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Vorwort

Diese Seminarunterlage ist als Referenz konzipiert, in der die notwendigen Informationen fir
die Erledigung der Aufgaben mit Infoma newsystem fur das jeweilige Schulungsmodul vermittelt
werden. Es ist nicht notwendig, ein Spezialist der kameralen bzw. kaufménnischen Buchhaltung
zu sein. Es wird jedoch vorausgesetzt, dass generelle Kenntnisse der Finanzbuchhaltung und
der Datenverarbeitung vorhanden sind.

Aufgrund des ablauforientierten Aufbaus zeigt diese Seminarunterlage nicht alle Einzelheiten
der Anwendung.

Genauere Angaben Uber einzelne Felder oder Fenster konnen uber die Onlinehilfe aufgerufen
werden. Diese fuhrt in alle Teile der Applikation wie z.B. Tabellen, Berichte, Fenster, Felder,
Meniis und Stapelverarbeitungen.

Generell kann in Infoma newsystem die Maus oder die Tastatur verwendet werden, um einen
Befehl auszuwéhlen oder um eine Funktion auszufiihren.

Typographische Konventionen
Im Text erkennen Sie bestimmte Programmelemente an der Formatierung. So werden z.B.
Menipunkte immer Fett geschrieben.

Hauptmenipunkt a Menlipunkt bezeichnet Meniipfade im Programm

Karte bezeichnet  einzelne Karten im
Programm

Felder und Spalten bezeichnet einzelne Felder und Spalten
im Programm

sFeldinhalte* und ,Spalteninhalte” bezeichnet einzugebende bzw.
auszuwahlende Feldinhalte und
Spalteninhalte

{Register} bezeichnet einzelne Register auf einer
Karte

[Schaltflache] bezeichnet eine Schaltfliche auf einer
Karte

[Drop-Down-Feld ] bezeichnet ein Drop-Down-Feld auf einer
Karte
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Impressum

Dieses Dokument basiert auf verschiedenen Schulungsunterlagen von der Axians Infoma GmbH unter
den Bezeichnungen

- ,Axians Infoma newsystem kirche_Bewirtschaftung_19.2.1.3" vom 09.02.2022
- ,Axians Infoma newsystem kirche_Mehrwertsteuer_19.2.1.3“ vom 16.02.2022
- Axians Infoma newsystem kirche_Kasse_19.2.1.3" vom 12.01.2022

Das Team des Projektes Zukunft Finanzwesen hat diese an die Arbeitsablaufe der Evangelischen

Landeskirche Wirttemberg angepasst und weiterentwickelt.
Dokumentationsstand:

e Versionen von der Axians Infoma GmbH, siehe oben

e Version 01 vom 11.12.2023 vom Projekt Zukunft Finanzwesen -> angepasst fir die
Kirchengemeinden

e Version 02 vom 22.03.2024 vom Projekt Zukunft Finanzwesen -> angepasst fur die
Kirchengemeinden
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1 Arbeitshilfen

Begriffsbestimmungen:
BEGRIFF ANSICHT WINDOWS BESCHREIBUNG
Feldhilfe 00100000 @  Ausgl.posten R Anzeigelvon weiteren
001d Datensatz ,00100000" &ffnen L |nf0rmat|0nen.
Kommandoschaltflache:
Es offnet sich die entsprechende
. Funktion.
Schaltflache &% Anlegen Deb. & Kred. | yenischattiache:
Durch Anklicken werden weitere
Funktionen angezeigt.
- Funktion zum "Durchgreifen” in
. andere Tabellen. Aktivierung durch
Auswahischaltfidche Code Besch Anklicken oder Uber die
6121 Must Funktionstaste [F4].
. [ Betces v . o
Liste T —— | Liste vordefinierter Werte.
Optionsfeld Aktive Adresse 0
[F6] Funktionstaste
Wichtige Symbole:
_@_ Praxistipp, Tipp, wie eine Arbeit
4 erleichtert werden kann
Achtung! Warnhinweis bei
(@) Aktionen, die unerwlinschte
Wirkungen haben kdnnten
A Hinweis/ Bitie beachten
0 Info
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2 Themen der Bewirtschaftung

2.1 Baumaflnahmen

Nachfolgend finden Sie die wichtigsten Bearbeitungshinweise fiir Vorgange im Zusammenhang
mit BaumaRnahmen. Bitte beachten Sie fir alle Baumaf3nahmen die folgenden Hinweise:

A Fir jede BaumaRnahme ist eine eigene Investitionsnummer anzulegen. Diese ist

sowohl bereits bei der Planung als auch bei allen Buchungen fiir diese MaRnahme mitzugeben.

A Zur Unterscheidung der Gewerke nach DIN 276 bitte - sowohl bei den Einnahmen als
auch bei den Ausgaben — immer die entsprechende Vorgangsnummer mitgeben!

Die durchgangige Verwendung dieser beiden Kontierungselemente ist unerlasslich, um spéter eine vollstandige
Auswertung im Baubuchbericht zu erhalten. Uber den Baubuchbericht (ID 5451594) erhalten Sie eine umfassende
Auswertung der MaBnahme.

Fur die geplante Baumaflinahme ist die Einschatzung vorzunehmen, ob es sich um eine
wertsteigernde oder werterhaltende Mal3nahme handelt. Informationen zur Unterscheidung
finden Sie im Handbuch unter der Anlage 4: Checkliste Wertsteigerung / Werterhaltung.

2.1.1 Werterhaltende Baumalnahmen

Diese sind im Ergebnishaushalt - als Ertrag und Aufwand - zu planen und zu buchen.

2.1.2 Wertsteigernde Baumalnahmen

Zundchst ist furr die investive Baumafnahme in der Anlagenbuchhaltung eine neue Anlage bzw.
Anlage im Bau anzulegen. Bitte lesen Sie hierzu Kap. 1.1 der Techn. Schulungsunterlage
Anlagenbuchhaltung.

Ausgaben
Ausgaben im Zusammenhang mit einer wertsteigernden Maf3nahme, wie beispielsweise
e Abbruchkosten: zu den Abbruchkosten verweisen wir auf das Handbuch Kapitel 3.3.2:
Abbruchkosten von bereits im Bestand befindlichen Gebauden werden mit dem Neubau
aktiviert
e Kosten fur den Rohbau
e Kosten der weiteren Gewerke
werden als Einkaufsrechnung auf die entsprechende Anlage im Bau-Nummer B* gebucht, nach
Inbetriebnahme auf die Anlagenummer A*.

Im Zusammenhang mit der BaumafRnahme kann es sein, dass weitere Anlagegiter angeschafft
werden, z.B. ein Reinigungsgerat. Hierbei handelt es sich um Mobilien, die als eigenes
Anlagegut zu aktivieren sind. D.h. in der Anlagenbuchhaltung sind die Mobilien von den
Immobilien zu trennen!

Dies sei an folgendem Beispiel verdeutlicht:
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Anschaffung Spezialsauger fir die Baustelle: hierfir ist eine eigene Anlage erforderlich, da
dieses Gerat nicht zu den Anschaffungs- und Herstellungskosten fiir den Neubau gerechnet
werden kann.

Einnahmen
Bitte lesen Sie hierzu Kap. 1.5 der Techn. Schulungsunterlage Anlagenbuchhaltung: Buchen
eines Zuschusses (Sonderposten). Bezieht sich der Zuschuss auf eine Anlage im Bau, ist fur
den Sonderposten zunachst eine Nummer beginnend mit Z* anzulegen.
Einnahmen im Zusammenhang mit einer wertsteigernden MaRnahme, wie beispielsweise

e Opfer und Spenden fur den Neubau:

e Zuweisung aus dem Ausgleichsstock:

e Sonderzuweisung vom Bezirk:

e Zuschuss von der Gemeinde

e Fordermittel vom Bund oder Land
werden jeweils als eine Verkaufsrechnung gebucht auf die entsprechende Zuschussanlage
(entweder auf die jeweilige Zuschussanlage im Bau Z* oder - nach Fertigstellung - auf die
jeweilige Zuschussanlage S*).

Falls Geldspenden aus nicht-6ffentlichen Quellen fir wertsteigernde BaumaRnahmen im
laufenden Jahr zuné&chst als Ertrage eingebucht wurden, so sind sie zum Jahresabschluss tiber
das Sachkonto 56403000 Aufw. Zufihrung n.-6ff. Fordermittel zu SOPO/Verb. dem
entsprechenden Sonderposten bzw. der entsprechenden Zuschussanlage im Bau zuzufiihren,
siehe hierzu auch Kap. 2.5.2

2.1.3 Exkurs: Eigenleistungen Ehrenamtlicher

Néahere Informationen hierzu sowie ein Buchungsbeispiel finden Sie im Handbuch Doppik,
Kapitel 10.1.7.

2.2 Sicherheitseinbehalt

Eine Rechnung, bei welcher ein Sicherheitseinbehalt vorgenommen werden soll, ist zunachst in
voller Hohe auf den Kreditor zu buchen. Jedoch ist nur der um den Sicherheitseinbehalt
verminderte Betrag zu Uberweisen. Der Sicherheitseinbehalt selbst muss auf ein
Verwahrgeldkonto umgebucht werden.

2.2.1 Sicherheitseinbehalt bei werterhaltenden MaBnahmen:
Buchen der Kreditor-Rechnung auf das entsprechende Aufwandskonto mittels eines
IStandardbuchblattes. Die Vorgehensweise ist dann analog wie unter 2.2.2 beschrieben

2.2.2 Sicherheitseinbehalt bei der Anschaffung von Sachanlagen
= Sicherheitseinbehalte des Bauherren gehdren zu den Anschaffungs- oder
Herstellungskosten und sind auf dasselbe Konto zu buchen, wie die Anschaffung selbst.
= Buchen der Kreditor-Rechnung auf die Anlage mittels eines Standardbuchblattes
= Pfad: ELKW-Basis/Buchungserfassung/Fibu Buch.-Blatter/Standard-Buchblatt
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= Der Rechnungsbetrag wird aufgeteilt
a) in den zu Uberweisenden Betrag. Dieser wird mit Zahlungsformcode UBERW
gebucht.
= b) Der einbehaltene Betrag wiederum wird mit dem Zahlungsformcode SELBST bzw.
NICHT ZAHL erfasst. Aufgrund der unterschiedlichen Zahlungsformcodes muss die
Rechnung in zwei Schritten gebucht werden. |
Kost..  Kost.. Mw.. Mw... Mw...
Kont  Kotone iriogentus.  Seschrebung mesitons.  Code Code Gee Proe Setsg  Gew. Geg. Geg. Mt Zohlgsor
Anlage B6125-00001  Anschaffun... Sanierung Kirche 4300106125 50001... 90000... IL OHNE 85.000,00 000 Sachk...
Kreditor 100027 Leonhard Weiss GmbH & Co... 50001... 90000... -85.000.00 000 Sachk...
Anlage B6125-00001 Anschaffun... Sanierung Kirche 4300106125 50001... 90000... IL OHNE 15.000.00 000 Sachk... Lfd.HH
Kreditor 100027 Leonhard Weiss GmbH & Co... 50001... 90000... -15.00000 000 Sachk. lfd‘H

= ¢) Umbuchung des Sicherheitseinbehaltes:
Der Sicherheitseinbehalt muss dann mittels einer Verkaufsrechnung auf ein
Verwahrkonto gebucht werden. Debitor ist der Kreditor aus der Einkaufsrechnung.
= |Pfad] ELKW-Basis / Verkaufsrechnung
Verkaufsrechnung 1 0]

VRU-00000090 - Leonhard Weiss GmbH & Co. KG

Start  Aktioren  Buchen  Rechnung  Verknupft  Statistik

Allgemein

Nr.

VRU-00000090 ~ EI Ortsteilnr,

20.00.2022

.

Debitorennr. 100027 v Ortsteilname Gemeindenr. 6125
Rednungsrsgan: iz oo Ecame eeg. o
Debitor Leonhard Weiss GmbH & C0.KG  *+* ort satteldorf AbgabenartyVerkaufsklas... - |9000
Adresse Leonhard-Weiss-Str. 2 Belegdatum 30.09.2022 Erveiterter Belegtext Rechnung fii
Verkaufsrechnungszeilen |  Venwalten
Zelle.. Kostens.  Kostent. — Mwst- K Pres inkl, Mast-  Zellent
t Art N Beschreibung Inves...  Code Code Produktbuchungsgruppe Menge MwSL Betrag inid. I
= | 10000 - Sachkonto 36601002 Zugang Verwahrgelder 43001... |5000106... 9000006... OHNE 1 15.000,00 0,00 15.0]
]

Diese Buchung als Verkaufsrechnung wird Gber eine Aufrechnung mit der

entsprechenden Kreditorbuchung (siehe Punkt b mit Zahlungsformcode SELBST bzw.

NICHT ZAHL) ausgeglichen.

Anmerkung: Die Rechnung kann auch in einem Betrag eingebucht werden, wenn sichergestellt
ist, dass nur der verminderte Betrag tiberwiesen wird. AnschlieRend kann folgende Umbuchung
direkt auf das Verbindlichkeitskonto vorgenommen werden:

Buch.-Blsttname [umeucn w] Verarbertungstatus ertasst
Venvalten  Akionen  Buchen  Buch-Bittele  Zugehorg  Histode  Statistik @ ¥
zen e R Kot Mee b st

seeger. tee. Bee. Buuegs. fortowt  Kortow.  Beschebung Than Ve . Goon Coee Gun  Produ sersg b Gegereont
100. UMB-00000013 123 Rechn. Verkauf  Sachkonto 36601002 Zugang Verwshrgelder 10000... 90000... IL OHNE 1500000 000 Debitor
200.. :  UMB-00000019 123 Rechn... Debitor 100027 Leonhard Weiss GmbH & Co. KG 10000... 90000... 15.000,00 000 Sachkonto
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= d) Die Uberweisung des Einbehalts nach Ablauf der Frist erfolgt (iber eine
Einkaufsrechnung an den Kreditor unter Angabe des Sachkontos 36601003.

ErkEuTTEchnOng @) T 0] Tl
ERU-00000298 - Leonhard Weiss GmbH & Co. KG
X Einkauf Rechnung 123 existiert bereits fur diesen Kreditor.  Den Kreditor-Sachposten anzeigen.
Start  Aktionen  Buchen  Rechnung Verknipft  Statistik
Allgemein
N [eru-0000020s o[- Falligkeitsdatum 01.01.2024
Kreditorennr. [100027 v]  Eingangsdatum
Kreditor |Lennhard Weiss GmbH & Co. KG - | Gemeindenr. 6125
Buchungsdatum |0|,GLZOZJ B | Kreditorenrechnungsnr. 123
Belegdatum [biotz02a al
Zeilen Verwalten  Weitere Opticnen
Kostenstelle Kostentrager MwSt- EK-Preis inkl. MwSt- Zeilenbetrag
Art ~hit MKommentar i Code Code Produktbuch... Menge MwSt.  Betrag inkl. MwSt.
F
= Sachkonto 3| 36601003 }luszhalung Sicherheitseinbe... 4300106125 5000106125 9000006125 OHNE 1 15.000.00 0.00 15.000.00

HERESBRlAG Behandlung von Sicherheitseinbehalten bei Sachanlagen

2.3 Durchlaufehde Finanzmittel , inkl. Weiterleitungsspenden

Durchlaufende  Finanzmittel und echte Weiterleitungsspenden werden auf dem
Verbindlichkeitskonto 36901* Uber eine Verkaufsrechnung eingenommen und Uber eine
Einkaufsrechnung weitergeleitet.

(@) Wichtig ist bei den Weiterleitungsspenden, dass immer die entsprechende
Investitionsnummer mitgegeben wird, um spéater nachvollziehen zu konnen, dass alle
eingegangenen Spenden auch weitergeleitet wurden.

Im nachfolgenden Beispiel sehen Sie die zwei Buchungen

= erste Zeile: Verkaufsrechnung zur Erfassung des Spendeneingangs (=Zugang
Verbindlichkeit Weiterleitungsspende), es wird die Investitionsnummer fir die
Weiterleitungsspende mitgegeben

= zweite Zeile: Einkaufsrechnung zur Weiterleitung der erhaltenen Spenden (=Abgang
Verbindlichkeit Weiterleitungsspende) mit derselben Investitionsnummer

Kost.. Kost. Mw. M, [
Buchun.  Ken. Kentonr Beschreibung Ivestitionsar.  ||Cade  Code  Ges..  Fro.. Betag  Qetr.. Abg. Gegenkanl. Gegenkontonr
Verkauf  Sachk.. 36901212 Zug. Verb. a. durchzuleit. Weiterleitungsspenden 2200016125 | 90000... 90000... IL OHNE 50,00 000 4100 Debitor 100001
Einkauf  Sachk.. 36901213 Abg. Verb. a. durchzuleit. Weiterleitungsspenden 2200016125  190000... 90000... IL OHNE 50.00 0.00 Kreditor 100229

I

2.4 |zahlstellen und Handvorschiisse, inkl. Gruppenkassen

Evangelische Landeskirche Wiirttemberg 10




EXY
«= M

@ Die Zufuihrungen zur bzw. Abfiihrungen von der Zahlstelle sind immer ZWEIZEILIG zu
buchen. Die Vorgangsnummer ZS* fir die Zahlstelle darf nur in der Zeile mitgegeben werden,
die das Sachkonto 16102* anspricht! Dasselbe gilt fur die Abrechnungen.

2.4.1 Zuweisung an die Zahlstelle/Gruppenkasse

Pfad: Startseite / Buchungserfassung / Fibu Buch.-blatter / Allgemein ohne MBV
Buchblatthame:
Erfassen einer Einkaufsrechnung zweizeilig

= 1. Zeile: Auf dem Zugangskonto fur Zahlstellen 16102002 erfolgt eine Soll-Buchung mit
der Vorgangsnummer der Zahlstelle

= 2. Zeile: Die Haben-Buchung an den Kreditor erfolgt ohne die Vorgangsnummer

Kost... Kost... Mw... Mw... Mw...
Belegart Buchun.. Kon.. fgfontont. eschreibung forgangsnummer. ve.  Code Code  Ges... Pro... Betrag  Betr.. Ab|
Rechnung  Einkauf  Sachk.\16102002  Zugang Zahlstellen 258100016125 10000.., 81200... IL OHNE 500,00 = 0,00
Rechnung Kredit... 100001 Posaunenchor 10000... 81200... -500,00 | 0,00

2.4.2 Abrechnung der Zahlstelle/Gruppenkasse

Bei der Abrechnung der Zahlstelle/Gruppenkasse werden die Ertrdge und Aufwendungen
sachkontenscharf direkt in die Ergebnisrechnung eingebucht. Auch hier muss pro Aufwands-
und Ertragskonto jeweils zweizeilig gebucht werden, damit die Vorgangsnummer nur beim
Zahlstellenkonto mitgegeben wird.

o Ertrage: Zugang Zahlstelle (positiver Betrag) an Ertragskonto (negativer Betrag)

o Aufwendungen: Aufwandskonto (positiver Betrag) an Abgang Zahlstelle (negativer

Betrag)

Beispiel-Abrechnung einer Zahlstelle/Gruppenkasse:
Pfad: Startseite / Buchungserfassung / Fibu Buch.-blatter / Allgemein ohne MBV
Buchblatthame:

Kost. —Kost. —Mw. M. Mw..
Belegart Buchun.. ¥ Kon..  Kontonr Beschreibung Vorgangsnummer  lwe.. Code Code  Ges..  Pro.. Betrag  Betr.
Rechnung Einkauf Sachk... 52403000 p _Aufwendungen fir Porto L 10000... 81200... IL OHNE 40.00 0.04
Rechnung  Verkauf  Sachk.. 16102003 ( Abgang Zahlstellen ,258100016125 ) 10000... 81200... IL OHNE -4000 0.0
Rechnung  Einkauf  Sachk.. 52401000  Aufwendungen fir Biromaterial | 10000... 81200... IL OHNE 4000 004
Rechnung Verkauf  Sachk.. 16102003 ‘Abgang Zahistellen 258100016125 10000... 81200... IL OHNE -4000 | 0.0
Rechnung  Einkauf  Sachk.. 16102002 ngzng Zahlstellen 255100016125) 10000... 81200... IL OHNE 2000 | 004
Rechnung Verkauf  Sachk.. 42101000 Ertrige aus allgemeinen Geldspenden 10000... 81200... IL OHNE -2000 | 0.0

2.4.3 Auflésen einer Zahlstelle/Gruppenkasse

Wird eine Zahlstelle aufgeldst, so ist der Restbetrag wieder zurtickzufiihren

= In der ersten Zeile wird das Sachkonto 16102003 Abgang Zahlstellen mit
Vorgangsnummer bebucht mit negativem Betrag

= In der zweiten Zeile wird die Zahlstelle als Debitor angesprochen ohne
Vorgangsnummer
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Pfad: Startseite / Buchungserfassung / Fibu Buch.-blatter / Allgemein ohne MBV
Buchblattname:
Erfassen einer Verkaufsrechnung zweizeilig

ost..  Kost. Mw.. Mw.. M.
Belegart v Buchun. Kon. Kontonr Beschveibung v 5 Inve.. Code Code Ges. Pro.. Betrag  Bet.. Abg..
Rechnung Verkauf  Sachk... 16102003 (zb;an; Zahlstellen 258100016125 ) 10000... 81200... IL OHNE -440,00 0.00
Rechnung Debitor 100001 Posaunenchor 10000... 81200... 440,00 0,00 9000

o Die Vorgehensweise bei Handvorschissen ist analog zu den Zahistellen. Die
Sachkonten fir Handvorschiisse lauten 16201* pro Handvorschusskasse ist eine eigene
Vorgangsnummer HV* anzulegen.

Die Bewegungen auf den einzelnen Vorgangsnummern kdnnen Sie mit der BerichtsID 5010522
nachvollziehen. Einen weiteren Bericht zur Auswertung der Vorgangsnummern finden Sie unter
Kap. 4.2.1

- Kurzanleitung Zabhlstellen / Buchungshinweise
- Buchungsbeispiele Zahlstellen

- Gruppenkassen Buchungsanleitung

- Kontogegenbuch Gruppenkasse

25 Spenden und Opfer inkl. Sach- u. Aufwandsspenden

2.5.1 Allgemeine Spenden

Allgemeine Spenden sind als Ertrage im Ergebnishaushalt zu verbuchen — entweder uber die
Einzelbelegerfassung als Verkaufsrechnung oder tber ein Verkaufsbuchblatt.

Verksufsrechnung @ + 0}
VRU-00000074 - Helmut Maier
Surt Akfonen  Buchen Rechnung  Verknipht  Statistik
Allgemein
N, VRL-00000074 V] en Weikersheim
Detitorann. 100001 v]  buchungsdatum 15002022
Rechnungsvorlagenn. v]  elegdatum 15002022
Debitor Helmut Maier | Falligkeitsdatum ‘ 15.092022
Mame 2 | Gemeindenr. 6125
Adresse Hauptstrate 36 | edeme Belegar. SPENDEO3
Qntsteilne. v | Abgabanar/Verkaufskiasse fs100}
Onstsiiname C Ojakan.
PLz 97350 | Erweiterter Betegtent Rechnung fur SPENDED3
Verkaufsrechnungszeilen Verwalten
Zelere Mt M
T nt N Beschrsbung Inestii.  KoeosteleCods  KosteotigerCode Prduke.  Menge  VKPmsindMeS Bemg
- 10000 | [sachkonto 42101000 Enrage aus allgemeinen Geldspenden 1000006125 9000006125 OHNE 1 100000
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2.5.2 Zweckgebundene Spenden

Zweckgebundene Spenden sind ebenfalls als Ertrage im Ergebnishaushalt zu verbuchen unter

Mitgabe einer

Investitionsnummer

entweder

Verkaufsrechnung oder iber ein Verkaufsbuchblatt.

Uber

die Einzelbelegerfassung als

Verkaufsrechnung - o}
VRU-00000075 - Helmut Maier
Sun Aktionen  Buchen Rechnung  Verkndpft  Statistik
Allgemein &
N, VRU-00000075 ][] on Weikersheim
Deitarennt. 100001 v] Buchungsdatum 15.002022
Rechnungsvorlagennr. - ‘ Belegdatum 15.00.2002
Debitar Halmut Maier -] Faligheitsdatum 15002022
Name 2 | Gemeindenr. 6125
Adresse Hauptstrate 36 | Exteme Belegnr. SPENDE ZWECKGEBLINDEN
Onsteiin. ~]  AbgabenampVerkaufsklasse 4100
Onstefiname A Objekne.
Pz 37990 ] Enweiterter Belegtent Rechnung fur SPENDE ZWEC|
Verkaufsrechnungszeilen Verwslten
Zeilen. Kostenste.,  Komtenwa_  Mast- st
B ™ e Beschveibung Wvestiionsn. G ¢ Produ.  Merge  VEPresindMuSt  Betad
> 2 Sachkonto 42999000 Ertr. aus sonstigen zweckgeb. Zuwend. nicht-6ff. 4500016125 1000006125 8310006125 | OHNE 1 20000 | oof

Wird die zweckgebundene Spende im Geschéftsjahr nicht verwendet, so muss sie zum
Jahresabschluss aus den Ertragen herausgeldst und im Bilanzbereich erfasst werden:

a) Entweder als Verbindlichkeit

Buchungsbeispiel:
Pfad: Startseite / Buchungserfassung / Fibu Buch.-blatter / Allgemein ohne MBV
Buchblatthame: UMBUCH
Aufwandsbuchung auf Sachkonto 56403000 Aufw. Zufiihrung n-6ff. Férderm.zu SOPO/Verb.
Gegenkonto: ein Sachkonto im Bereich 329*Zugang Verb. sonst. zweckg. Mitteln

Fibu Buch.-Blatter

Buch.-Blattname

Verwalten  Aktionen Buchen
Zeil.-.

Belegart Buchun..
100... Einkauf
200... Verkauf

UMBUCH

Buch-Blatizeile  Zugeharig

Ken..  Kentorr, Beschreibung
Sachk... 56403000

Sachk... 32911002

Histarie

Statistik

Verarbeitungsstatus

Vor..

Aufw. Zufuhrung n-off, Fordermittel zu SOPO/Verb.
Zugang Verb. aus sonst. weckgeb. Mitteln n.-off.

erfasst

Kostenstelle  Kost. M.
Investitionsnr.  Code Code Gz
4500016125 1000006125  83100... IL
4500016125 1000006125  83100... IL

o q
@
M. )
Pro.. Betrag e
OHNE 20000 0
OHNE -20000 ()

b) oder bei investiven Spenden als Sonderposten:
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Dient die zweckgebundene Spende einem investiven Zweck, so kann sie auch direkt als
Sonderposten verbucht werden auf die entsprechende Zuschussanlage (ggf. Zuschussanlage
im Bau), siehe auch Kap. 2.1 und 2.6

2.5.3 Sach-und Aufwandsspenden

2.5.3.1 Aufwandsspenden

Es handelt sich um den Verzicht auf die Auszahlung eines Erstattungsanspruches (und nicht
um die Spende eines Gegenstandes).

Bei den Aufwandsspenden wird direkt Aufwand an Ertrag gebucht, von daher ist die Erfassung
nur Gber ein Buchblatt moglich.

Das Aufwandskonto wird im Soll angesprochen.

Als Ertragskonto ist folgendes zu verwenden:
Sachkontonr. Name

42132000 Ertrage aus Aufwandsspenden

WICHTIG: die buchhalterische Vorgehensweise fuhrt nicht zwingend in jedem Fall zur Erteilung einer
Spendenbescheinigung fir Aufwandsspenden. Es muss immer kritisch gepriift werden, ob die Voraussetzung fiir
eine Erteilung einer Spendenquittung fiir Aufwandsspenden vorliegen (siehe Handbuch Kapitel 10.1.2.2), da wir die
Buchung aufgrund der praktischen Anwendungsfalle unabhéngig von der steuerlichen Voraussetzung vornehmen.

Buchungsbeispiel: Ein Gemeindeglied kauft Brotchen fur ein Gemeindefest und verzichtet auf

die Erstattung der Rechnung:

Pfad: Startseite / Buchungserfassung / Fibu Buch.-blatter / Allgemein ohne MBV
Buchblatthame: UMBUCH

Es wird folgende Sachkonten-Umbuchung durchgefiihrt

Die Umbuchung kann einzeilig oder zweizeilig durchgefiihrt werden

Aufwendungen fir Lebensmittel an Ertrage aus Aufwandsspenden

Fibu Buch.-Blatter

 Gespeichert 0o »~

Buch.-Blattname UMBUCH - Verarbeitungsstatus erfasst

Verwalten  Aktionen  Buchen  Buch-Blattzeile  Zugehérig  Historie  Statistik [CAATANO]
[i Laschen [ Buchungsvorschau  [R) Testbericht  [if Buchen % Buchen und drucken -

T Belegnr. Bele..  Belegart Buchun. Ko  Kantonr Beschreibung Vor. Iwesttoma Code  Code  Ges.  Prow Betrog Ber..

100... UMB-00000014 147 Einkauf Sachk... 52101000 Aufwendungen fur Lebensmittel 4500306125 1000006125  83100.. IL OHNE 120,00 0.09

200.. | i UMB-00000014 147 Verkauf  Sachic.. 42132000  Ertrige aus Aufwandsspenden 4500306125 1000006125 83100 IL OHNE 12000 0.0

A Bei der Buchung sollte der Name der spendenden Person vermerkt werden.

o Es kann auch in der Weise gebucht werden, dass eine Ein- und Verkaufsrechnung erfasst
wird. Debitor (mit Zahlungsformcode SELBST) und Kreditor (mit Zahlungsformcode NICHT
ZAHL) ware jeweils der Spender (einheitliche Adressnummer des Spenders). Bei der

Evangelische Landeskirche Wiirttemberg 14



Verwendung der Spenden-App ist diese Vorgehensweise erforderlich. Die offenen Posten dazu
auf dem Debitor und Kreditor miissten dann noch gegeneinander aufgerechnet werden.

2.5.3.2 Sachspende unterhalb der Aktivierungsqgrenze

Vorgehensweise wie bei Aufwandsspende mit folgendem Sachkonto:
Sachkontonr. Name
42131000 Ertrége aus Sachspenden

2.5.3.3 Sachspenden im investiven Bereich

DieVorgehensweise finden Sie in Kap. 1.6 der Techn. Schulungsunterlage
Anlagenbuchhaltung:

Unentgeltlicher Erwerb (investive Sachspenden)

Folgende Buchungsweise ist auch mdglich:

1) Anlagegut anlegen

2) Sonderposten anlegen

3) Anlagegut mit Sonderposten verknipfen

4) Buchung einer Einkaufsrechnung: Sopo AN Kreditor (Zahlungsformcode NICHTZAHL)

5) Buchung einer Verkaufsrechnung: Debitor AN Anlagegut (Zahlungsformcode SELBST)
Ausgleich des offenen debitorischen und des offenen kreditorischen Postens auf der Adresse
(=Spenderin)

ENERSIBAURAGE \/crbuchung von Spenden, Opfern, Gemeindebeitragen u.a.

2.6 Sonderposten aus empfangenen Investitionszuweisungen

o Grundsatzlich gilt im Bereich der Evangelischen Landeskirche Wirttemberg folgende
Unterscheidung des Uberbegriffes ,,Zuwendung®:

-Zuschiisse = Zuwendungen von auf3erhalb des kirchlichen Bereichs

-Zuweisungen = Zuwendungen innerhalb des kirchlichen Bereiches

Im Modul Anlagenbuchhaltung von Infoma newsystem wird jedoch generell der Begriff
Zuschuss® verwendet.

Bevor Sie eine Investitionszuwendung erfassen kdnnen, muss zunachst eine entsprechende
Zuschussanlage in der Anlagenbuchhaltung angelegt sein.

Empfangene Investitionszuwendungen werden als Sonderposten entweder Uber die
Einzelbelegerfassung als Verkaufsrechnung oder tber ein Anlagen-Fibu-Buchblatt gebucht auf
die entsprechende Zuschuss-Anlagenummer (ggf. Zuschussanlage im Bau).

Siehe auch Kap. 1.5 der Techn. Schulungsunterlage Anlagenbuchhaltung: Buchen eines
Zuschusses (Sonderposten)

Hier wird beispielhaft die Erfassung tber eine Verkaufsrechnung dargestellt
Pfad: ELKW Basis / Verkaufsrechnung
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VR00002855 - Landesoberkasse Baden-Wirttem.
Allgemein
Nz VRO0D2855 V][] Buchungsdatum: 18052022 ~
Debitorennr: 102495 -] Belegdatum: 18052022 -
Rechnungsverlagennr.: v Falligkeitsdatum: 12052022 -
Debitor: Landesoberkasse Baden-Warttem, v Gemeinden. 6000 -
Name 2 Externe Belegnr: 123456
Adresse: Lammstr. 1-5 Zustandigkeitseinheitencode: K000 -
Ortsteilnr.: - Apgabenartierkautekiasse:  [6100 o
Ortsteilname: Vorgangsn.
PLE: 76133 v \ Erweiterter Belegtext: Rechnung VR00002855 v. 18.05.22
Ort: Karlsruhe v ‘ Status: Offen
Lander-/Regionscode: DE ~ Verarbeitungsstatus: erfasst.
Kontaktnr. V]
Verkaufsrechnungszeilen
cinfligen & D =] N 7 Verteilung holen 3% Verteilung aufldsen 3 Anlagen Teilverkauf Rechnungsabgrenzungsplan Funktionen ~ I Anhinge @ Suchen
Z. , At Nr. Anlagenbuchungs... Kostenstelle  Kostentrager  Beschreibung Menge VK-PreisInkl.  MwSt.-Pro.. Mwst.-Betrag  Zeilenbetrag Inkl.  Investitions.
Cod Code Mt Mwst.
10000 | WG/Anlage [S6000-00004 |Zuschusseingang [ 1000006000 9000006000 | Zuschussfar Schulung | 1 50.000,00| OHNE [ om| 50.000.00
\ \ \ [ \ \ \ \

2.7 Sonderposten fiir geleistete Investitionszuweisungen

Es muss eine Zuschuss-Anlagenummer angelegt sein. Die zu leistende Investitionszuweisung
wird dann entweder Uber die Einzelbelegerfassung als Einkaufsrechnung oder Uber ein
Anlagen-Fibu-Buchblatt gebucht auf die entsprechende Zuschuss-Anlagenummer
(Anlagenummernserie beginnend mit G).

Siehe hierzu Kap. 1.5.5 der Techn. Schulungsunterlage Anlagenbuchhaltung: Gewahrte
Zuwendungen

2.8 Umbuchungen und Interne Leistungsverrechnung

2.8.1 Umbuchungen

Anhand zweier Beispielbuchungen wird die Systematik von Umbuchungen in der
Finanzbuchhaltung skizziert. Sie geben die haufigsten Buchungsvorfélle wieder. Dabei wird
jeweils mit dem Umbuchungsbuchblatt gearbeitet.

Pfad: Startseite / Buchungserfassung / Fibu Buch.-blatter / Allgemein ohne MBV
Buchblattname: UMBUCH

A) Umbuchung von Sachkonto zu Sachkonto mit ansonsten gleichen
Kontierungselementen

. Die Erfassung der Umbuchungen kann in einem Standard Fibu-Buchblatt erfolgen.

2. Die Sachkonten-Umbuchung kann einzeilig erfolgen, da die anderen
Kontierungselemente gleichbleiben.

3. Ggf. kann ein individuelles Umbuchungsbuchblatt erstellt und mit einem eigenen
Belegnummernkreis versehen werden.

4. Vor dem Umbuchen ist inhaltlich zu prifen, mit welchem Vorzeichen, die Ertrags- und
Aufwandskonten zu buchen sind. Dies hat einen Einfluss auf den Aufbau des
Buchungssatzes.
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5. Achten Sie bei der Erfassung der Umbuchung auf die Belegart. Buchen Sie mit der
Belegart Zahlung, wenn auch die Finanzrechnungsposten umgebucht werden missen.

6. Beim Umbuchen muss immer die Kostenstelle und der Kostentrager mit angegeben
werden, damit auch die Daten in der KLR aktualisiert werden.

Buchungsbeispiel:
Pfad: Startseite / Buchungserfassung / Fibu Buch.-blatter / Allgemein ohne MBV
Buchblatthame: UMBUCH

Fibu Buch.-Blatter  Gespsichert 0o »

Buch.-Blattname UMBUCH - Verarbeitungsstatus erfasst

Verwalten  Aktionen  Buchen  Buch-Blattzeile  Zugehérig  Mistorie  Statistik e v O

Kestemstelle  Kost. Mo M
----- e eschreibung Ver. Imesttionsnr  Code Code  Ges  Pro..

Jutw. Zutshrung n.-6ff, Fordermittel zu SOPO/Verb, 4500016125 | 1000006125  83100... IL OHNE

Vorsicht: bei der SK/SK Umbuchung wird der Debitoren-/Kreditorenposten nicht mit
o umgebucht bzw. aktualisiert, d.h. Uber Posten kommt man noch immer auf den
urspringlichen Sachposten.

B) Umbuchung von Kostenstelle zu Kostenstelle auf demselben Sachkonto
Zur Umbuchung von Kostentrager an Kostentrager wird analog vorgegangen.

1. Die Erfassung der Umbuchungen kann in einem Standard Fibu-Buchblatt erfolgen.

2. Ggf. kann ein Individuelles Umbuchungsbuchblatt erstellt und mit einem eigenen
Belegnummernkreis versehen werden.

3. Vor dem Umbuchen ist inhaltlich zu prifen, mit welchem Vorzeichen, die Ertrags- und
Aufwandskonten zu buchen sind. Dies hat einen Einfluss auf den Aufbau des
Buchungssatzes.

4. Buchen Sie das Sachkonto mit Buchung und Gegenbuchung. Erfassen Sie in der
Buchung (1.Zeile) die zu entlastende Kostenstelle und in der Gegenbuchung (2.Zeile
und ggf. weiter Zeilen) die zu belastende Kostenstelle.

5. Die Buchungserfassung muss also zweizeilig erfolgen.

Buchungsbeispiel:

Eine Rechnung fir Buromaterial wurde versehentlich auf die Kostenstelle 100000* gebucht. Sie
muss nun umgebucht werden auf die Kostenstelle 210000*. Dies bedeutet, dass die
ursprungliche Aufwandsbuchung auf der Kostenstelle 100000* nun mit einer Haben-Buchung
(negativer Betrag) korrigiert wird und der Aufwand auf die Kostenstelle 210000* umgebucht wird
(positiver Betrag).

Pfad: Startseite / Buchungserfassung / Fibu Buch.-blatter / Allgemein ohne MBV
Buchblattname: UMBUCH
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Verwalten

Fibu Buch.-Blatter

Buch.-Blattname

UMBUCH Verarbeitungsstatus erfasst

Aktionen Buchen Buch.-Blattzeile ~ Zugehérig Historie  Statistik

Kostenstelle Kost... Ma... M.
Belegart Buchun.. Kontoart  Kontonr Beschreibung Vor.. Inve. Code Code Ges. Pro.. Betrag
Einkauf  Sachkonte 52401000 Aufwendungen fir Buromaterial 1000006125 _/)B0000... IL OHNE -543.21
Einkauf  Sachkonto 52401000  Aufwendungen fur Buromaterial 100006125.%) 90000... IL OHNE 543,21

Mw.,
Betr.

0.0]
0.0

|
N~
,@

Fir alle Buchungen im Buchblatt gilt: Das System priift, ob die Betrage der Soll- und

Habenseite ausgeglichen sind. Nur dann kann die Buchung ausgefiihrt werden. Sie kénnen dies
mit einem Blick kontrollieren am Ende des Buchungsblattes, ob der Gesamtsaldo auf Null ist:

Verwalten

2zl

100.
200..

Anzahl Zeilen

Fibu Buch.-Blatter

Buch.-Blattname

Aktionen  Buchen

Kentosrt  Kontonr.

i Sachkonto 52401000

Sachkonto 52401000

Kostenstellenname

UMBUCH - Verarbeitungsstatus

Buch-Blattzeile  Zugehtrig  Historie  Statistik

Kostenstelle Kost- M. Mo
Beschreibung Vor. Inve. Code Code  Ges.. Pro. Betrag
Aufwendungen far Buromaterial -+ |90000... IL OHNE -543.21
Autwendungen far Buromaterial 2100006125 90000.. IL OHNE 543.21
2 Kostentrigemame

Kirchliche Arbeit Saldo

 Gespeichert 0o »
erfasst
2 Yo
M
Beir. Gegenkont.  Gegenkontore,  Mitteherk.  Abg.  7sl
0.00 Sachkonto Lfd.HH
000 Sachkonta Lfd.HH

Aligemeine Verwaltungstatigksiten
-54

3.21

2.8.2

Interne Leistungsverrechnung

Eine Interne Leistungsverrechnung - oder auch innere Verrechnung genannt - erfolgt nur
innerhalb einer Gemeinde, bspw. von einer Kostenstelle an eine weitere Kostenstelle.
Wahrend bei den unter Kap. 2.8.1 beschriebenen Umbuchungen ein Betrag von einem
Sachkonto, einer Kostenstelle oder einem Kostentrager auf ein anderes Kontierungselement
umgebucht wird, wird bei einer ILV ein Ertrag auf einer Kostenstelle/einem Kostentrager und ein
gleich hoher Aufwand auf einer anderen Kostenstelle/ einem anderen Kostentrager erzeugt, um
die Leistungsbeziehungen zwischen den Kostenstellen oder Kostentrager aufzuzeigen.

Fir die Ertrage und Aufwendungen aus internen Leistungen stehen folgende Sachkonten zur

Verfugung:
Sachkontonr. Name
49101000 Ertr. aus internen Leistungen (Personalkosten)
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49201000 Ertr. aus internen Leistungen (Sachkosten)
49301000 Ertr. aus internen Leistungen (Gebaudekosten)
49999000 Ertr. aus sonstigen internen Leistungen
59101000 Aufw. aus internen Leistungen (Personalkosten)
59201000 Aufw. aus internen Leistungen (Sachkosten)
59301000 Aufw. aus internen Leistungen (Geb&udekosten)
59999000 Aufw. aus sonstigen internen Leistungen

Die interne Leistungsverrechnung erfolgt ebenfalls Giber ein Umbuchungs-Buchblatt; dabei sind

die oben genannten Konten 49* und 59* zu verwenden.

Im nachfolgenden Beispiel werden die sonstigen Leistungen, die die Kirchenpflege

(Kostenstelle 22*) fur die Kindergérten (Kostenstellen 31*) erbringt, verrechnet.

Pfad wie bei 2.8.1

Fibu Buch.-Blatter

Buch.-Blattname UMBUCH Verarbeitungsstatus

T Buchungsda..  Buc.  Belegart
100.. G 31122022 Verkauf
200.. 31122022 Einkauf
300... 31.12.2022 Einkauf
400.. 31122022 Einkauf

Verwalten  Aktionen Buchen Buch.-Blatizeile  Zugehorig Historie  Statistik

Bele. Kon... EBeschreibung ::::
UMEE... Sachk..
UMEE... Sachk.
UMBE.. Sachk.
UMBE... |Sachk. |

. aus sonstigen intermen Leistungen 310211,

ir. aus sonstigen internen Leistungen 220001...

fw. aus sonstigen internen Leistungen 310131...

fw. aus sonstigen internen Leistungen 310332..

Kest..
Code

90000...
23000...
23000...
23000...

erfasst

M

OHNE
OHNE
OHNE
OHNE

Betrag

-4.500.00

2,000.00
1.500.00
1.000,00

/ Gespeichert a

[

Sollbetr..  Haben.
4.500.00

2.000.00

1.500.00

1.000,00

Die Belegart ist dabei leer zu lassen, da die Finanzrechnung nicht angesprochen werden soll.

2.8.3 Leistungsbeziehungen zwischen unterschiedlichen

Gemeindekennziffern

Leistungsbeziehungen zwischen unterschiedlichen Gemeindekennziffern stellen keine interne
Leistungsverrechnung dar und werden Uber debitorische / kreditorische Rechnungen
abgebildet. Handelt es sich dabei um Ablieferungen von/an Sonderhaushalte, so sind folgende

Konten zu verwenden:

Sachkontonr. Name
46971000 Ertr. Zufihrung/Ablieferung an Sonder-/HauptHH
56971000 Aufw. Zufiihrung/Ablieferung an Sonder-/HauptHH

2.9 Mittelherkunft

In Infoma newsystem wird an Plan- und Buchungsposten die sogenannte Mittelherkunft mit
angegeben. Diese Information weist darauf hin, welcher Art von Mittelherkunft der geplante bzw.

gebuchte Posten zugeordnet wird. Es werden folgende Mittelherkunftsarten unterschieden:

Evangelische Landeskirche Wiirttemberg 19



Mittelherkunft

Lfd.HH bt

Lfd.HH

HH-Rest

UpL

APL

HH-Sperre

HH-Sperre auf HH-Rest

Mittelherkunftsart

Beschreibung

Lfd.HH

Lfd.HH steht fur laufender Haushalt und
bedeutet, die Planung und Buchung wird dem
aktuellen Haushaltsjahr zugeordnet.

HH-Rest

HH-Rest steht fir Haushaltsrest. Dies
bedeutet, dass der Planansatz im vorherigen
Jahr geplant wurde (dort als Lfd.HH), jedoch
nicht bzw. nicht in voller Héhe

beansprucht wurde und in das aktuelle Jahr
Ubertragen wurde

UpPL

UPL steht fur Giberplanmé&Rige Ausgabe und
bedeutet, dass der urspringliche Planansatz
nicht ausreichte und durch eine Deckung von
anderer Stelle gedeckt werden musste.

APL

APL steht fur auBerplanméRige Ausgabe und
bedeutet, dass kein Planansatz

vorhanden war und durch eine Deckung von
anderer Stelle gedeckt werden musste.

HH-Sperre

HH-Sperre steht fur Haushaltssperre und
bedeutet, dass zwar ein Ansatz vorhanden
ist, dieser jedoch an eine separate Freigabe
gebunden ist.

Es kann auch dafir genutzt werden,
Sparmaf3nahmen zu planen

HH-Sperre auf HH-Rest

HH-Sperre auf HH-Rest bedeutet, dass auch
Sperren auf Haushaltsreste moglich
sind.

Die unterschiedlichen Mittelherkunftsarten lassen sich getrennt voneinander auswerten.
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Fir den Haushaltsplan und dessen Beschluss ist nur die Mittelherkunft Lfd.HH
ausschlaggebend, ggfs. sind Haushaltsreste als ,Ermachtigungsiibertragungen” aus einem
Vorjahr informativ im Haushaltsplan enthalten.

Damit (ibertragene Haushaltsreste nicht verfallen, ist nach deren Ubertrag im Rahmen der
Bewirtschaftung die Mittelherkunft im entsprechenden Bereich auf HH-Rest umzustellen.

Es konnen in einer Buchung auch mehrere Mittelherkunftsarten angesprochen werden
(vergleichbar mit unterschiedlichen Kostenstellen innerhalb einer Buchung, siehe
Splittbuchung)

3 Themen der Kasse

3.1 Vorlaufige Rechnungsvorgéange/ ungeklarter Zahlungseingang
Fir Sachverhalte, die nicht direkt zugeordnet werden kénnen, gibt es die Mdglichkeit diese in

den Verwahrbereich zu buchen. Ist lhnen der Debitor nicht bekannt und kann nicht ermittelt
werden, so behalten Sie den Verwahrdebitor fur die ungeklarten Zahlungseingéange bei.

Aus dem Profil [Zahlungsverkehr] gehen Sie wie folgt vor:

1. Aktionen — Bankbelegabstimmung — Bankbeleg — Bearbeiten

€ Bankbelege Fibu  Gespeichert [ o 7
O Suchen | g Liste bearb | 7 Bearbe | /@ Ansic | Aktion | Buche | Bankbe! | Berid | Statist | Ausglei | Protok 122 ¥ =
&3 Bearbeiter andern {markierte) [&] Verwahrdeb. zuw. (mariierte)

53
24 Baarheiter dndern (allg) [&] verwahrdeb. zuw. (zlle)
Impaortjourna_.. Bank Bankkonto-
Lfd. Nr. 1 Aufragge..  Konto Auftreggeber  Bankkontonr . BankD I

- & : IMEO2O0S04 | SOLADSIT.. | DE346003010100., | 6122203 2020-67 SOLADESY.. | DE3EGTISZ.
8 IMPOO00205 | SOLACS1T.. | CETE005010100.., | 612303 2020-67 SOLADEST... | DE3EETI52.

10 IMPO200206 | SOLADSIT.. | CEF7E005010100.. | 612403 2020-67 SOLADESY.. | DE3E6TISZ.

12 IMPOOO0207 | SOLACS1T.. | CES0S205010100., | 612503 2020-67 SOLADEST... | DE3EETI52.

14 IMPO20020E | SOLADSIT.. | CE236005010100.. | 612603 2020-67 SCOLADESY.., | DE3EETIS2.

= Die Bankbelegkarte wird angezeigt.
2. Uber Ausgleich — Verwahrdebitor wird die Zeile automatisch mit dem Verwahrdebitor
befullt
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€ s @ ¢ + @
IMP0000004 - 6 - 6122-03 - 2020-67 - 1000
e ————
@ Asgect nfam v, Off Fosten manuet suchen & Bankposten manuell gl § Asgiechsbetag verlen B Asgechetfener (S Vevatviebtor 8 Rckacichrift man. 2ond. (2] Resthetrag auf Desrtor
P ez Aspecm 0 s ]
Bark Afiraggeber SCLADSTES roch ofere Betag. -53.00 Verwerdungeoweck € [
L Co e e e
[— Gomeroeras gt [ I (]
sy EE ey — R [T
s g ey 0% g I o
(R e
Zeden verwsten e a
D — T T e B B B = e
3. Uber [Buchen] filhren Sie die Zuweisung aus.
0 Kdénnen Sie den Debitor zuordnen, es liegt aber noch keine Rechnung vor, so kdnnen
Sie die Funktion Verwahrdebitor nutzen. Andern Sie, vor dem Verbuchen, den Wert in
der Spalte Ausgleich Kontonr. wahlen Sie direkt den richtigen Debitoren.
Diesen Sachverhalt finden sie Sie auch in der Schulungsunterlage Grundschulung.
Sobald der Sachverhalt geklart ist, kann der Posten auf dem Verwahrdebitor wie folgt
ausgeglichen werden:
1. Profil Zahlungsverkehr- Explorer Debitorenposten — Posten wéhlen
Explorer Debitorenposten
Mosunen  WZomekseen b Fverspecrem B AsFavontspekrem B2 Fimer speicnem unter o) Etweltens Bevagssuche D Anzeige Dereinigen O Anzeige nicnt bereinioen I Selektion nach
Aligemein Mere anssigen
senerre. I R N |

Suchbegrift Debiter

Evwetterter Be eglext

I

Belegart

PS— o PR— 1 om
Sofurtsuche aktiv @
Suchergebnis | verwallen  Debifor  Kortoaussug  Belege  Fosten  Aktonem  Weriger Optionen [=~]
Efposten ausgieichen B Soerren offene Posten setzen (B Mabrstufe manuel setzen [ Posten psch Excel exgortieren 3% Akluelien Posten storrieren B Markiete Posten stormieren 45 Transaidion ttormaren -
+ & i 00000 Verwanr -1.785.00 78S P121550 4 24012023 24012023 24012023 Tshiung  BEDDOTIEE  IBANDER. a
coss 100000 verwae 00 om0 Praiss 1 012202 0212202 02122022 Zang  UMBEDSCO. IBANDESS..
coss 100000 Verwate 00 o Praiss 1 Q12202 02122022 02122022 Zaing  BOODAIEID  IBANODESG..

Ale anzeigen -

2.

Ausgleichs-ID. Danach kann der Ausgleich gebucht werden.

[Aktion] Posten ausgleichen — Wahlen Sie den Ausgleichsposten und setzen Sie die

Beachten Sie allerdings, dass die Sachverhalte der Verwahrdebitoren, insbesondere im
Hinblick auf den Jahresabschluss, regelmafig geklart werden mussen.
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3.2 Aufrechnung

Im Folgenden werden die Méglichkeiten und Vorgehensweisen fiir Aufrechnungen beschrieben.
Aufrechnungen dienen dem Ausgleich von offenen Posten, dabei gibt es zwei
Vorgehensweisen. Zum einen kann die Aufrechnung manuell erfolgen zum anderen kann ein
maschineller Aufrechnungslauf erfolgen.

Durch die angegebenen Kriterien im Aufrechnungslauf werden offene Posten, welche den
ausgewahlten Kriterien entsprechen, ermittelt und fiir die Aufrechnung vorgeschlagen.

Aufrechnungslaufe sollten auf jeden Fall vor folgenden Arbeiten durchgefuhrt werden:
* Abbuchungslaufe
* Auszahlungs- bzw. Erstattungslaufe
* Mahnlaufe

Generell sollten Aufrechnungslaufe bzw. Aufrechnungsvorschlage regelmagig durchgefthrt
werden, um eine Ubersicht der zu verrechnenden Posten zu erhalten.

Bei den Aufrechnungen werden in der Regel mehrere Laufe hintereinander durchgefihrt.
Dabei werden die Aufrechnungskriterien (werden im Folgenden beschrieben) zunachst eng
eingeschrankt und dann immer weiter gefasst. Somit werden zuerst die Posten zum
Aufrechnen vorgeschlagen, die sehr gut zueinanderpassen, verrechnet werden kdnnen.

Fir die Aufrechnung wird ein spezielles Bankkonto, das Transferkonto Aufrechnung, verwendet.
Dieses Transferkonto Aufrechnung muss immer einen Saldo vom 0 ausweisen.

3.2.1 Aufrechnungsvorschlag erstellen

Die Erstellung eines Aufrechnungsvorschlages erfolgt tiber das Profil Zahlungsverkehr. Uber
Buchungserfassung — Aufrechnungsvorschlage 6ffnet sich die entsprechende Maske.

Um einen Aufrechnungsvorschlag zu erstellen, gehen Sie bitte auf Aufrechnungsvorschlag
erstellen.

N

& Aufrechnungsvorschlige Fibu 0o

0 Suchen -+ Neu Verwalten | # Vorschlag erstellen e Y

Vorgabe
Nr.t v Sachbearbeiter Erstellt von Erstellt am/um Ausgleichsdatum

iii

Es offnet sich ein neues Fenster. Darliber werden die Aufrechnungskriterien definiert. Eine
Empfehlung zum Vorgehen erfolgt im nachstehenden Kapitel.
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FIBU Aufrechnungsvorschlag A X

Aufrechnung fur | Debitor v
Aufr, debitor/kreditorubergr. ®)

Kassengemeinschaft

Filter [ v
enthaltene GKZ

Aufrechnung nach

Kassenz./Ext.Belegnr, )
Falligkeitsdatum ® )
Bertag )
Vorgangsnr, ® )
B | rovrechen
FELD BESCHREIBUNG
Aufrechnung fur Im Feld Aufrechnung fiir geben Sie ein, wie Sie aufrechnen wollen.
Folgende Optionen sind mdglich:
Debitor
Kreditor
Debitor/Kreditor
Aufr. Debitor- Mit dieser Option werden die Posten nicht nur innerhalb einer
/kreditoruibergr. Debitoren- /Kreditorennummer gesucht, sondern anhand der

definierten Kriterien in allen Debitoren-/Kreditorenposten. Hier kann es
zu unerwiinschten Aufrechnungsvorschlagen kommen.

Diese Einstellung wird verwendet, wenn z.B. ein Debitor mehrfach
angelegt wurde und eine Rechnung auf den Einen und eine Gutschrift
oder Zahlung auf den anderen Debitor gebucht wurde. Zu beachten ist
hier, dass ein eindeutiges Kriterium angegeben werden sollte.

Wenn die Zahlung beispielsweise eine andere externe Belegnummer
als die Rechnung hat (und die externe Belegnummer somit nicht als
Kriterium verwendet werden kann), sollte auf die Debitorennummern im
Inforegister Debitor gefiltert werden.

Kassengemeinschaft Hier kann ein Filter fiir die Kassengemeinschaft gesetzt werden.
Filter
Aufrechnung nach Im Bereich Aufrechnung nach werden die Kriterien festgelegt, anhand

welcher die Posten zum Aufrechnen vorgeschlagen werden. Je mehr
Kriterien hier definiert sind, desto héher ist die Wahrscheinlichkeit, dass
die vorgeschlagenen Posten eindeutig aufgerechnet werden kénnen.
Mit jedem weiteren Aufrechnungslauf kdnnen weniger Kriterien
festgelegt und damit die Anzahl der vorgeschlagenen
Aufrechnungsposten erhoht werden

Aufrechnung nur Soll der Aufrechnungsvorschlag nur gedruckt werden, kann hier das
drucken Hakchen gesetzt werden.

Einstellungen aus reg. | Haben Sie bereits einen Aufrechnungsvorschlag registriert, kdnnen Sie
Aufrechnungen ahnlich der Mahnung die Einstellungen aus dem registrierten
Ubernehmen Aufrechnungsvorschlag iibernehmen

Im Inforegister Debitor bzw. Kreditor kbnnen bestimmte Debitoren/Kreditoren gefiltert werden,
die bei einer Aufrechnung beriicksichtigt oder nicht beriicksichtigt werden sollen. In der Regel
werden alle Debitoren bei Aufrechnungen bertcksichtigt. Ausnahmen sind "besondere"
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Debitoren wie z.B. Sammel- oder Verwahrdebitoren. Diese kénnen hier rausgefiltert werden.
Unter Umstédnden wurden mehrere Debitoren-/Kreditorenkreise eingerichtet (z.B. "OWI-
Debitoren"). Diese kdnnen hier bei der Aufrechnung gefiltert werden.

In den Inforegistern Deb. Zahlungsposten bzw. Kred. Zahlungsposten wird auf die Belegarten
(Zahlung und Gutschrift) gefiltert, die fur den Ausgleich mit Rechnungen berticksichtigt werden
sollen.

In den Inforegistern Deb. bzw. Kred. Rechnungsposten werden in der Regel keine Filter gesetzt.
Wenn aber z.B. nur Posten bestimmter Abgabearten berucksichtigt werden sollen, kénnen hier
entsprechend Filter auf Abgabearten etc. gesetzt werden.

Mit der Schaltflache OK werden die Posten ermittelt und ein Aufrechnungsvorschlag wird
erstellt. Uber das Bearbeitungssymbol gelangen Sie in den Bearbeitungsmodus in die Karte des

Aufrechnungsvorschlages.

Nicht gewiinschte Zeilen kénnen markiert und tber Verwalten Zeile Idschen entfernt werden.

Aufrechnungsvorschlag @ = + ]  Gespeichert =
[R Testbericht [ Buchen % Buchen und Drucken [ Buchungsvorschau o
Sachbearbeter Erstellt am/um 07052021 1233 Details Aufrechnungsvorschlags...
Vorgabe Ausgleich..  01.01.2021 ‘Posten Posten | ‘Ausgléich’ Ausgle...
Belegart Belegart
Kontobeze... Vierwahr Kontobeze...
Zeilen | Verwalten =] Erweiterun... | Erweiterun..
—— Originalbe.. 0,00 | Originalbe.. 0,00
a8 Neye Zeile #x Zeile schen 4+ Falligkeitsd.. Falligkeits...
- = Belegnr. | eelegnr.

Im markierten Bereich werden weitere Informationen zu den Ausgleichsposten angezeigt
(abhéngig welche Zeile in dem Aufrechnungsvorschlag markiert ist).

€ Aufrechnungsvorschlag () e + ® VGespeichet O ¥
AUF-00000002
B Testbericht  [if Buchen % Buchen und Drucken [ Buchungsvorschau o
Allgemein &ails Aufrechnungsvorschlags... \
Posten Posten | ‘Ausgleich’ Ausgle...
Nr. Erstellt am/um 12.01.2023 14:13 Belegart Belegart
| Kontobeze.. Kontobeze...
Sachbearbeiter | v ‘ Vorgabe Ausgl. 01.01.2020 — e
Erstelit von MAURER A Originalbe. Onginalbe.
Falligkeitsd Falligkeits..
Belegnr. Belegnr.
Zeilen Verwalten =] Beschreibu. Beschreibu.
Erweiterter... Erweiterter.
Kontosrt Kantonr LidNr. Posten  Belegart Belegnr. Buchungsd Betrag Offen 000 | Betrag Off. 000
Posten 1 Posten 1 1 Postent Posten 1 Posten 1 Externe Bel T el
- | Debitor 0 Restbetrag Restbetrag
\e;mg inA. 000 | Betragin (y
& konto Skonto -
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Wichtige Spalten im Aufrechnungsvorschlag:

FELD BESCHREIBUNG
Erweiterter Der Text wird automatisch gebildet und enthdlt das
Belegtext Aufrechnungsdatum.
Laufende Nr. | Anzeige der laufenden Nummer des Postens. Hier kann durchgegriffen
Posten werden.

Ausgleich mit
Kontoart/-nr.

Anzeige z.B. welcher Debitor gefunden wurde

Nr.

Ausgleich mit Ifd.

Anzeige der laufenden Nummer des Ausgleichspostens. Hier kann
durchgegriffen werden.

Die einzelnen Positionen des Ausgleichsvorschlages sind entsprechend zu prifen.

Um die Daten auch in ausgedruckter Form prifen zu kdnnen, besteht die Mdglichkeit, Uber die
Aufrechnungsvorschlagskarte die Aufrechnungsmitteilung Test auszudrucken.

Aufrechnungsvorschlag

@ & + 0}

AUFE0000021
[if Buchen &= Buchen und Drucken  [& Buchungsvorschau
Sachbearbeiter | W I Erstellt am/um 07.05.2021 12:33 N
Vorgabe Ausgleich... 01.01.2021
Dieser bietet verschiedene Druckoptionen:
Aufrechnung - Test < X
Drucker (Durch den Browser verarbeitet) vl
Optionen
Nur Fehlersatze (D]
Einzelposten drucken @)
Spater ausfuhren Ol
Als Vorlage speichem ®
Filter: Aufrechnungskopf
X Nr. AUFE000021 v .
sendenan.. || Drucken || VorschausschiieBen || Abbrechen
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Seitenansicht -
= —
Aufrechnung - Test

1 wen 2 b M & B e 0% - Suchen | Nachster

‘Workshop Original Basismandant Seite 1von 2. ~

Stadt Musterhausen MSCHLACHTER
Mirka Schlachter
26.02.2015 13:44

Aufrechnung - Test

Filter: Aufrechnungskopf Nr.: EAUFD00004.

Optionen: Nur Fehlersitze: Nein; Einzelposten drucken: Nein

Nr. Erstellt von Erstellt am/um Vorgabe

Kontoart Posten Kontoart Posten

Zeilennr. 1 Kontonr. Posten 1 Lfd.Nr. Posten 1 2 Kontonr. Posten 2 Lfd.Nr. Posten 2

Buchungtext Aufrechnung Erweiterter Belegtext

EAUF000004 MSCHLACHTER MSCHLACHTER 26.02.2015 13:35

10000 Debitor 1000000 €479 Debitor 1000000 8471 -150,00 0,00

Aufrechnung VEE0000970 mit VBEQO00966 Aufrechnung vom 26.02.15 - Gutschrift mit Rechnung

20000 Debitor 1000000 6431 Debitor 1000000 6473 -70,00 0,00

Aufrechnung VEB0000971 mit VEE0O000967 Aufrechnung vom 26.02.15 - Gutschrift mit Rechnung

30000 Debitor 1000020 4070 Debitor 1000020 4082 -150,00 0,00

Aufrechnung VEB0000594 mit VBEQ000590 Aufrechnung vom 26.02.15 - Gutschrift mit Rechnung

40000 Debitor 1000020 4072 Debitor 1000020 4064 70,00 0,00

Aufrechnung VBB0000335 mit VEB0O000591 Aufrechnung vom 26,0215 - Gutschrift mit Rechnung

50000 Debitor 1000020 6567 Debitor 1000020 6559 -150,00 0,00

Aufrechnung VEB0001014 mit VBEOD01010 Aufrechnung vom 26.02.15 - Gutschrift mit Rechnung

60000 Debitor 1000020 6569 Debitor 1000020 6561 -70,00 0,00

Aufrechnung VBB0001015 mit VEB0001011 Aufrechnung vom 26.02.15 - Gutschrift mit Rechnung

70000 Debitor 1000024 4100 Debitor 1000024 4092 -70,00 0,00

Aufrechnung VBB000DS0S mit VBBOD0OEDS Aufrechnung vom 26.02.15 - Gutschrift mit Rechnung

80000 Debitor 1000024 6587 Debitor 1000024 6579 -150,00 0,00

Aufrechnung VBB0001024 mit VBB0001020 Aufrechnung vom 26.02.15 - Gutschrift mit Rechnung

50000 Debitor 1000024 6589 Debitor 1000024 6581 -70,00 0,00

Aufrechnung VBB0001025 mit VBB0001021 Aufrechnung vom 26.02.15 - Gutschrift mit Rechnung

100000 Debitor 1000054 6765 Debitor 1000054 6757 -150,00 0,00

Aufrechnung VBB0001113 mit VBB0001109 Aufrechnung vom 26.02.15 - Gutschrift mit Rechnung

110000  Debitor 1000054 6767 Debitor 1000054 6759 -70,00 0,00

Aufrechnung VBB0001114 mit VBB0O01110 Aufrechnung vom 26,02.15 - Gutschrift mit Rechnung

120000 Debitor 1000071 6861 Debitor 1000071 6853 -150,00 0,00

Aufrechnung VBB0001161 mit VBBO001157 Aufrechnung vom 26.02.15 - Gutschrift mit Rechnung

130000 Debitor 1000071 6863 Debitor 1000071 6855 -70,00 0.00

Aufrechnung VBB0001162 mit VBBD001158 Aufrechnung vom 26,02.15 - Gutschrift mit Rechnung

140000 Debitor 1000103 7039 Debitor 1000103 7031 -150,00 0,00

Aufrechnung VEBE0001250 mit VBEDD01246 Aufrechnung vom 26.02.15 - Gutschrift mit Rechnung ©

Anhand des Testberichtes kann, wie in anderen Buchungsmasken auch, gepriift werden, ob der
Aufrechnungsvorschlag fehlerfrei gebucht werden kann. Uber das Inforegister Optionen kann
gesteuert werden, ob nur fehlerhafte Zeilen ausgewiesen werden sollen (Standardeinstellung)
oder alle, wenn gewiinscht auch mit Einzelposten.

Wenn alle Prufungen erfolgt sind, wird der Aufrechnungsvorschlag gebucht.

& Aufrechnungsvorschiag (2) e + ® VGespeichet 5 ¢

AUF-00000002

[ Testbericht 5 Buchen und Drucken & Buchungsvorschau o

Allgemein Details Aufrechnungsvorschlags...
Posten’ Posten | ‘Ausgleich’ Ausgle...
N Erstelitam/um - 12.01.2023 14:13 Belegart | Belegant
) Kontobeze | Kontobeze...
Sachbearbeiter [ v Vorgabe Ausgl.. ~ 01.01.2020
Erweiterun... Erweiterun,

Je nach Auswahl wird ein Buchungsbeleg, die Aufrechnungsmitteilung oder beides gedruckt.

Dafiir miissen folgende Berichts-IDs eingerichtet sein.

FELD BESCHREIBUNG

Aufrechnung 5162365

Aufrechnung - Test [ 5162363

Aufrechnung-Beleg | 5010356
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3.2.2 Aufrechnungskriterien

Die Aufrechnungsléaufe sollten zunéchst mit allen Kriterien gestartet werden und dann sollten
sukzessive Kriterien bei den folgenden Laufen entfernt werden.

Je mehr Kriterien fiir den Ausgleichsvorschlag ausgewahlt werden, desto genauer werden die
Ubereinstimmungen von Posten und Ausgleich systemseitig abgeglichen.

Wird nicht mit dem Modul Steuern und Abgaben gearbeitet kdnnen die Optionen bei
Veranlagungsjahr und Objektnummer von Beginn an weggelassen werden.

Die Empfehlung ist folgende Reihenfolge fiir den 1. Lauf:

FIBU Aufrechnungsvorschlag o X
-
Standardwerte verwendan von [zulemt verwendess Opsionen und Fiter V]
Options
Aufrschnung far | Debiter v |
Aufr. debitor/kreditoribergr. @
Kassengemeinschaft
Filer [koo1 ~

enthaltene GKZ
Aufrechnung nach

Kass

/Ext.Belegnr.
Faliigkeitzsdatim
Bartag

Yorgangsnr.
Gemeindenr.
Abgabanartt

Okbjekenr.
-

o [

/01686688

Die Empfehlung ist folgende Reihenfolge fiir den 2. Lauf:
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FIBU Aufrechnungsvorschlag

Kassenz/Ext Selegnr.
Flligkeirsdatum
Bertag

Vorgangsnr.
Gemaindznr.
Abgabanant

Objekenr.

088000680

Standardwarte verwandzn von |Zn|at| verwendete Optionen und Filter ~ |
Options

Autrachnung fir [ pabizor v]
Aufr. debitor/kreditoribergr. [}

Kassengemeinschaft

Fiter [koo1 ~]
enthaitens GKZ [ |
Aufrechnung nach

“ Abbrechen

IS

Die Empfehlung ist folgende Reihenfolge fiir den 3. Lauf:

FIBU Aufrechnungsvorschlag

Standardwerte verwenden von

Options

Zulatzt verwandata Cptionen und Filter

Autrachnung fir
Autr. dabitor/kreditoribergr.
Kassengemeinschaft

F

enthaitens GKI

Autrachnung nach

Kagsanz/Ext Belegnr
Flligkeksdatum
Barag

Vergangine.
Gamaindenr.

Abgibanart

Objelant

[oabia
©

K001

9880008
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Die Empfehlung ist folgende Reihenfolge fur den 4. Lauf:

FIBU Aufrechnungsvorschlag < X
Suandardnerte vernenden von Zdeztvernendete Cptionen und Fiter ]
Options

Autrachnung fir [ cabier v}
Aufr. dabitor/kredioribengy. LI

Kassengemeinschatt

Finer €01

enmanene G

Autrechaung nach

B o

@
]
)
(O]
Gemandent a
Apgabenat (]
()

Wenn die Abgabenart bei der Aufrechnung nicht beriicksichtigt werden soll, besteht die
Maoglichkeit, dass Posten zum Aufrechnen vorgeschlagen werden, die unterschiedliche
Abgabearten haben. Hier gibt es gesetzliche Vorschriften, welche Posten miteinander
verrechnet werden dirfen und welche nicht. Die Einhaltung dieser Vorschriften muss vom
Benutzer gewéhrleistet werden. Daher ist diese Option der Aufrechnung besonders zu priifen.

Die Empfehlung ist folgende Reihenfolge fir den 5. Lauf:

FIBU Aufrechnungsvorschlag 2 X

a
Standardwerte verwenden ven [zutet verwendess Opsionen und Fiter ~]
Options
Aufrechnung fiir [esier v|
Aufr. debitor/kreditoribergr. @

Kassengemeinschaft

Filzer [ko01 ~

enthaitene GKZ
Aufrechnung nach
Kaszenz/Ext2elegnr.
Flligkeitsdatum
Bertag

Vorgangsnr.
Gemeindznr.
Abgabenart

Objekanr.
-

[«

VAVA-RVAVAVRY
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Auch mit der Option ,Gemeindenr.”“ missen die Posten im Aufrechnungsvorschlag besonders
gepriift werden, da auch hier Posten mit unterschiedlichen externen Belegnummern aus
unterschiedlichen Gemeindenummern vorgeschlagen werden kénnen.

Je weniger Aufrechnungskriterien mitgegeben werden, desto detaillierter missen die
Aufrechnungsergebnisse uberprift werden.

3.2.3 Aufrechnungsvorschlag manuell erstellen

Grundsétzlich kann in der Ubersicht Aufrechnungsvorschlage Fibu auch manuell eine
Aufrechnung erfasst werden, indem die Debitoren angegeben werden und die

auszugleichenden Posten in den Feldern LfdNr Posten und Ausgleich mit LfdNr ausgewahit
werden.

Gehen Sie dazu tber Neu, um einen leeren Aufrechnungsvorschlag anzulegen.

< Aufrechnungsvorschlage Fibu [N =
pel Suchen Verwalten ¥ Vorschlag erstellen e Y =
Vorgabe
Nr.t v Sachbearbeiter Erstellt von Erstellt am/um Ausgleichsdatum

Dort kdnnen Sie die entsprechenden Debitoren oder Kreditoren auswahlen.
Die Nummer des Aufrechnungsvorschlages wird automatisch befillt, wenn das Feld mit Tab
verlassen wird.

AUF-00000002

f Buchen ¥ Buchen und Drucken

B
]

Allgemein Details Aufrechnungsvorschlags.

Posten n Ausgle.
[AUF-0000000) telit 1201.2023 14:13 P

01.01.2020

MAURER_A

Zeilen Verwalten

0 Fir die Aufrechnungen bei Kreditoren gelten die beschriebenen Punkte ebenfalls.
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3.2.4 Aufrechnung Debitor- und Kreditorposten

Die Aufrechnungen Uber Debitoren- und Kreditorenposten beinhalten ebenfalls dieselben
Schritte wie bereits beschrieben.

Generell gilt, dass diese Aufrechnungen besonders inhaltlich gepruft werden missen, welche
debitorischen Posten mit welchen kreditorischen Posten verrechnet werden sollen.

& Aufrechnungsvorschlage Fibu o &
P Suchen - Neu  Verwalten e Y =
Vorgabe
Ne.t v Sachbearbeiter Erstellt von Erstellt am/um Ausgleichsdatum
FIBU Aufrechnungsvorschlag 7 X
-
Standardwerte venwenden von |:u!et:t verwendzte Opticnen und Filzar v I
Options
Aufrachnung fir l Cebitor v |

Aufr. debitor/kraditoribergr.

Kassengemeinschaft

Fiker Debitor/Krediter
enthaltene GKZ
Aufrechnung nach
Kaszsenz/Exz2elegnr.
Falligkeitsdatum
Bartag

Vorgangsnr.
Gzmzindznr,
Abgzbznan

Okjekenr.

4

0080000 %

“ Abbrechen

Bei den Optionen Aufrechnung nach lassen sich oft keine identische Merkmale zwischen den
debitorischen und kreditorischen Posten finden (andere externe Belegnummern, keine
Abgabearten bei Kreditoren,...), daher kénnen in der Regel nur wenige Kriterien angegeben
werden.
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In den Filtermdglichkeiten Kreditor und Debitor sollten Filter auf die gewiinschten Daten gesetzt
werden.

3.2.5 Buchen des Aufrechnungsvorschlages \

WVurde Uber die Aufrechnungskriterien ein passender Ausgleich gefunden und dieser Uberprift,
kann der Aufrechnungsvorschlag verbucht werden.

€ Aufrechnungsvorschlag 4 + ®

AUF-00000002

[ Testbericht ﬁ Buchen und Drucken  [& Buchungsvorschau

Allgemein

Nr. Erstelit am/um 12.01.2023 14:13

Der gebuchten Aufrechnungsvorschlag wird nicht mehr in der Ubersicht der
Aufrechnungsvorschlage aufgefiihrt.

Den gebuchten  Aufrechnungsvorschlag finden Sie unter den  registrierten
Aufrechnungsvorschlagen.

€ Reg. Aufrechnungsvorschlag 7 e t 0] o 7
B Stornieren &2 Stomnieren und drucken =X Markierte Zeilen & Auf g
Allgemein
Nr. AUFR0000001 Vorgabe Ausgleichsd... 01.01.2021

3.2.6 Druck Aufrechnungsmitteilung

Bei der Buchung des Aufrechnungsvorschlages kann die Aufrechnungsmitteilung gleich
mitgedruckt werden. Das erfolgt Uber die Auswahl Buchen und Drucken.

Zum Nachdrucken der Aufrechnungsmitteilung 6ffnen Sie die den registrierten
Aufrechnungsvorschlag erneut und wéahlen Sie die Option Aufrechnungsmitteilung aus.

3.2.7 Stornieren
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€ Reg. Aufrechnungsvorschlag V4 e t 0] "
B Stornieren &2 Stomnieren und drucken =X Markierte Zeilen A g
Allgemein
N AUFR0000001 Vorgabe Ausgleichsd..  01.012021

Zum Stornieren gehen Sie bitte in die Ubersicht der registrierten Aufrechnungsvorschlage und
wahlen den entsprechenden Aufrechnungsvorschlag aus. Auf der Vorschlagskarte haben Sie
die Mdglichkeit diesen zu stornieren bzw. stornieren und drucken.

Dartiber hinaus ist es mdglich, einzelne Aufrechnungszeilen eines registrierten
Aufrechnungsvorschlags zu stornieren. Hierzu wéhlen Sie Markierte Zeilen stornieren aus.

@ Mochten Sie die Aufrechnung stomieren?

a | Nein

Die Stornierung muss bestétigt werden, bevor sie erfolgt.

3.3 Gutschrift im Bereich der Buchblatter inkl. Abgrenzung zur Stornierung

Grundsatzlich stehen zwei unterschiedliche Erfassungsmasken zur Verfiigung. Zum einen die
Buchung auf Belegebene, zum anderen die Erfassung der Gutschrift in einem
Einkaufsbuchblatt. Grundsatzlich stehen bei beiden Erfassungsvarianten die gleichen
Feldinhalte zur Verfiigung.

Welche Erfassungsmdglichkeit dem Anwender zur Verfligung steht wird organisatorisch

geregelt.

Gutschriften tiber Belege werden in der Schulungsunterlage zur Fibu-Grundschulung im Kapitel
7 erlautert.

0 Rickzahlungen nach §51 HHO werden als Gutschrift gebucht
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3.3.1 Kreditorische Gutschriften

3.3.1.1 Beschreibung des Geschaftsvorfalls

Gutschrift fur die Lieferung von Brettspielen der Firma Morgenland GmbH. Nach einer
Rechnungsreklamation werden der "Kita Regenbogen" 50,00 € gutgeschrieben

GemalR den internen Arbeitsanweisungen ist die Gutschrift kontiert und mit den
Anordnungsrelevanten Unterschriften versehen.

3.3.1.2 Buchung eines Einkaufsbuchblatts

Offnen Sie Uber die Fibu- Buch.-Blatter ein entsprechendes Buchblatt, um die Gutschrift
erfassen zu kénnen. Erstellen Sie sich ggf. ein eigenes Buchblatt mit dem sie die Buchungen
erfassen wollen vorhandene Buchblatter konnen selbstverstandlich ebenfalls genutzt werden.

1. Prifen Sie anschlieRend die Vollstandigkeit der Angaben auf der Gutschrift und
ergdnzen Sie ggf. mit Rucksprache die fehlenden Informationen auf dem Beleg.
Beginnen Sie anschlieBend mit der Erfassung der Gutschrift analog zur
Rechnungserfassung bis zum Feld Belegart:

€ Fibu Buch.-Blatter / Gespeichert Qo »
Buch.-Blattname STANDARD Verarbeitungsstatus erfasst
Verwalten  Aktionen  Buch-Blattzeile  Zugehorig  Historie  Statistik CAATAN ]

Buch.-Blattzeilen Details

Zeile Ge..  Buchungid. Belegdstum  Falligkeitsd.. Belegnr.  Belegartt Buchungs..
Buchungsgruppe

- 10000 | i 6125 | 12012023 12012023 12012023  FIBU-00.. Gutschrift
Konto
Kontoname
Buchungsmatrix Einrichtung
MwSt.-Buchungsmatrix
Gegenkonto
[ i ? Gegenkontoname
Anzahl Zeilen 1 Kostentragername Blchungsmat: Bavchtung

MwSt.-Buchungsmatrix

2. Erfassung der Belegart Gutschrift, da in diesem Fall eine Gutschrift und keine Rechnung

in dieser Buchblattzeile erfasst wird.
3. Erfassung des Feldes Belegnummer fiir die Dokumentation der Buchung im System. Die

Belegnummer wird durch die Buch.-Blatt-Einrichtung automatisch vergeben. Ist dies
nicht der Fall ist eine entsprechende Nummer fur diese Buchung zu verwenden.

4. Im Feld Externe Belegnummer ist die Kreditorengutschriftsnummer einzutragen.

5. Im Feld Kontoart wird jetzt bestimmt, wie der Buchungssatz aufgebaut wird. In dem o. a.
Buchungsvorfall soll eine Kreditorengutschrift bezahlt werden. Dem entsprechend muss
dem Buchblatt mitgeteilt werden, dass es sich bei der Kontoart um einen Kreditor
handelt.

6. AnschlieBend wéhlen sie den entsprechenden Kreditor aus der Ubersicht aus.

Evangelische Landeskirche Wiirttemberg 35



10.

11.

12.

13.

14.
15.

Uberschreiben Sie die Buchungsbeschreibung mit dem Buchungstext der
Originalgutschrift und erfassen Sie anschlieBend den Gutschriftbetrag.

Im Feld Betrag erfassen Sie fur die Buchung des Kreditorenpostens den
Buchungsbetrag mit einem positiven Vorzeichen.

Springen Sie mit dem Cursor in die zweite Buchungszeile um den Buchungssatz mit der
Gegenbuchung zu komplettieren.

Mit dem Wechsel der Buch.-Blattzeile erwartet Infoma newsystem die Vervollstandigung
der bereits begonnen Buchung im Buchblatt. Automatisch werden die Inhalte
Buchungsdatum, Belegdatum und Belegart aus der vorherigen Zeile vorbelegt. Das Feld
Belegnummer halt die Buchung solange zusammen, bis der Buchungssatz im Saldo "0"
ergibt. Kopieren Sie die Inhalte Falligkeitsdatum und Externe Belegnummer mit der
Funktionstaste F8.

Wabhlen Sie im Feld Konto die Kontoart Sachkonto aus und suchen Sie im Feld Kontonr.
dass entsprechende Sachkonto fur Beschéaftigungs-/Bastelmaterial aus.

Erfassen Sie den Gutschriftbetrag fiir die Gegenbuchung am Sachkonto mit negativem
Vorzeichen und gleichen Sie damit den Buchungssatz aus.

Anschlieend erfassen Sie die Kostenstelle "Kita Regenbogen” und den Kostentrager
"Betreuung und Erziehung in Tageseinrichtungen fur Kinder" und die Gutschrift kann
gebucht werden.

Priifen Sie, ob der Saldo fur die Buchblattzeile null ergibt.

Buchen Sie das Buchblatt mit der uber ,Buchen® .
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3.3.2 Debitorische Gutschriften

3.3.2.1 Beschreibung des Geschaftsvorfalls

Fur eine Familienfeier wurde das Gemeindehaus vermietet. Wegen BaumaRnahmen am
Veranstaltungsort, die von der Kirchengemeinde zu verantworten sind, konnte nicht die volle
Anzahl an Sitzplatzen genutzt werden. Daher wird eine Gutschrift auf die Verkaufsrechnung
Uiber den Betrag von 200,00 EUR erstellt.

Kontierung des Buchungsvorfalls:

Empfanger/ Bezeichnung Helmut Maier
Kontonummer

Kostenstelle 6100001010
Kostentrager 900001010
Betrag SOLL

Betrag HABEN 200,00 Euro

3.3.2.2 Buchung einer debitorischen Gutschrift mit
Postenausgleich

Die Erfassung der Verkaufsrechnung uber Verkaufsbuchblatter in Infoma newsystem erfolgt
unter dem Menupunkt "Finanzbuchhaltung"/'Debitoren & Verkauf'/ "Verkaufs Buch.-Blatter"

Um die Gutschrift zu buchen, erfassen Sie folgende Werte in den Spalten:

= Buchungsdatum: Eingabe des Buchungsdatums.

= Belegdatum: Eingabe des Belegdatums

= Belegart: Gutschrift

= Belegnr.: Es wird ein Wert aus der hinterlegten Erfassungsnummernserie vorgeschlagen

= Externe Belegnummer: entsprechend der Kontierung

= Kontoart: Debitor

= Kontonummer: 100001 Helmut Maier

= Beschreibung: Gutschrift Minderbelegung Gemeindehaus

= Falligkeitsdatum: Falligkeit (Gutschriften sind i.d.R. sofort fallig)

= Betrag: -200,00

= Gegenkontoart: Sachkonto

= Gegenkontonr.: "4610600"

= Abgabenart: "900"

= Kostenstelle: "100001010"

= Kostentrager: "900001010"

= Ausgleich mit Belegart: Rechnung

= Ausgleich mit Belegnr: Im Feld "durchgreifen" und eine Ubersicht der offenen
Rechnungen aufrufen. Wahlen Sie eine Rechnung aus und bestatigen mit der Enter-
Taste. Das Programm tbernimmt nun den Beleg.

Nach der Erfassungskontrolle buchen Sie die Inhalte des Buchblattes.
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Setzen Sie nach Mdglichkeit im Buchblatt den Ausgleich mit der zugehérigen Rechnung.
Damit ist im Bereich Zahlungsverkehr eine korrekte Abbuchung gesichert.

Wenn sich die Gutschrift keiner Rechnung zuordnen lasst, konnen Sie die Gutschrift auch
ungezielt einbuchen. Lassen Sie dann einfach die Felder Ausgleich mit Belegart und
Ausgleich mit Belegnr. leer.

3.3.3 Abgrenzung zur Stornierung

= Abgrenzung zur Gutschrift: Bei Gutschriften erfolgt eine Einzahlung (Ruckerstattung
vom Kreditor) oder Auszahlung (Erstattung an Debitor) wahrend Stornierungen immer
zahlungsunwirksam sind.

= Stornierung von Posten in der Finanzbuchhaltung erfolgt dann, wenn eine falsche oder
fehlerhafte Erfassung im System abgebildet wurde und diese Buchung korrigiert werden
soll

= Stornierung ist ein Buchungsvorfall, welcher im System abgebildet werden muss. Der zu
stornierende Posten wird dabei nicht geléscht

= Stornierung wird nach dem Grundsatz der ,Generalumkehr” durchgefihrt, d.h. es wird
der komplette Betrag auf dem urspriinglichen Sachkonto, auf der gleichen Kontoseite
mit umgekehrten Vorzeichen gebucht

3.4 Wiederkehrendes Buchblatt

Zur Erfassung und Stornierung von Buchungen in newsystem stehen verschiedene Buchblatter
zur Verflgung. Eines der Buchblétter ist das wiederkehrende Buchblatt.

Wird auf den entsprechenden Menupunkt geklickt, erscheint in einem neuen Fenster eine
Ubersicht {iber die Wiederk. Fibu Buch.-Blattvorlagen. Hier ist die entsprechende Vorlage
auszuwahlen und die Auswahl mit [OK] zu bestétigen.

Infoma newsystem (e} 0 ©
Vorlage Schulung Stammdaten Explorer Buchungserfassung Wiederkehrende Vorgénge Darlehensver > | =
Benutzer

Fibu Buch.-Blattvorlagen Ubersicht | © o 7 X

Aktionen

-+ Profil &ffnd

Name t Beschreibung

Demndchst - EKWB MY { Wiederk Einksufe Buch.-Blatt mit MBY

Kreditoren bis. 1. VERK_WB_MB Wiederk. Verkaufe Buch.-Blatt mit MBV

> Weitere Inf

“ [ Abbrechen

Einkaufsbele
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Im wiederkehrenden Buchblatt kénnen Sachverhalte abgebildet werden, die sich in
regelmaRigen Abstidnden wiederholen zudem ist es méglich Anderungen des Sachverhaltes,
Betrages oder der Kontierungselemente im Buchblatt vorzunehmen.

Bei Bedarf kénnen personalisierte Buchblatter hinterlegt werden sowie Buchblatter fir die
Erfassung zusatzlicher Bereiche, wie etwa fur Gehaltsbuchungen, Grundsteuer, usw.

= Eine Abgrenzung von WKV und wiederkehrendem Buchblatt lasst sich am ehesten tber
die Flexibilitat treffen.

Uber wiederkehrende Vorgange (WKYV) kénnen sich wiederholende Buchungsfille abgebildet
werden wie etwa die monatliche Uberweisung von Energie-/Telefonkosten oder der monatliche
Einzug von Kindergartenbeitragen.

Uber Wiederkehrende Buch-Bléatter kdnnen sich wiederholende Buchungsfalle abgebildet werden,
welche sich in einem oder mehreren Informationen von dem Sachverhalt davor abgrenzen. Wie
beispielsweise Telefonkosten, die monatlich abgerechnet werden, allerdings nach genutzten
Minuten.

35 Forderungsmanagement

Unter den Begriff des Forderungsmanagement fallen die Mahnlaufe, Stundungen,
Niederschlagungen und die Bearbeitung der Erlasse.

3.5.1 Mahnwesen

3.5.1.1 Notwendige Einrichtung zum Mahnwesen

Debitorenbuchhaltung Eirichtung:

Die Einrichtungen des Mahnwesens befinden sich in der Debitorenbuchhaltung. Weiterhin
werden nur die fir das Mahnwesen relevanten Einstellungen beschrieben.

Aufruf Uber Tell-Me oder Uber Finanzbuchhaltung / Debitorenbuchhaltung / Einrichtung /
Allgemein / Debitorenbuchhaltung Einrichtung.
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Debitorenbuchhaltung Einrichtung

Aligemein

In dem Inforegistern [Mahnung / Stundung / Niederschlagung / Aussetzung / Erlass und
Nummerierung] sind werden die ersten Einstellungen gesetzt.

Mahnmethoden
Uber Tell-Me kann der Mahnmetodencode aufgerufen werden

Mahnmethoden

O Suchen BB Liste bearbeiten  [i Loschen -+ Neu  [® Stufen B Ubersetzung 2 N

ERE Erbbau Privat

0,00

Privatrechtliche Mahnung | Privat 8137 0,00

Mit dem Feld ~"* konnen Sie einen weiteren Eintrag in der Tabelle vornehmen. Wahlen Sie

bei Mahnart privat aus und wahlen Sie im Feld Gemeindenr. fir SZ/VZ die GKZ aus.
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Im Feld Minimalbetrag kdnnen Sie festlegen, ab welchem Betrag gemahnt werden soll.
Im Feld Zinskonditionen kdénnen sie festlegen, ob Verzugszinsen miteingerechnet werden

sollen. Falls ja, kann in dieser Spalte abgetaucht werden und die Konditionen tiber ~* erfasst
werden.

Beispiel Mahnung fir Kindergéarten:

y

= Mahnmethoden " Gespeichert =

O Suchen BF Liste bearbeiten ii] Léschen -+ Neu @ stufen  [EZ Ubersetzung =2 5

Code t Beschreibung Mahnart Zinskondition nt
ERE Erbbau Privat 0.00
— KIGA :  Mahnung Elternbeitrag Privat 0,00
FR Privatrechtliche Mahnung | Privat 0,00
Mahnstufen
@ Stufen

Die Mahnstufen werden Uber das Register
erscheint das folgende Tabellenblatt:

eingerichtet. Beim Offnen des Registers

Mahnstufen O Suchen [ Liste bearbeiten  [i] Loschen  +Neuw  Start  Aktionen 1=

Nr. T Toleranzpe... Falligkeitsf...

Die Mahnstufen sollten nach den Vorgaben der Einrichtung befullt werden.
Der Screenshot zeigt ein Beispiel.

Mahnstufen 2 Suchen EE Liste bearbeiten i Léschen - Neu  Start  Aktionen TS

Nr. 1 Toleranzpe.. ber... Gebahren Mindesth. hen Em... Vo
1 +1M O 0 0,00 | keine ] [ O
2 +14T O 0 0,00 | keine ] ] O
- 3000 44T O 0 0,00 | keine ] ] O

Mahntexte

Uber die Funktion der Mahntexte, kénnen die Texte auf der Mahnung editiert werden. Diese
sind in Vor-und Nachtexte untergliedert. Dazwischen wird die offene Forderung
angedruckt.
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Diese Texte gelten Ubergreifend fir alle Mahnmethoden, die Empfehlung ist daher, diese
maoglichst allgemein zu formulieren.

Uber das Register Start o6ffnen sich die Textbearbeitungsfelder (oder tber Suchfunktion
~.Mahntexte Fibu“):

Mahnstufen £ Suchen B Liste bearbeiten  [i] Loschen -+ Neu  Start  Aktionen 2 Y

= Gebthren [ vortext  [2 Nachtext [} Vortext Empfanger [ Nachtext Empfanger =

N 1

JET... Gebunren Mindestbetrag buchen Em... Voll... Vol

- 1 @ +IM [ 0 0,00 | keine [m] [ C
2 +14T ( 1 0,00 | Gebiihren ] ( C
3 +147 [ 0 0,00  keine ] [ ]

Mahngebihren

Uber Start Gebiihren kénnen Mahngebiihren hinterlegen werden:

B

Mahnstufen 2O Suchen  E® Liste bearbeiten li] Léschen = Neu Start  Aktionen

== Gebithren [ vortext [2 Nachtext B Vortext Empfanger [2) Nachtext Empfanger

Nr. T Toleranzpe.. Falligkeitsf... ber... Gebahren Mindestbetrag buchen E 0
1 +1M O 0 000  keine O O
2 +14T d 0 0,00 | keine ] O
- 3 +14T O 0 0.00 | keine O [

Vollstreckungsbehérden

Uber die Suche nach Vollstreckungsbehérden kénnen Sie die Vollstreckungsbehérden
hinterlegen. Diesen werden dann den Postleitzahlen zugeordnet. An Hand der Postleitzahl wird
dann die entsprechende Vollstreckungsbehérde auf dem Amtshilfeersuchen gedruckt.

Zinskonditionen
Uber die Suche nach Zinskonditionen kénnen Sie die Zinskonditionen hinterlegen.

Berichtsauswahl - Mahnung/Zinsrechnung

Die Berichte werden Uber die Suche nach Berichtsauswahl -- Mahnung/Zinsrechnung
eingerichtet. Diese werden im Laufe des Dokuments gezeigt.
Vewenoung b ]
Kommunale Mahnung 5092593
Kommunale Mahnung Test 5092592
Zinsrechnung 118
Zinsrechnung Test 123
Mahnung kommunal Beleg 5092646

Evangelische Landeskirche Wiirttemberg 42

u



3.5.1.2 Mahnlauf erstellen

Um einen Mahnlauf zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

Vor jedem Mahnlauf sollte auf jeden Fall ein Aufrechnungslauf durchgefuihrt sein. Nur dadurch
kann verhindert werden, dass ggf. Forderungen falsch bzw. in falscher Ho6he angemahnt
werden.

Offnen Sie Uber die Suche Mahnlauf erstellen.

Sie starten im Inforegister [Optionen] und stellen Sie die Felder wie folgt ein:

Sachbearbeiter: wird vorbelegt (der hier eingestellte Benutzer wird auf der Mahnung
angedruckt).

Belegdatum: xx.xx.xxxx (Bsp. 05.05.2010 - dieses Datum steuert das Buchungs- / Belegdatum der
einzelnen Mahnungen und ist maf3gebend fur die Zins- / Gebuhrenberechnungen, weitere
Mahnstufen usw.)

bis Falligkeit: xx.xx.xxxx (Bsp. 05.05.2010 - offene Posten bis zu diesem Falligkeitsdatum sollen
beim Mahnlauf beriicksichtigt werden. Die Toleranz aus der Mahnstufeneinrichtung wird
berticksichtigt.)

Zahlungsfrist: xx.xx.xxxx (Bsp. 19.05.2010 - Datum bis zu dem die offenen Posten ausgeglichen
sein mussen, bevor eine weitere Mahnung erstellt wird.)

Datum letzte Zahlung: xx.xx.xxxx (Bsp. 04.05.2010 - Datum des letzten verbuchten
Kontoauszugs/Zahlungseingange)

Erw. Belegtext unterdriicken: Option aktivieren (somit werden die erweiterten Belegtexte nicht in
der Mahnung mit angedruckt. D.h. es kénnen Informationen wie z.B. Zinszeitraum unterdriickt
werden)

Zusatzinfo unterdricken: Option aktiviert = Ja (bei Zusatzinformationen handelt es sich um die
Mahn-Textzeile, welche sich aus Abgabenbezeichnung, Objektbezeichnung und der externen
Belegnummer bzw. der Belegnummer zusammensetzt. Im Bescheid kann festgelegt werden, aus
welchen Informationen die Zusatzzeile gebildet werden soll.

Mahnen nach: Mahnmethodencode (Empfehlung) - Je Mahnmethodencode entsteht ein
Mahnlauf. Es werden die entsprechenden Einstellungen aus der Einrichtung bertcksichtigt.
Mahnung pro: Debitor (Empfehlung) - Es werden alle ermittelten Posten zu einem Debitor in einer
Mahnung zusammengefasst

Ext. Belegnr. als Mahnzeichen: deaktiviert = Nein (die Bildung des Mahnzeichens erfolgt geman
der Einrichtung Debitorenbuchhaltung / Inforegister [Mahnung/Std/Auss] Feld Bildung
Mahnzeichen. Wird die Mahnung nach externer Belegnummer erzeugt, kann diese abweichend als
Mahnzeichen verwendet werden in dem das Feld auf "Ja" gesetzt wird.)

Satze fiur Clearing ignorieren: deaktiviert = Nein (wird die Option aktiviert, so werden samtliche
Posten mit Bankzahlungsart Einzugsverfahren bei der Erstellung des Mahnvorschlages nicht
gemahnt aber protokolliert.)

Mahnstufe: 0 oder 1 (Angabe der Mahnstufe, die Grundlage fiir den aktuellen Mahnlauf ist, d.h.
welche Mahnstufe gemahnt werden soll. 0= erste Mahnstufe, 1= zweite Mahnstufe etc.).

[Debitorenposten] im Feld Abgabenart/Verkaufsklasse bitte noch einen Filter auf die
gewiinschte(n) Abgabenart(n). Hierbei sind die dazugehdrenden Nebenforderungen
(Abgabenarten fur Mahngebihren, Zinsen etc.) mit zu bertcksichtigen.

0 Sollen einzelne Abgabenarten separat gemahnt werden, dann setzen Sie im Inforegister
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Einstellungen aus Mahnlauf tbernehmen: hierliber ist es mdglich, aus vorhergehenden
Mahnlaufen, bestimmte Filterkriterien in den aktuell durchzufihrenden Mahnlauf zu tbernehmen.
Mdgliche Filterkriterien:

Mahnmethoden = Anzeige der Uber die Funktion Einstellungen aus Mahnlauf (bernehmen
Ubernommenen Mahnmethoden als Filterkriterium aus einem vorhergehenden Mahnlauf.

Debitor = Anzeige der Uber die Funktion Einstellungen aus Mahnlauf Gibernehmen Gibernommenen
Debitor/-en als Filterkriterium aus einem vorhergehenden Mahnlauf.

Posten = Anzeige der Uber die Funktion Einstellungen aus Mahnlauf ibernehmen tibernommenen
Posten als Filterkriterium aus einem vorhergehenden Mahnlauf. .

Starten Sie den Mahnlauf Uber die Schaltflache OK.

3.5.1.3 Priifen und bearbeiten des Mahnlaufes

Zur Priifung und weiteren Verarbeitung eines Mahnlaufes gehen Sie wie folgt vor:
Offnen Sie tber die Suche die Mahnldufe.
Der Aktuelle Mahnlauf befindet sich immer in der letzten Zeile der Tabelle. Alternativ kdnnen Sie sich
Uber die Spalte Belegdatum oder Status orientieren.
Uber NAVIGATE /Mahnungen erhalten Sie eine Ubersicht tber alle Mahnungen aus dem
gewahlten Mahnlauf.
In dieser Ubersicht kénnen Sie eine Mahnung aus dem Vorschlag entfernen. Markieren Sie hierzu
die entsprechende Zeile (Mahnung) und druicken Sie START / Loschen. Sie werden nun gefragt, ob
Sie die Mahnung wirklich 16schen wollen.
Um zu prifen, welche Posten sich innerhalb einer Mahnung befinden, wahlen Sie den
entsprechenden Datensatz aus und rufen Uber die Karte Giber START / Ansicht auf.
Soll ein Beleg (Posten) innerhalb der Mahnung nicht angemahnt werden, so markieren Sie die
entsprechende Zeile und I6schen diese mit der rechten Maustaste / Zeile I6schen.
Wird eine Mahnung oder ein kompletter Mahnlauf storniert, so kann das
0 Buchungsdatum vor der Stornierung eingegeben werden. Dazu 6ffnet sich ein Fenster,
das mit dem Arbeitsdatum vorbelegt ist. Die Posten werden dann mit dem hier
eingetragenen Buchungsdatum storniert!

3.5.1.4 Mahnungsjournal

Uber die Suche nach Mahnungsjournale Fibu kann das Mahnungsjournal aufgerufen werden. Diese
Auswertung ermdoglicht es lhnen einzusehen, warum beispielsweise ein Posten nicht gemahnt
wurde. Dazu greifen Sie in der Spalte abgewiesene Mahnung durch.

3.5.1.5 Mahnlauf reqgistrieren

Wenn Sie lhren Mahnlauf geprift haben, muss der Mahnlauf registriert werden. Dieses ist
vergleichbar mit der Funktion Buchen innerhalb der Buchblatter. Durch das Registrieren wird der
Mahnlauf abgeschlossen und kann gedruckt werden. Sofern Sie das System so eingestellt haben,
dass die Saumniszuschlage erfolgswirksam gebucht werden sollen, werden diese in diesem Schritt
auf den einzelnen Konten verbucht.

Wahlen Sie Uber die Suche die Mahnlaufe Fibu.
Markieren Sie den gewiinschten Mahnlauf aus.
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Uber AKTIONEN / Mahnlauf registrieren 6ffnen Sie den Bericht Fibu Mahnlauf registrieren und
starten Sie diesen mit OK.

3.5.1.6 Mahnlauf stornieren

Offnen Sie uber die Suche die Mahnlaufe. Uber AKTIONEN / Alle Mahnungen stornieren kénnen
Sie alle Mahnungen des markierten Mahnlaufs stornieren. Es kdnnen nur registrierte Mahnlaufe
storniert werden. Ist der Status eines Mahnlaufs noch auf Vorschlagkann dieser tiber AKTIONEN /
Mahnlauf I6schen geldscht werden.

Beantworten Sie die folgende Abfrage mit Ja. "Sollen alle Mahnungen des Mahlaufs xxxx storniert
werden?"

Buchungsdatum vor der Stornierung eingegeben werden. Dazu 6ffnet sich ein
Fenster, das mit dem Arbeitsdatum vorbelegt ist. Die Posten werden dann mit dem
hier eingetragenen Buchungsdatum storniert!

o Wird eine Mahnung oder ein kompletter Mahnlauf storniert, so kann das

3.5.1.7 Einzelne Mahnungen stornieren

Mdochten Sie eine Mahnung stornieren und lhnen ist die Mahnnummer bekannt, so gehen Sie
wie folgt vor:

Offnen Sie liber die Suche die Registrierte Mahnungen.

Suchen Sie in der Ubersicht der registrierten Mahnungen die gewiinschte Mahnung aus. Sie
kénnen die Mahnung uber die Such- bzw. Filterfunktionen heraussuchen.

Uber AKTIONEN / Mahnung stornieren kann die Mahnung storniert werden.

Analog zum Mahnlauf stornieren fragt das System ob die Mahnung storniert werden soll.
Beantworten Sie die Abfrage mit Ja.

Ebenfalls wie oben beschrieben fragt das System nach einem Buchungsdatum fiir die
Stornierung.

Buchungsdatum vor der Stornierung eingegeben werden. Dazu 6ffnet sich ein
Fenster, das mit dem Arbeitsdatum vorbelegt ist. Die Posten werden dann mit dem
hier eingetragenen Buchungsdatum storniert!

o Wird eine Mahnung oder ein kompletter Mahnlauf storniert, so kann das

Mit Bestatigung der Sicherheitsabfrage, wird die Mahnung storniert. Sofern Nebenforderungen
gebucht wurden, werden diese ebenfalls storniert und ausgeglichen.

3.5.1.8 Druck des Buchungsjournals

Offnen Sie Uber die Suche die Berichtslisten.

Wahlen Sie den Bericht Fibu-Journal aus und rufen ihn Gber START / Bericht drucken auf.

Im Inforegister [Fibujournal] kénnen Sie im Filter Nr. durchgreifen und die Ubersicht der Fibu-
journale aufrufen.

AnschlieBend wahlen Sie die Journalnummer des Mahnlaufes aus und tUbernehmen Sie das
Journal mit OK.
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Starten Sie den Ausdruck Uiber die Schaltflache Drucken bzw. Vorschau.

3.5.1.9 Ausdruck der Mahnungen

Um den registrierten Mahnlauf zu drucken, gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie tiber die Suche die Mahnlaufe Fibu.

Der aktuelle Mahnlauf befindet sich immer in der letzten Zeile der Tabelle. Alternativ kénnen Sie
sich Uber die Spalte Belegdatum oder Status orientieren

Uber AKTIONEN / Mahnbericht kann der Bericht gestartet werden. Folgende Berichte kénnen
fur den Druck der kommunalen Mahnbescheide verwendet werden:

Mahnung Kommunal Test --wird verwendet, solange der Status "nicht" registriert ist

Mahnung Kommunal -- wird verwendet, wenn der Mahnlauf registriert ist.

Sie kénnen nun direkt den Druck starten bzw. die Seitenansicht aufrufen.

Es kann auch der Stapeldruck Stapeldr. Mahnungen Kommunal verwendet werden.

Als dritte Méglichkeit konnen Mahnbescheide mit integriertem Uberweisungstréger, iiber den
Bericht Mahnung m.Uberweisungkommunal, gedruckt werden.

3.5.1.10 Adress-/Empfangeranderungen

Muss eine Mahnung nochmals gedruckt, aber an eine andere Adresse oder einen anderen
Empféanger versendet werden, kdnnen Sie wie folgt vorgehen:

Offnen Sie liber die Suche die Registrierte Mahnungen.

Suchen Sie in der Ubersicht der registrierten Mahnungen die gewiinschte Mahnung aus. Sie
kénnen die Mahnung uber die Such- bzw. Filterfunktionen heraussuchen.

Uber START / Ansicht rufen Sie die Mahnungskarte auf.

In der Mahnungskarte rufen Sie tiber AKTIONEN / Adresse andern auf.

Andern Sie die Adresse entsprechend ab. Wichtig ist, jedes geénderte Feld zu verlassen, bevor
Sie das Fenster mit der ESC-Taste schliel3en.

Die geénderte Adresse wird in das Mahnformular tubernommen.

Dann kann Uber AKTIONEN / Adresse/Empfanger aktualisieren die Mahnung aktualisiert
werden (manuelle Anderung sind weiterhin méglich iber Adresse andern).

Es ist somit auch mdglich, nachtraglich erfasste Empfanger zur Adresse in die Mahnung zu
Ubernehmen.

Uber AKTIONEN / Mahnung kénnen Sie nun die Mahnung mit der neuen Adresse ausdrucken.

Anderung im Debitoren und/oder der Adresse fiihrt. Sie dient lediglich dazu, eine

ﬁ Beachten Sie bitte, dass eine Adressénderung in der Mahnung nicht zu einer
Mahnung einem alternativen Empfanger zuschicken zu kénnen.
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3.5.2 Stundung, Niederschlagung und Erlass

Bevor Sie Stundungen, Niederschlagungen, Aussetzungen oder Erldsse buchen konnen,
mussen Sie bestimmte Einstellungen vornehmen, welche im Folgenden beschrieben werden.

3.5.2.1 Notwendige Einrichtungen fir Stundung, Niederschlagung

und Erlass

Offnen Sie dazu die Debitorenbuchhaltung Einrichtung.

Im Inforegister [Allgemein] legen Sie bei Stund. / Auss. / Niederschl. / Erlass** fest, ob
Stundungen, Aussetzungen, Niederschlagungen und Erlasse (ber die mehrstufige
Belegverarbeitung gebucht werden sollen.

Fillen Sie im nachsten Inforegister die Felder zur Stundung, Aussetzung, Niederschlagung und
Erlass.

Bevor Sie eine Stundung, eine Niederschlagung, eine Aussetzung oder einen Erlass erfassen
kénnen, missen Sie im Inforegister [Nummerierung] jeweils eine Nummernserie fir Stundung,
Niederschlagung, Aussetzung oder Erlass hinterlegen. Dasselbe gilt fiir die Gebuchten. In den
entsprechenden Feldern tragen Sie jeweils eine Nummernserie ein. Evtl. missen Sie sich zuerst
eine Nummernserie anlegen. Ebenfalls hinterlegen Sie eine Buch.-Blatt VVorlage und ein Buch.-
Blatt fir die Stundungen.

Zinskonditionen fiir Stundungen

Prifen Sie Uber die Funktion Zinskonditionen, ob die Zinskondition fir die Stundungszinsen
korrekt eingerichtet ist.

Bei der Berechnung der Stundungszinsen wird geprift, ob und wann der zu stundende Posten
zuletzt gemahnt wurde. Die Zinsrechnung erfolgt dann automatisch erst ab dem damaligen
Mahndatum. Wurde der Posten nicht gemahnt oder wurden bei der letzten Mahnung keine
Zinsen berechnet, erfolgt die Zinsrechnung wie bisher auch ab dem Falligkeitsdatum der
Ursprungsforderung.

In den einzelnen Raten entspricht der Ausgangsbetrag fur die Verzinsung dem
Stundungsbetrag. Nur in der letzten Rate wird der Ausgangsbetrag fur die Verzinsung
entsprechend gerundet.

Berichtsauswahlen
Uber Berichtsauswahl - Stund./Auss./Erlass/Niedersch. hinterlegen Sie die entsprechenden
Berichte.

Standard Textbausteine
Uber Standardtextbausteine kénnen die Basistexte eigerichtet werden. Uber die Schaltflache
Neu kdnnen Sie einen neuen Textbaustein anlegen.
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3.5.3 Stundungen

3.5.3.1 Anlegen einer Stundung

Um eine Stundung erfassen zu kénnen, 6ffnen Sie die Ubersicht Stundungen.

Uber den Funktionsaufruf Neu legen Sie einen neuen Datensatz an. Es 6ffnet sich ein neues
Fenster. Mit dem Betétigen der Eingabetaste wird die nachste freie Stundungsnummer
vergeben.

Beispiel fur Falligkeitsformeln:

Sie kénnen die erste Buchung am letzten Tag eines Monats buchen und die Wiederholungsrate
1T + 1M - 1T (1 Tag + 1 Monat -1 Tag) eingeben. Diese Formel berechnet den Letzten des
Monats immer korrekt, unabhéangig davon, wie viele Tage der Monat hat.

Sie konnen die erste Buchung an einem beliebigen Tag eines Monats buchen und die
Wiederholungsrate eingeben: 1M+LM. Diese Formel addiert einen ganzen Monat plus die
verbleibenden Tage bis zum Letzten des Monats.

Uber Funktionen Vortext oder Nachtext kénnen Sie Bemerkungszeilen zur Stundung erfassen.
Diese kdnnen dann spater bei Bedarf auf den Bescheiden gedruckt werden.

3.5.3.2 Offene Posten holen

Wenn Sie im Kopf der Karte alle Felder ausgefillt haben, haben hier mehrere Moglichkeiten,
Posten einzutragen:

Sie konnen im Feld Lfd. Nr. Debitorenposten durchgreifen und einen oder mehrere offene
Posten zur im Kopf angegebenen Adresse auszuwahlen.

Uber den Funktionsaufruf Offene Posten holen 6ffnet sich ein Ubersichtsfenster mit allen
offenen Posten zur im Kopf angegebenen Adresse. Hier kdnnen Sie dann einen oder mehrere
Posten auswahlen.

Beim Auswéhlen der offenen Posten wird der Zu stundende Betrag in den Stundungszeilen
automatisch mit dem offenen Betrag der offenen Forderung vorbelegt. Dieser kann jedoch auch
geandert werden (Teilstundung).

3.5.3.3 Stundungsraten erstellen

Haben Sie alle offenen Posten ausgewahlt, kénnen Sie im nachsten Schritt die Stundungsraten
erstellen. Dazu rufen Sie die Funktion Stundungsraten erstellen auf.

Bei dieser Funktion werden die Stundungsraten nach den Vorgaben im Kopf der Karte erstellt.
Haben Sie bspw. nur die Anzahl der Raten angegeben, der Gesamtbetrag lasst sich aber nicht
genau auf die Raten aufteilen, werden evtl. auftretende Rundungsdifferenzen der letzten Raten
zugeschlagen. Bei der Zuordnung der offenen Posten zu Stundungsraten werden die Posten
nach dem Falligkeitsdatum sortiert, wobei die Forderung mit der altesten Falligkeit zuerst
bearbeitet wird.

Im Zuge der Ratenbildung werden automatisch Stundungsratendetails erzeugt. Diese
Stundungsratendetails zeigen, mit welcher Rate welche offenen Posten betroffen sind. Die
Details bilden auch spéter die Grundlage fiir die Buchung der Sollkorrekturen und die Erstellung
der neuen offenen Posten.
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Die erzeugten Raten konnen Sie im Inforegister [Stundungsraten] einsehen. Zudem haben Sie
im Inforegister [Stundungsratendetails] die Moglichkeit, die zugehérige Stundungsratennr. zu
prifen. Im Feld Lfd. Nr. Debitorenposten sehen Sie den entsprechenden offenen Posten, der
dahintersteht. Die Stundungsraten erhalten den Buchungstext, der beim Erfassen der Stundung
in den Stundungsratendetails eingegeben ist. Fir aussagekréftige Buchungstexte missen diese
beim Erstellen der Stundung angepasst werden. Standardméafig werden die Buchungstexte mit
"Stundungsrate" vorbelegt.

Es besteht die Moglichkeit, bei der Anderung des Buchungstextes in der ersten Zeile der
Stundungsraten oder der Stundungsratendetails diese Anderungen auf die weiteren Zeilen zu
tibertragen. Dazu erfolgt eine Abfrage, ob die Anderung tibertragen werden soll.

Anderungen, die in einer anderen als der ersten Zeile erfolgen, werden generell nur dort
durchgefuhrt. Wenn Sie die Stundungsraten nun noch &ndern mdchten, kénnen Sie die
entweder durch die Anderung der Angaben im Kopf der Karte und der neuen Erstellung der
Stundungsraten Uber die Funktion Stundungsraten erstellen tun, oder Sie &ndern die
Stundungsraten direkt im Inforegister [Stundungsraten).

Sie konnen hier die Betrage, Buchungstexte und die Félligkeit &ndern oder sogar neue
Stundungsraten erfassen. Haben Sie die Stundungsraten geandert, missen Sie anschlieRend
die Stundungsratendetails aktualisieren. Dies erreichen Sie Uber den
Funktionsaufruf Stundungsratendetails aktualisieren. Sollten hierbei bspw. der Gesamtbetrag
der Raten nicht mit dem Gesamtbetrag der Stundungszeilen tUbereinstimmen, erhalten Sie eine
Fehlermeldung.

Die Aktualisierung der Stundungsraten konnen Sie auch auf der untersten Ebene, den
Stundungsratendetails erreichen. Diese kdnnen Sie auch manuell andern, bspw., wenn Sie
einen offenen Posten mit einer anderen Rate bearbeiten mdchten o. 4. Sollten Sie die
Stundungsratendetails andern, miissen anschlieRend die Stundungsraten aktualisieren. Die
erreichen Sie auch uber die Funktion Stundungsraten aktualisieren.

3.5.3.4 Zinsberechnung

Die Stundungszinsen werden wie folgt berechnet:

- Die Stundungszinsen werden je Einzelforderung (Stundungszeile) getrennt berechnet.
Dazu wird der Stundungsbetrag je Einzelforderung gerundet. Die Rundung erfolgt in der
jeweils letzten Rate der Einzelforderung. Reicht der auf der letzten Rate berechnete
Ausgangsbetrag zur Beriicksichtigung des Rundungsbetrages nicht aus, so erfolgt eine
Meldung. Die Aufteilung der Raten muss dann so geandert werden, dass auf der letzten
Rate ein ausreichender Ausgangsbetrag zur Verfligung steht.

- Die Zinsen der einzelnen Raten jeder Einzelforderung werden ungerundet berechnet.
Die Rundung der Zinsen entsprechend hinterlegtem erfolgt in der jeweils letzten Rate
zur Einzelforderung.

- Die Prufung auf den hinterlegten Mindestbetrag Zinsen erfolgt je Einzelforderung.
Nachdem Sie die Stundungsraten erstellt haben und mit dem Ergebnis zufrieden sind, kdnnen
Sie bei Bedarf noch Stundungszinsen berechnen. Dazu muss im Kopf der Karte im
Feld Zinscode eine Zinskondition eingetragen sein. Die Zinsrechnung starten Sie Uber den
Funktionsaufruf Zinsrechnung.

Die Zinsen werden (ber alle Stundungsratendetails berechnet und ans Ende der Details wir ein
neuer Satz mit der Summe der Zinsen eingefuigt. Haben Sie im Kopf der Stundung die
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Option Zinsen pro Rate aktiviert, werden zu jeder Stundungsrate einzeln die Zinsen errechnet
und mit dem Falligkeitsdatum der entsprechenden Rate gebucht.

Sollten Sie danach die Raten nochmals &ndern, wird diese Zinszeile geléscht und Sie missen
die Zinsrechnung erneut durchfiihren

Einzelne Forderungen, die zu demselben Ursprungsposten aggregiert
wurden, werden als eine gemeinsame Forderung betrachtet. Die Berechnung
A des Ausgangsbetrages, die Rundung der Zinsen und die Berticksichtigung
der Mindestbetrage erfolgen fir die zusammen gehdrigen Forderungen.
Dazu dient die Aggregationsnummer des jeweiligen Postens in die
Stundungszeilen und Stundungsratendetails. Die Spalten kénnen in der
Stundungskarte eingeblendet werden.

3.5.3.5 Buchen der Stundung

Das Buchen einer Stundung erfolgt Uber Funktionen Buchen oder Buchen und drucken bei
direkter Verarbeitung oder Uber Freigeben oder Freigeben und Drucken bei Einsatz der
mehrstufigen Belegverarbeitung.

Das Buchen der Stundung starten Sie Uber die Funktion Buchen oder uber die
Funktionstaste F9. Wenn Sie Buchen und drucken wéhlen, wird nach dem Buchen der
Stundungsbescheid gedruckt. Beim Buchen werden die Originalposten, die sich in den
Stundungszeilen befinden, mit der Hohe des zu stundenden Betrags korrigiert. AnschlieRend
werden fur die Stundungsratendetails neue Posten erstellt. Die Stundung wird zu den gebuchten
Stundungen ubertragen und erhélt eine neue Nummer (Geb. Stundungsnr.).

Zur Stundung werden alle Zeilen, Raten, Ratendetails und Bemerkungszeilen tibertragen und
mit der neuen gebuchten Stundungsnummer versehen. Wenn Sie spater die gebuchte
Stundung anschauen, kdnnen Sie auf der Karte im Inforegister [Allgemein] prufen, ob es sich
um eine stornierte Stundung handelt. Das Feld hat die Optionen leer, storniert, ausgesetzt,
aufgehoben, wobei die beiden letzten Optionen nur bei Aussetzungen eine Rolle spielen.

Die erfolgreiche Stundung wird durch folgende Anzeige bestétigt: "Die Stundung wurde gebucht.
Es wurde die geb. Stundungsnr. XY vergeben.".

Die Buchungen wurden direkt durchgebucht.

3.5.3.6 Bescheide

Beim Erstellen einer Stundung werden die mdglichen Adressaten ermittelt. Es werden nur die
Adressaten mit den Rollen EMPFANGER und EMPFANGER O. MAHNUNG beriicksichtigt. Gibt
es mehrere Adressaten, so erfolgt ein Hinweis.

Bei der Erstellung einer Stundung wird zu dem Adressaten ein Empfangsbevollméchtigter
eingetragen, sofern er fur alle Stundungszeilen gleich ist. Auch kann zu einer Stundung ein
beliebiger Empfangsbevollméchtigter eingetragen werden. Dieser muss als Adresse hinterlegt
sein oder als irgendein Empfangsbevollméachtigter.

Im Fenster Stundung kann der Empféanger aus den vorhandenen Adressen oder den
vorhandenen Empfangsbevollméchtigten ausgewahlt werden
(Schaltflachen Adressat oder Adresse).
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Uber die Funktion Adressat kann aus den vorhandenen Empfangsbevollméchtigten ausgewéhlt
werden. Dabei werden zunachst die Empfangsbevoliméachtigten des Adressaten angezeigt.
Durch Lésen des Filters werden alle Empfangsbevollméchtigten angezeigt.

Uber die Funktion Adresse kann der Empfanger aus den vorhandenen Adressen ausgewahit
werden.

Der Bescheid kann entweder durch tber die Funktion Buchen und drucken mitgedruckt werden
oder Uber die gebuchte Stundung uber Stundung gedruckt werden. Dafiir steht Ihnen der
Bericht Stundungsbescheid zur Verfligung.

Bei den gebuchten Stundungen werden zwei mégliche Bescheidtypen erkannt und gedruckt:
Stundungsbescheid

Ricknahmebescheid Stundung: Wird flur stornierte Stundungen gedruckt. Neben der
Darstellung der stornierten Stundung wird ein Block mit den Ursprungsforderungen gedruckt.
Die Bescheide werden im Kopf entsprechend ihrer Art gekennzeichnet.

3.5.3.7 Stundungen stornieren

Uber Geb. Stundungen kénnen Sie eine gebuchte Stundung stornieren. Dies starten Sie in der
Karte iber die Funktion Stornieren.

Sollten fur die neuen Stundungsraten schon Zahlungen vorhanden sein, wird ab der danach
folgenden offenen Rate storniert.

Es steht eine Stapelfunktion zur Verfligung, mit der ausgewahlte Stundungen storniert werden
kénnen, wenn fir eine oder mehrere Stundungsraten die Zahlungsfrist nicht eingehalten wurde.
Die Funktion wird aufgerufen tiber AKTIONEN / Stornieren Stapel.

3.5.3.8 Stundung andern

In der Ubersicht Geb. Stundungen iiber Bearbeiten kdnnen Sie eine gebuchte Stundung
andern.

Dazu wahlen Sie in der Stundungskarte die Funktion Stundung &ndern. Anschlie3end wird die
Stundung editierbar und Sie kénnen die gewiinschten Anderungen vornehmen.

Storniert werden Stundungen, wenn bei einer Stundung z.B. falsche Stundungsraten
eingegeben wurden oder eine Stundung nicht mehr notwendig ist. Wird eine Stundung storniert,
ist der Betrag wieder zur ursprunglichen Falligkeit fallig. Die Stundungszinsen werden ebenfalls
komplett storniert.

3.5.3.9 Gebuchte Stundung widerrufen

Uber Geb. Stundungen und iiber Bearbeiten kbnnen Sie eine gebuchte Stundung widerrufen.
Dazu rufen Sie in der Stundungskarte die Funktion Stundung widerrufen auf.
Mit dieser Funktion wird folgender Ablauf automatisch durchgefihrt:

1. Als erstes wird ein Fenster fur die Eingabe des Widerrufsdatums geéffnet. Es muss ein
Datum eingegeben werden.

2. Dann wird ein neuer Stundungsbeleg erstellt und in der Stundung gedéffnet; alle
Informationen aus der gebuchten Stundung werden ibernommen. Die urspriingliche
gebuchte Stundung erhélt den Status gesperrt Widerruf.
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3. Das eingegebene Widerrufsdatum wird in der neuen Stundung in die
Felder Buchungsdatum und Falligkeit 1. Rate Ubernommen. Die Falligkeitsformel
sowie das Feld Anzahl Raten werden geleert und sind nicht editierbar.

4. Der gesamte noch offene Restbetrag der gebuchten Stundung (ohne Zinsen) wird in
das Feld Ratenbetrag ibernommen. Das Feld ist nicht editierbar.

5. Im Inforegister [Sonstige] gebuchter Nr.** die urspriingliche gebuchte
Stundungsnummer ersichtlich. Mit Durchgriff gelangt man tiber die Ubersicht in die
Gebuchte Stundungskarte, die widerrufen wird.

6. Mit der Funktion Stundung widerrufen wird automatisiert auch die Funktion fir die
Erstellung der Stundungsrate, der Stundungsratendetails und Zinsrechnung
ausgefihrt. Es wird eine Ratenzeile mit dem Restbetrag und die Ratendetailzeilen
erstellt.

7. Indas Inforegister [Stundungszeilen] Ursprungsrechnung(en) eingestellt. Im
Inforegister [Stundungsraten] einer Rate ausgewiesen. Im Inforegister
[Stundungsratendetails] Ratendetails abgebildet (ggf. mehrere, wenn mehrere
Zinszeilen). Die Zinsen werden neu berechnet bis zum Widerrufsdatum. Die Zinsen
sind wie der offene Restbetrag zum Falligkeit 1. Rate fallig.

8. Zum Schluss wird das Fenster Bearbeiten Stundung mit der erstellten
Widerrufsstundung geéffnet. Hier kdnnen ggf. noch Anderungen vorgenommen
werden. Von hier ist die Stundung zu buchen.

9. Im Fall einer Anderung z.B. der Félligkeit 1. Rate (= Widerrufsdatum), Zinscode oder
des Datums Zinsrechnung durch den Anwender, muss der Anwender die Funktionen
zur Aktualisierung der Stundungsrate, Stundungsratendetails und die Zinsrechnung
selbst ausfiihren.

3.5.3.10 Buchen Widerruf Stundungen

Der Widerruf kann auch erfolgen, wenn bereits ausgeglichene Stundungsraten vorhanden sind.
Diese Stundungsraten werden nicht storniert, weder Rechnung noch Zahlung.

Die noch offenen Raten sowie die Zinsen aus der widerrufenen gebuchten Stundung werden
mit Gutschriften geschlossen. Fur den offenen Restbetrag und Zinsen aus der Widerruf-
Stundung werden Rechnungen erstellt. Das Buchen der Widerruf-Stundung erfolgt aus dem
Fenster Bearbeiten Stundung.

Die Posten werden wie folgt gebildet:

1. Fur die widerrufene gebuchte Stundung:

- Es werden neue Debitor-Gutschrift/en gebucht, die die offenen Stundungsraten
ausgleichen. Gegenkonto ist das Sachkonto aus der Ursprungsrechnung bzw. aus den
Stundungsraten. Kostenstelle und Kostentrdger werden ebenfalls aus der
Ursprungsrechnung bzw. aus den Stundungsraten ibernommen.

- Es werden neue Debitor-Gutschrift/en gebucht, die die offenen Zinsen ausgleichen.
Gegenkonto ist das Sachkonto aus dem Zinsrechnungsposten. Kostenstelle und
Kostentrager werden ebenfalls aus dem Zinsrechnungsposten tibernommen.

2. Fur die neue Widerruf-Stundung:

- Eswird eine neue Debitor Rechnung gebucht Giber den offenen Restbetrag. Gegenkonto
ist das Sachkonto aus der Ursprungsrechnung bzw. aus den Stundungsraten.
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Kostenstelle und Kostentrager werden ebenfalls aus der Ursprungsrechnung bzw. aus
den Stundungsraten tbernommen.

- Es wird eine neue Debitor Rechnung gebucht Uber die neu errechneten Zinsen. Die
Zinsrechnung bleibt gleich gemaR der bisherigen Logik bei Stundungen. Gegenkonto ist
das Sachkonto aus dem Zinsrechnungsposten. Kostenstelle und Kostentrager werden
ebenfalls aus dem Zinsrechnungsposten ibernommen.

- Fur den gesamten Buchungsvorgang wird ein Journal erstellt. d. Die urspriingliche
gebuchte Stundung erhalt den Status widerrufen.

3.5.4 Erlass

Offnen Sie die Ubersicht Erlasse. Uber die Funktion Neu legen Sie einen neuen Datensatz an.
Es o6ffnet sich ein neues Fenster. Mit dem Betéatigen der Eingabetaste wird die nachste freie
Erlassnummer vergeben.

3.5.4.1 Funktionen

Adressat und Adresse

Es besteht die Moglichkeit den Empféanger aus den vorhandenen Adressen oder den
vorhandenen Empfangsbevollméchtigten auszuwahlen.

Uber die Funktion Adressat kann aus den vorhandenen Empfangsbevollméachtigten ausgewéhit
werden. Dabei werden zunachst die Empfangsbevoliméchtigten des Adressaten angezeigt.
Durch I6sen des Filters werden alle Empfangsbevollméchtigten angezeigt.

Beim Betéatigen Adresse-Schaltfliche kann der Empféanger aus den vorhandenen Adressen
ausgewahlt werden.

3.5.4.2 Offene Posten holen

Wenn Sie im Kopf des Fensters alle Felder ausgefillt haben, kénnen Sie in den Zeilen die
betroffenen Posten eintragen. Hier gibt es mehrere Moglichkeiten, Posten einzutragen:

- Sie koénnen im Feld Lfd. Nr. Debitorenposten durchgreifen und einen oder mehrere
offene Posten zur im Kopf angegebenen Adresse auszuwahlen.

- Uber die Funktion Offene Posten holen das Ubersichtsfenster mit allen offenen Posten
zur im Kopf angegebenen Adresse zu 6ffnen. Hier konnen Sie dann einen oder mehrere
Posten auswahlen. Wahlen Sie die zu erlassenden Posten aus und bestétigen Sie diese
mit OK. Die Posten werden nun in die Erlasskarte eingetragen.

3.5.4.3 Buchung des Erlasses

Die Buchung eines Erlasses ist Uber die Fuktionen Buchen oder Buchen und drucken bei
direkter Verarbeitung oder Uber Freigeben oder Freigeben und Drucken bei Einsatz der
mehrstufigen Belegverarbeitung maoglich.

Das Buchen des Erlasses starten Sie uber die Funktion Buchen oder (uber die
Funktionstaste F9. Wenn Sie die Funktion Buchen und drucken nutzen, wird nach dem Buchen
der Erlassbescheid gedruckt. Das Verbuchen in den Posten erfolgt geméaR der Einrichtung.
Wenn Sie spater den gebuchten Erlass anschauen (Finanzbuchhaltung / Debitorenbuchhaltung
/ Buchungsauskunft / Gebuchte Belege) kdnnen Sie auf der Karte im Inforegister [Allgemein]
beim Status erkennen, ob es sich beispielsweise um einen stornierten Erlass handelt.

Der erfolgreiche Erlass wird durch folgende Anzeige bestatigt: "Der Erlass wurde gebucht. Es
wurde die geb. Erlassnr. XY vergeben."

Die Buchungen wurden direkt durchgebucht.
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3.5.4.4 Erlass stornieren

In der Ubersicht Gebu. Erlasse buchen Sie den zu stornierenden Erlass aus. Es 6ffnet sich das
Fenster mit dem ausgewahlten Datensatz. Der Erlass kann lber die
Funktion Stornieren bzw. Stornieren und drucken storniert werden.

3.5.5 Niederschlagung

Offnen Sie die Ubersicht Niederschlagungen.

Uber die Funktion Neu legen Sie einen neuen Datensatz an. Mit dem Betétigen der
Eingabetaste wird die nachste freie Niederschlagungsnummer vergeben.

Fir Feldbeschreibungen nutzen Sie bitte die Tooltipps.

3.5.5.1 Funktionen

Adressat und Adresse

Es besteht die Mdoglichkeit den Empfanger aus den vorhandenen Adressen oder den
vorhandenen Empfangsbevoliméchtigten auszuwahlen.

Uber die Funktion Adressat kann aus den vorhandenen Empfangsbevollméchtigten
ausgewahlt werden. Dabei werden zunachst die Empfangsbevollmachtigten des Adressaten
angezeigt. Durch I6sen des Filters werden alle Empfangsbevoliméchtigten angezeigt.

Uber die Funktion Adresse kann der Empfanger aus den vorhandenen Adressen ausgewahit
werden.

3.5.5.2 Offene Posten holen

Wenn Sie im Kopf der Karte alle Felder ausgefillt haben, kénnen Sie in den Zeilen die
betroffenen Posten eintragen. Sie haben hier mehrere Méglichkeiten, Posten einzutragen:

- Sie koénnen im Feld Lfd. Nr. Debitorenposten durchgreifen und einen oder mehrere
offene Posten zur im Kopf angegebenen Adresse auszuwahlen.

- Uber den Funktionsaufruf Offene Posten holen 6ffnet sich ein Ubersichtsfenster mit allen
offenen Posten zur im Kopf angegebenen Adresse. Hier kdnnen Sie dann einen oder
mehrere Posten auswahlen.

Wahlen Sie die niederzuschlagenden Posten aus und bestatigen Sie diese mit OK. Die Posten
werden nun in die Niederschlagungskarte eingetragen.

3.5.5.3 Buchung der Niederschlagung

Die Buchung einer Niederschlagung ist (ber Funktionen Buchen oder Buchen und
drucken bei direkter Verarbeitung oder uber Freigeben oder Freigeben und drucken bei
Einsatz der mehrstufigen Belegverarbeitung méglich.

3.5.5.4 Niederschlagung nachtraglich ausbuchen

Auf der Karte Geb. Niederschlagungen steht lhnen die Funktion Nachtraglich
ausbuchen zur Verfigung. Die Funktion kann genutzt werden, um niedergeschlagene Posten,
die aufgrund der Buchungslogik offen geblieben sind, nachtraglich Uber eine Gutschrift zu
schliel3en.

Nach Aufruf der Funktion und dem damit verbundenen Ausbuchen des Debitorenpostens wird
der Status der gebuchten Niederschlagung auf den Wert manuell ausgebucht gesetzt. Die
Funktion kann nur ausgefiihrt werden, wenn die Option Ausgebucht nicht aktiviert ist, d.h. die
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Posten noch nicht geschlossen sind. AuBerdem darf die gebuchte Niederschlagung noch keinen
Status haben (storniert, aufgehoben, teilweise aufgehoben).

Hat eine gebuchte Niederschlagung den Status manuell aufgehoben, so kann sie nicht mehr
aufgehoben, sondern nur noch storniert werden. Die Postensperren werden beim
nachtraglichen Ausbuchen aufgehoben. Die Funktion kann nicht verwendet werden, wenn die
Niederschlagung aus der Kameralistik migriert wurde.

3.5.5.5 Artder Niederschlagung é&ndern

Das Feld Art der Niederschlagung (mégliche Werte: befristet / unbefristet) auf der
Karte Gebuchte Niederschlagung kann nicht mehr direkt veréandert werden. Dafiir steht jetzt
auf der Karte die Funktion Art der Niederschlagung &ndern zur Verfiigung. In der Funktion
wird die Frist der gebuchten Niederschlagung auf den entsprechend anderen Wert gesetzt und
gleichzeitig geprift, ob aufgrund der eingestellten Buchungsart Niederschlagung und den
hinterlegten Sachkonten in den Debitoren bzw. Sachkontenbuchungsgruppen eine Umbuchung
erforderlich ist.

3.5.5.6 Niederschlagung aufheben

Niederschlagung komplett aufheben

Um spater einen niedergeschlagenen Betrag wieder erneut zum Soll zu stellen gehen Sie wie
folgt vor:

Wahlen Sie Uber Geb. Niederschlagungen die aufzuhebende Niederschlagung aus. Sie
gelangen uber Bearbeiten in die Kartenansicht.

Hier wird Uiber die Funktion Aufheben aufgerufen. Entscheidend ist der Niederschlagungssatz,
der aktuell markiert ist. Durch Markieren aller Zeilen kann die gesamte Niederschlagung wieder
zum Soll gestellt werden.

Bei der Aufhebung haben mussen Sie das Aufhebungsdatum eingeben.

Teilweise Aufheben einer Niederschlagung

Es ist mdglich, eine Niederschlagung nur teilweise wieder aufzuheben. Dazu gibt es in den
Zeilen zZu einer gebuchten Niederschlagung die Felder Aufgehobener
Betrag und Aufzuhebender Betrag. Soll eine Niederschlagung nur teilweise aufgehoben
werden, muss im Feld Aufzuhebender Betrag der gewiinschte Teilbetrag eingetragen werden.
Bei der Aufhebung wird dann nur dieser Teilbetrag aufgehoben. Der Restbetrag der
Niederschlagung wird dann in das Feld Aufzuhebender Betrag tbernommen und die
Niederschlagung selbst erhélt den Status teilweise aufgehoben.

Eine Niederschlagung mit dem Status teilweise aufgehoben kann nicht mehr storniert werden.
Sobald Uber das teilweise aufheben eine Niederschlagung komplett aufgehoben ist, erhalt sie
den Status aufgehoben.
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4 Berichte

4.1 Allgemeine Informationen zu Berichten

= Hinweis: die Laufzeit der Berichte ist unterschiedlich lange. Sie kann verkirzt werden, wenn

bei Kostenstelle und Kostentréager die Auswahl mit *GKZ eingegeben wird, also z. B. fur GKZ
6101 die Kostenstellen 1*6101.

4.1.1 Berichtsliste

» Schnellzugriff auf Berichtsliste mit allen Berichten Uber -> Rollencenter / Bericht /

Berichtsliste

Kirchen 1l

{teBelege MBV~  Buchungsauskunft Explorer Stammdaten - Periodische Aktivitaten -
7
Fibu-Allgemein~  Anlagenbuchhaltung~  Darlehensverwaltung

» In der Berichtsliste findet man unter der Ziffer 5200 die Mitarbeiterberichte. Dies sind die

gangigsten und empfohlenen Berichte fiir die ELKW:

Berichtslisten

Bereich

5200 --- ‘ Mitarbeiterberichte

F.a Bericht drucken

E% Bearbeiten

Text

Ergebnisrechnung_mit Konten
Sachkonto - Kontoblatt erw.
Vorgangscontrolling
Mitteluberwachung Invest
Finanzrechnung mit Konten
OP-Liste nach Sachkonten
Sachkonto - Kontoblatt erweitert
Sachkonto - Summen Saldenliste
Saldo auf Sachkonten

Verflgbare Mittel je Investition

4.1.2 ,,Meine Berichte*

Wenn Sie in lhrem Profil ,Meine Berichte® einen neuen Bericht hinzufiigen mochten, greifen Sie

mit der Maus auf das Symbol ™ durch und klicken Sie auf die Funktion Neu.
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Meine Berichte v
=X Zeile I6schen
- P
e5 Liste verwalten i Bericht ID T
b Ausfihren 8
: 111
(& Vorlagen _ :
715
*N Neu
Es o6ffnet sich dann folgende Liste:
Bericht 1D t Name Varlagen
11 UVA Kontennachweis 1]
12 MwSt.-Abrechnung a
20 MMwSt. abrechnen und buchen 1]
25 Kontenschema 1]
5010356 Fibu-Journal 1]
5010427 MwSt.-Abrechnung 1]
5010444 MwSt.-Abrechnung Kennziffer 50/37 1]
5010468 Sachkonto - Kontoblatt erw. 1
5010477 Ergebnisrechnung 1]
5010485 Ergebnisrechn. n. KTR-Ebene 1]
5010451 Ergebnisrechn. n. K5T-Ebene 1]
= | B -] 0

Per Durchgriff auf die drei Punkte bei Bericht ID, &ffnet sich eine Auswahlliste, wo Sie aus allen
vorhandenen Berichten Ihren gewiinschten Bericht auswéahlen kdnnen.

In der Auswahlliste kdnnen sie Ihren Bericht per Suche anzeigen lassen und diesen auswahlen.
AnschlieBend bestétigen Sie die Eingabe mit OK und der Bericht wird in Meine Berichte
gespeichert.

4.1.3 Vorlagen

4.1.3.1 Vorlage erstellen

Das Vorgehen zum Abspeichern einer Vorlage wird anhand des Berichts ,Saldo auf
Sachkonten* erlautert. Rufen Sie dazu den Bericht tiber die Funktion Ausfiihren auf. Tatigen Sie
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anschliefend im Register Optionen die gewiinschten Filtereingaben und setzten Sie den Haken
Als Vorlage speichern.

. Saldo auf Sachkonten 7 X
Rechnungsjahr | 2022|
Rundungsfaktor | Keine V|
Erlduterungen drucken e )

Mullwerte unterdriicken [ @]

Seitenkopf | Standard ~

| -

spater ausfiihren

‘Als Worlage speichern [ o] '

Filter: Sachkonto

N, 4757 v

+ Filter...

Summen filtern nach:

" v

» Kostenstelle Filter

Bevor der Bericht nun erscheint, verlangt das System von lhnen eine Nummer fir die Vorlage.
Tatigen Sie keine Eingabe, wird als Nummer eine Kombination aus Ihrer Benutzererkennung
und dem Zeitpunkt der Speicherung automatisch erzeugt.

Bearbeiten - Eingabe Berichtsvorlagennr. & X

Bitte Nummer fiir neue Berichtsvorlage eingeben. Bei 'OK' chne Eingabe wird die Nummer automatisch vergeben.

o [

Nach Betatigung der Enter-Taste erscheint folgende Meldung:
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Neue Vorlage "SCHULUNGSVORLAGE" wurde erstellt. Méchten
Sie die Vorlage jetzt bearbeiten?

‘ Ja ‘ ‘ Nein ‘

Mit Ja konnen Sie die Vorlage bearbeiten, z.B. um eine sprechende Bezeichnung zu
hinterlegen.

Bearbeiten - Eerich'tsvorlagenkarte - GUV KST1 X
Verwalten T Laden... 2 Andern... E® Kopieren aus... Seite
Allgemein
Nr. | GUV_K5T1 | Erstellt am 14.09.2022 13:39
MName | Saldo auf Sachkonten KSt1| | Erstellt von MAERKER
Berichtsnr, 5010498 Geandert am
Berichtsname Saldo auf Sachkonten Geandert van
Benutzergruppe |
Parameter Verwalten = B
Nr.t MName Parameterwert
- 1 Sachkonto VERSIOMN(1) SORTING(Field 1) WHERE(Field1=1(4*]5*),Field2...
2 Rechnungsjahr 2022
3 Rundungsfaktor Keine
4 Erlduterungen drucken Nein
5 MNullwerte unterdriicken la
6 Seitenkopf Standard
7 Platzierung Seitennummer un... rechts
8 Platzierung Seitennummer ger... rechts
o Doncicbs Comcs cnis Conitmns 4
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4.1.3.2 Aufrufen einer Vorlage

Um die Vorlage aufrufen zu kdnnen, gehen Sie zu Meine Berichte und klicken auf die Funktion
Vorlagen oder greifen Sie in der Spalte Vorlagen durch.

Meine Berichte~

. #x Zeile lGschen

= | \
B8 Liste verwalten Name

WIVWSL-ALDTECTITNUTY

B Ausfihren
hwSt.-Abrechnung Ken

& Voriagen Sachkonto - Kontoblatt

1 Neu Ergebnisrechnung
| @ In Excel &ffnen - Ergebnisrechn. n. KTR-E
5010491 Ergebnisrechn. n. KST-E
5010498 Saldo auf Sachkonten

Suchen Sie sich in der Berichtsvorlagenibersicht die gewlinschte Vorlage aus und wahlen Sie
Laden.

Berichtsvorlagen

O Suchen  Verwalten ('—’ Endern

Nr. T Name Suchbegriff Berichtsnr. ¥ Berichtsname

GUV KST1 :  Saldo auf Sachkonten K5t1 SALDO AUF... 5010498  Saldo auf Sachkonten

Der Bericht kann nun mit den gespeicherten Filtern tiber ,Vorschau und schlieRen* aufgerufen
werden.

4.1.3.3 Andern einer Vorlage

Sie kdnnen bereits erstellte Vorlagen jederzeit &ndern. Um die Vorlage zu &ndern, gehen Sie
zu Meine Berichte und klicken auf die Funktion Vorlagen oder greifen Sie in der Spalte Vorlagen
durch.

5010491 Ergebnisrechn. n. K5T-Ebene a

5010498 Saldo auf Sachkonten “
5010499 Vorabdotierungen Q

Suchen Sie sich in der Berichtsvorlagentbersicht die gewtinschte Vorlage aus und wéahlen Sie
Andern.
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Berichtsvorlagen

2 Suchen  Verwalten T Laden

Nr. 1 Mame Suchbegriff Berichtsnr. W Beri

GUV KST1 :  Saldo auf Sachkenten KSti SALDO AUF... 5010498  Sal

Der Bericht offnet sich anschlieBend und Sie konnen die gewiinschten Daten &andern.
AnschlieBend kdnnen Sie die Vorlage wie gewohnt aufrufen.

4.2 Berichte aus der Kasse

In diesem Kapitel werden verschiedene Berichte betrachtet, welche fir die Téatigkeiten im
Bereich der Kasse erleichtern kdnnen.
Zielfihrend ist es, diese Berichte in ,meine newsystem Berichte* zu erganzen.

Meine Berichte v

Bericht ID 1 Name Vorlagen
5010356 :  Fibu-Journal 0
5092596 Zahlungseingangsanzeige Fibu 0
5387376 Vorgangscontrolling 0
5387377 Abgleich Tagesabschluss Finanzrec... 0

Die Auswahl der Berichte und ist exemplarische, bitte nutzen Sie fur Ihre Tatigkeit Berichte, die
zu lhren Anforderungen passen.

4.2.1 Vorgangscontrolling Berichts ID 5387376

Die Buchungsvorgange lassen sich anhand des Vorgangscontrollings einsehen. Das
Vorgangscontrolling bietet zusétzlich die Mdglichkeit die Posten des gefilterten Zeitraums mit
anzeigen zu lassen. Dabei werden der Debitor/Kreditor mit Namen und Nummer,
Buchungsdatum, Félligkeitsdatum, Sachkonto, Kostenstelle und Kostentrager angezeigt.

Uber die Filtermdglichkeiten haben Sie verschiedene Auswertungsmaoglichkeiten:
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Vorgangscontrolling 0x»X
Optionen
Startdaum |OLO11025 @] |
Endzdatum [3112202 &
Sachkonten drucken
Pesten drucken
Nullzeilen unterdricken
Summizrung Uber [ Bianzauv v
Filter: Finanzvorgénge
%Nr. -
+ Fitter..
Summen filtem nach:
-+ Filter...
sendenan_ || Drucken || Vorschau || abbrechen
Vorgangscontrolling
H 41 voons » M |®| @E QW H-| 100% - Suchen | Nachster
Kirchenbezirk Demonstration Sete1vons
SCHUELERTO1
Dozent2
04.08.2022 1336
Vorgangscontrolling
Datum: 01.01.22 31.1222 Sachi drucken: Nein, Posten d Nein ber: GuV, NulizeZen unterdricken: Nein
Vorgangsnr. Beschreibung Saldovortrag  Ertr./ Aufw. Einz / Ausz. BilanzZug /Abg. Saldo
311221 (nur
Bilanzkonten)
ANOOD0016113 Spielenacht 97352 000 000 0.00 97352
ANQODO0176113 Sonstige 177,10 000 000 000 177,10
ANODO0186113 YouGo 11486 000 000 0.00 11486
ANOOO0196113 Forderverein -97352 000 000 0.00 -97352
ANOD10006100 Versicherungsfzl 000 0,00 000 000 000
1 Versk gzf: 000 000 000 0.00 000
ANCO10016100 KiStMittel Innovatives Handeln, neue Auforiche -18506428 000 000 0.00 -185.06438
ANOO10026100 KiStMitrel Bauinvesttionen GKG -602371,96 0.00 -13.000.00 13.000.00 -589.371,96
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4.2.2 Zahlungseingangsanzeige Fibu Berichts ID 5092596

Wenn Zahlungen nicht zugeordnet werden kénnen, haben Sie die Mdglichkeit, Gber das System
Zahlungseingangsanzeigen zu drucken und diese an die Fachbereiche weiterzuleiten.

Um die Zahlungseingangsanzeigen zu drucken, nutzen Sie den Bericht
Zahlungseingangsanzeige Fibu (ID 5092596). Sie wahlen den Bericht unter ,meine
newsystem Berichte aus und fiihren diesen aus.

Es o6ffnet sich ein Aktions-Fenster, dort kdnnen Sie die Parameter des Berichts bestimmen.

Zahlungseingangsanzeige Fibu - %

ke e e

Filter: Debitor

Summen fitem rac

[t | [ | [ b stteten | [ men |

Im Inforegister Debitorenposten kdnnen Sie auf die gewiinschten Debitoren und auf das
Buchungsdatum filtern

Dient auch als Einzahlungsanordnung.

0 Das kreditorische Gegenstiick ist der Bericht Kreditor Zahlungseingang mit der ID 411. Dieser
dient als Buchungsbeleg fir offene kreditorische Zahlungen im Verwahrbuch
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4.2.3 Abgleich Tagesabschluss Finanzrechnung Vermégenrechnung
Berichts ID 5387377

Generell sollte der Tagesabschluss immer mit der Finanzrechnung und der
Vermodgensrechnung (Position "Liquide Mittel") abgestimmt werden.

Dazu steht der Bericht Abgleich Tagesabschluss Finanzrechnung Vermdgenrechnung (ID
5387377) zur Verfugung. Fugen Sie ihn unter Meine newsystem Berichte hinzu.

Abgleich Tagesabschluss Finanzrechnung Verm... [ /" X

Drucker | (Durch dzn Browser verarbsitet) ‘
Optionen

Haushaltsjahr | 022}
Registrizrten Tagesabschiuss | 0
Position Summe Finanzrzchnung |ZSD ‘

Pesition Liquids Mittel Vermdgen.. |A24DD v

Erweitert >

Senden an... | | Drucken ‘ | Vorschau | ‘ Abbrechen
FELD BESCHREIBUNG
Haushaltsjahr Eingabe des aktuellen Haushaltsjahres

Registrierter

Hier wahlen Sie den letzten registrierten Tagesabschluss aus.
Tagesabschluss

Position Summe

h Hier geben Sie die Position der Summe aus der Finanzrechnung an.
Finanzrechnung

Hier geben Sie die Position der liquiden Mittel aus der

Position A
Vermdgensrechnung an.

Abgleich Tagesabschluss Finanzrechnung Vermégenrechnung zum

06.11.19

Haushaltsjahr: 2019
Registrierter Tagesabschluss: 3
Position Summe Finanzrechnung: 280

Position liquide Mittel Vermagensrechnung:  A2400

Summe Buchungsbestand laut Tagesabschluss: 28.014,94
Summe Finanzrechnung: 28.014,94
summe Schwebepaosten nach stichtag 0,00
Differenz: 0,00
Summe Buchungsbestand laut Tagesabschluss: 28.014,94
summe liquide Mittel Vermagensrechnung: 28.114,94
Summe Schwebeposten nach Stichtag 0,00
Differenz: -100,00
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4.2.4 Fibu- Journal Berichts ID 5010356

Diese Darstellung des Fibujournals kann genutzt werden, um neben den Sachposten auch die
Posten der Nebenbuchhaltungen (Debitoren-, Kreditoren-, und Anlagenposten) darzustellen.

Uber das Inforegister Optionen kénnen Sie den Bericht auch als Zeitbuch drucken. Diese Option
kénnen Sie nutzen, wenn Sie ein Protokoll liber einen bestimmten Zeitraum erstellen méchten.

Im Inforegister Fibujournal kdnnen Sie z.B. auf das gewiinschte Journal, die Benutzer-ID oder
das Errichtungsdatum filtern.

Fibu-Journal
Optionen
[ ]
[ ]
-«
L=}
L=}
L]
Filtar: Fibujournal
Fiter: Sachposten
erdenan | [ oraken | [ o & snieten | [ Abtesshen
Fibujournal
Optionen: Sachposten drucken: Ja
Buch.-Blattname
Journalnr, Errichtungsdatum
Buchungs- Belegnummer Kontonr. KsT Kostenstellename Beschrelbung nkontonr.
datum Externe Belegnummer Name KTR Kostentrigername Investitionsnr. __ Gemeindenr. Botrag Gegenkontoname Lfd. Nr.
1 05.09.22
Sachposten
050922 VRG6121-00000001 43201000 1000006121 Kirchiiche Arbeit , Etrige aus Kirchenregister -100,00 1
Ertrage aus Kirchenreglstergeblhre 9000006121  Aligemeine Verwaltungsth 6121
050922 VRG6121-00000001 13101000 , Ertrige aus Kirchenregister 10000 2
Forderungen aus Lieferungen und 6121
Summe 0,00
Debitorenposten
050922 VRG6121-00000001 100001 Helmut Maler , Ertriige aus Kirchenregister 100,00 2
12345 BIC / IBAN: SOLADES 1T88 / DE19673525650000603969 6121
Summe 100,00

4.3 Berichte zur Bewirtschaftung

4.3.1 Sachkonto Kontoblatt erw. (ID 5010468)

Mit diesem Bericht kénnen die Buchungen pro Sachkonto gezeigt werden. Auch Informationen
Uber einen einzelnen KTR/KST konnen abgerufen werden, der der bisherigen
Sachbuchubersicht entspricht. Es konnen die detaillierten Buchungsposten angezeigt
werden oder nur die Summe pro Sachkonto. Kein Vergleich Plan/Ist, Adressfilter moglich.

Filterung der Sachkontonummer (Nr.) und Kostentrager oder Kostenstelle ist mdglich.
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AN
(@”Achtung ohne Filterung der Sachkontonummer werden auch Bilanz- und Finanzkonten
gezeigt.

Bsp. Filtereingabe

Sachkonto-Kontoblatterw. 7 X
Drucker ‘ (Durch den Browser verarbeitet) ~ ‘
Optionen

Neue Seite pro Konto
Ultimobuchungen innerhalb der...
Posten drucken

Zusatzinfos (1) drucken

88800

Zusatzinfos (2) drucken

Adressfilter

Spéter ausfihren

00

Als Vorlage speichern
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Sachkonto-Kontoblatterw. S X

Filter: Sachkonto

| ]
X Suchbegriff | |
* GuV/Bilanz/Finanz ‘ GuV e ‘
x Soll/Haben ‘ e ‘
-+ Filter...

Summen filtern nach:

X Datumsfilter |01.01.22.3006.22 |

* Kostenstelle Filter | 1000006125 v |

* Kostentrager Filter | ~ |

* Gemeindefilter | 6125 e |
Senden an... l l Drucken ’ | Vorschau & schlieBen | | Abbrechen l

Beispiel Bericht:
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Bearbeiten - Sachkonto - Kontoblatt erw.

Bl scronen
LS

Filter
I8schen

Anderungen an den Optionen und Filtern unten werden nur
gespeichert unter. "Zuletzt verwendete Optionen und Filter"

[Zuietzt verwendete Optionen und Filte;

Standardwerte verwenden von:

Optionen

Neue Seite pro Konto:
Ultimobuchungen innerhalb der Periode bericksichtigen: []
Posten drucken:

Zusatzinfos (1) drucken:
Zusatzinfos (2) drucken:

Adressfilter:

Spater ausfahren:

Als Vorlage speichern:

Sachkonto
Sottieren: N, v flv
Ergebnisse anzeigen:
X Wenn  Nr. ¥ st Geben Sie einen Wert ein.
X Und Suchbegriff ¥ ist Geben Sie einen Wert ein.
X Und GuV/Bilanz/Finanz ¥ ist ‘Wahlen Sie einen Wert aus.
X Und Soll/Haben  ~ ist Wahlen Sie einen Wert aus.

+ Filter hinzufigen

Summenberechnung einschranken auf:

X Wenn Datumsfilter ¥ ist 01.01.21.31.1221
X Und Gemeindefilter ¥ ist 6116
X Und Kostenstelle Filter ¥ ist Geben Sie einen Wert ein.
Kirchenbezirk Ludwigsburg Seite 13
Gesamikicheng. Luowisoug iRk
Annelene Marker
17.08.2022 16:48
Fortsetzung... 52301000 3837723 466,52 3791071
Sachkontonr. Name Bewegung Saldo
datum  Belegnr. Beschreibung Kostenstelle Kostentriger Soll Haben Gegenkontonr. Gegenkontoname
Externe Belegnummer Erweiterter Belegtext
MBV-Journalcode MwSt.-Schliissel MwsSt.-Betrag Typ Code Name
02.03.21 ERG6101-D0004833 Winterdienst 03.+07.01.21, Erlki. 5001316101 3000006101 28441 0,00 103172 Die Putzteufele GmbH
210025 KD. 10828 Rg. 210025 KD. 10828 v. 11.01.21
OHNE 0,00 Kreditor 103172 Die Putzteufele GmbH
05.03.21 ERGE101-00004916 Reinigung 02/2021, Stadtkirche 5001116101 9000006101 2141 0,00 102936 AQ Hygiene e.K.
210222 KD. KC/BOT/09 Rg. 210222 KD. KC/BO7/09 v. 28.02.21
OHNE 0,00 Kreditor 102936 AO Hygiene eX.
05.0321 ERG6101: u.a. 02/21, Pfhs. 5321116101 9000006101 11519 0,00 100287 Krimmer Dienstleistung
2021140 Rg. 2021140 v. 26.02.21
OHNE Kreditor 100287 Krimmer Dienstleistungen GmbH
11.03.21 ERGE101-00005008 Glasreinigung 24.02.21, Aufki 5001416101 9000006101 4154 0,00 102574 Wagner GmbH & Co. KG
224518 KD 21548 Rg. 224518 KD 21548 v.04.03.21
OHNE 0,00 Kreditor 102574 ‘Wagner GmbH & Co. KG
11.03.21 ERG6101-00005009 Glasreinigung 24.02.21, Ghs Aufki 5201416101 QDD@ET o1 44279 0,00 102574 Wagner GmbH & Co. KG
224519 KD 21548 Rg. 224519 KD 21548 v. 04.03.21
OHNE 0,00 Kreditor 102574 Wagner GmbH & Co. KG
11.03.21 ERG6101-00005021 Schmutzmatten ua KW 05-08/21, UM3 5701116101 9000006101 69251 0,00 103934 Wascherei Forstenhaus!
88234 KD 20821 Rg. 58234 KD 20821 v. 28.02.21
» Ahnliche Berichte:
o Sachkonto Kontoblatt (ID 5387316): wie oben nur andere graphische

Darstellung und ohne Adressfilter

4.3.2 Saldo auf Sachkonten (ID 5010498)

Der Bericht zeigt pro Sachkonto den Ansatz des angegebenen Jahres, das aktuelle Ist-Ergebnis
sowie den Vergleich Ansatz/Ist an. In der ersten Zahlenspalte ist das Vorjahres-Ergebnis zu

sehen.
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Filterung der Sachkontonummer (Nr.) und Kostentrager oder Kostenstelle ist moglich.

LN
‘@”Achtung ohne Filterung der Sachkontonummer werden auch die Bilanz- und Finanzkonten
gezeigt.

Bsp. Filtereingabe:

Saldo auf Sachkonten 7 X
Drucker D} ‘ (Durch den Browser verarbeitet) s ‘
Standardwerte verwenden von ‘ Zuletzt verwendete Optionen und Filter ~ ‘
Optionen

Rechnungsjahr ‘ 2022 ‘
Rundungsfaktor ‘ Keine V‘
Erlduterungen drucken @

Nullwerte unterdriicken Q

Seitenkopf ‘ Standard v
spater ausfiihren CH

Als Vorlage speichern @
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Ertr. aus Gebiihren, Leistungsentg., Verkaufserldse

Filter: Sachkonto
% N, 4*|5* v
-+ Filter...
Summen filtern nach:
% Kostenstelle Filter 176125 N ‘
* Kostentrager Filter ‘ N ‘
% Investitionsfilter ‘ ~ ‘
* Gemeindefilter ‘6125 N ‘
-+ Filter...
Senden an... ‘ ‘ Drucken ‘ { Vorschau & schlieBen ‘ l Abbrechen
Beispiel Bericht
Saldo nach Sachkonten
Filter: Sachkonto Nr.: 4*|5%, Kostenstelle Filter: 1*6125, Gemeindefilter: 6125
Optionen: Rechnungsjahr: 2022, Rundungsfaktor: Keine, Nullwerte unterdriicken: Ja, Seitenkopf: Standard
Kostenstelle: 1%6125
fortgeschriebener
JahresErgebnis Ansatz des IstErgebnis Vergleich
Vorjahr 4] jahres 4] jah Ansatz/Ist
Nr. Bezeichnung 2021 2022 2022
40000000 0,00 -392,00 -1.240,00 -848,00
Ertrige
41000000 0,00 -40,00 0,00 40,00
Ertr. aus &ffentlichen Zuschiissen
41200000 0,00 -40,00 0,00 40,00
Ertr. aus Zuschiissen zu Betriebskosten &ff.
41206000 0,00 -40,00 0,00 40,00
Ertr. aus Zuschiissen zu Betriebskosten Gemeinden
42000000 0,00 -100,00 -1.240,00 -1.140,00
Ertr. aus nicht-gffentlichen Zuschiissen
42100000 0,00 -100,00 -1.240,00 -1.140,00
Ertr. aus Kollekten und Spenden
42101000 0,00 0,00 -1.020,00 -1.020,00
Ertrage aus allgemeinen Geldspenden
42113000 0,00 -100,00 -100,00 0,00
Ertrége aus sonstigen zweckgebundenen Opfern
42132000 0,00 0,00 -120,00 -120,00
Ertrige aus Aufwandsspenden
43000000 0,00 -2,00 0,00 2,00
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4.3.3 Ergebnisrechnung mit Konten (ID 5387309)

Dieser Bericht entspricht in groBen Teilen dem bisherigen Sachbuch. Er enthalt auch die
Buchungen, die auf Investitionsnummern und Vorgangsnummern gebucht werden, stellt die
Investitions- und Vorgangsnummern aber nicht dar.

Ohne die Optionen ,Ausgabe mit Buchungen“ entspricht die Darstellung weitgehend der
bisherigen Sachbuchubersicht.

Empfehlung: zwei Berichte abrufen
1. Erstellung der Teilergebnisrechnung nach: KTR mit Kostentragerfilter <>900000*

2. Erstellung der Teilergebnisrechnung nach: KST mit Kostenstellenfilter <>100000*

Bsp. Filtereingabe

Ergebnisrechnung mit Konten 0 v X
Drucker ‘ (Durch den Browser verarbeitet) s ‘
Optionen

Startdatum: ‘01.01.2022 (= l
Enddatum: [31.03.2022 ‘
Gemeindefilter: ‘6125 v I
Erstellung der Teilergebnisrechn... ‘ Kostentrager V‘

Seitenumbruch pro Teilergebnis... @

Kostentragerfilter: ‘ <>9000006125 ‘

Budgetfilter: ‘ v l

Zusatzlich Gesamtergebnisrech... @

Nullzeilen unterdriicken:
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Ausgabe mit Sachkonten:
Ausgabe mit Buchungen:

Ansatz immer als Jahresansatz d...
Filter kumuliert anwenden:
Querschnittszusammenfassung:
Ausgabe mit 5/H-Symbol:

Excelausgabe:

@ei unvollstindigen Stammdate...

Als Vorlage speichern

180800808

Senden an... ‘ Drucken H Vorschau || Abbrechen

Beispiel Bericht ohne Ausgabe von Einzelposten:

Gemeinde: 6125 Musterstadt A, Ev. Kirchengemeinde

Pos. Name Ansazifg. Jahr  Ergeonisffd Jahr  Ansatz J. Ergeonis Ansatz Vorjahr  Ergebnis Voqanr
010122311222 01.01.22.31.0322 ¥ Jahr  01.01.21.31.1221 01.01.21.31.03.21
Kostentriger: 1100006125 Gottesdienste
010 i und Fi i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
030 Zuschiisse aus dem dffentlichen und 40,00 H 0,00 -40,00 0,00 0,00
0B daven aus d¥entlicher Hand 40,00 H 0,00 -40,00 0.00 0.00
41208000 Err sus Zuschissen zu Setriebskosten 4000H 0,00 40,00 000 000
Gemeingen
050 Enrage aus Gebinren, Leistungsentgeiten und 2004 0,00 2,00 0,00 0.00
43399000 Sonstige Varkaufserisze 200K 0,00 2,00 000 000
100 Ordentl. Ertrage 4200H 0,00 -42,00 0,00 0,00
100Q Ordentliche Ertrage 42,00 H 0,00 42,00 0,00 0,00
110 Fersonalaufwendungen 5.900,00 § 1233128 4.666,88 0,00 0,00
1nc davon Angestelite 5800005 1233125 4.000.88 0.00 0.00
50101211 Aufwvendungen fir Gehalter Angestelita/r 5500005 831,175 496583 6.09 000
50501211 Aut gesetzl Soz abg Angestelieir 0,00 234245 234,24 000 000
50605211 Autw, Beite, 2V-Einr. Angestelielr 0,00 6,718 -£7,71 000 000
120 ‘Aufwendungen far Sach- und Dienseistungen 1240008 70355 118085 0.00 0.00
52101000 Aufwendungen fur Lebensmittel 2008 0,00 200 0,00 000
52102000 Autwendungen fur Getranke 2008 0.00 200 000 000
52201001 Aufwendungen fir Abendmahizsbrot und - 15000 S 0,00 150,00 009 000
wein

4.3.4 Einanzrechnung mit Konten (ID 5387375)
» Die Finanzrechnung ist wichtig, um Informationen zu den Investitionen und zu den
haushaltsunwirksamen Vorgéngen zu erhalten
» Gdf. ist Auswertung mit Sachkonten aber ohne Buchungen ausreichend
Empfehlung: zwei Berichte abrufen
1. Erstellung der Teilfinanzrechnung nach: KTR mit Kostentréagerfilter <>900000*
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2. Erstellung der Teilfinanzrechnung nach: KST mit Kostenstellenfilter <>100000*

Bsp. Filtereingabe

Kostenstellenfilter:

Kostentragerfilter:

Kostenstellenfilter 1. Gruppe:

Erstellung der Teilfinanzrechnun...

Seitenumbruch pro Teilfinanzrec...

Finanzrechnung mit Konten 7 X
Drucker ‘(Durch den Browser verarbeitet) v ‘
Optionen

Startdatum: ‘01.01.2022 | ‘
Enddatum: ‘16.09.2022 ‘
Gemeindefilter: ‘6125 v ‘

‘ KTR und zugehdrige KST

@

6125

*6125
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BUdgetner.

Zusatzlich Gesamtfinanzrechnu...
Nullzeilen unterdriicken:
Ausgabe mit Sachkonten:
Ausgabe mit Buchungen:

Ansatz immer als Jahresansatz d...
Filter kumuliert anwenden:
Querschnittszusammenfassung:
Ausgabe mit S/H-Symbel:

Excelausgabe:

BlUBOBCBAC

/5
@i unvollstdndigen Stammdate...

D)

Spater ausfihren

Senden an... l Drucken H Vorschau || Abbrechen

Beispieldruck mit Ausgabe von Sachkonten:
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B125 A.Ev.
Fox. Nams Answzfd Jawr  Ergebrisid Jawr  Ansaz J. Ergsbnis AnsazVorahr  Ergebris Vorjahr
010122.31.1222 010122180822 Ifd Jshe  01.01.21.21.1221 01.0121.18.0021
Kostentriger: 1100006125 Gottesdienste
020 ‘Summe dar Auszahiungen fur laufende 0,00 426532 H @28532 0,00 000
70101219 Auszahlungen fur Gehaber Angestelfer 000 221981 221381 Qo0 G0
roso1211 Ausz. gesaizl Soz abgsben Angesteltet 0,00 S60.7TSH 560.75 .00 000
70605211 Ausz. Estr. ZV-Enr. Angesiahier 000 16204 H 16204 000 oo
72201001 Ausz. fir Abendmahisbeot ung -wein 000 4438H 44,35 000 o0
72201002 Auszahhungsn fir Kerzen, Elmensehmuck 000 ST442H 57442 000 oo
72201589 één: Ausz f Verbrauchsmitte! im korohl 0,00 2388H 2385 060 (1]
72422000 Auszahlungen fir hitghedsbaitrige 000 2000H 2006 Qoo 6o
72495000 Sonstige 0,00 20004 H 20004 Q.00 600
Vervatungs-Geschifissuszahlngzn
73305000 f{:ﬂj«sﬂ Zwechgeb Zuveis Sonst 000 46000 H 4E0.00 060 GO0
[ Zahlungsmitteluberschussi-bedarf aus laufender 0.00 4265.32H 426532 0.00 0.00
00Q Zahlungsmitteluberschussi-bedarf aus laufender 0,00 426532H 4283532 0,00 0,00
05 i Investiti und 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
090 Einzzhlungen aus Investbonstatigkeit 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
030Q Einzahlungen aus Investitionstatigheit 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
160 ‘Auszahlungen fur Investitionstatigheit 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
160Q Auszahlungen aus Investitionstitipkeit 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
170 Finanzierungsmitteluberschussi-bedarf 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
170Q Finanzierungsmitteluberschussi-bedarf 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
18A Finanzierungsmitteluberschussi-bedarf 0.00 4265.32H 426532 0.00 0.00
18AQ Finanzierungsmitteluberschussi-bedarf 0,00 426532H 426532 0,00 0,00
200 Finanzierungsmitteluberschussi-bedarf 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

4.3.5 Mitteliberwachung Invest (ID 5387374)

Der Bericht dient zur Uberwachung und Auswertung der Investitionen.
Es ist auch eine mehrjahrige Auswertung maglich, siehe unten
Es kann eine Gesamtliste erstellt werden oder
einzelne Investitionsnummern ausgewertet werden
o Berechnungsgrundlage = Filter Kontotyp
o Summenberechnung einschrénken auf Kontotypfilter ,Ertrag; Aufwand; Bilanz Zugang;
Bilanz Abgang*“
ggf. entsprechende Eingabe beim Datumsfilter unter Summenberechnung einschranken
Jahresibergreifende Auswertung: Haken bei ,Gesamt Jahres* setzen, dann ist allerdings
kein Datumsfilter mehr moglich

Bsp. Filtereingabe
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IAX Mittelliberwachung Invest v X

Drucker ‘ (Durch den Browser verarbeitet) s ‘

Optionen

Haushaltsjzhr ‘ 2022‘

Gemeindenr. ‘ 6125 s ‘

Berechnungsgrundlage Filter Kontotyp ) V‘
\ 7

Gesamt Jahres
Investitionsgruppen
Sachkonten drucken

Posten drucken

80800

MNullzeilen ausblenden
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Filter: Investitionen

X Nr. v‘

-~ Filter...

Summen filtern nach: )

* Kontotypfilter Ertrag|Aufwand|Bilanz Zugang|Bilanz Abg... |

J

= Fer...

Erweitert>

Senden an... H Drucken || Vorschau || Abbrechen

Beispiel Bericht:

Mitteliiberwachung - Investitionen

Filer: il Abgang
ptionen: jabr: 2022, 125, Berech ge: Filter Kantotyp, Sachkonten drucken: Ja
Name

Ansatz  Ergebnis  Ansatz/. Ansatz  Ergebnis
Sachkontonr. 2022 2022 Ergebnis 2021 2021
4300106125 Kirche Renovierung 2021 000 5442218 5442218 000 0,00
07101005 Zugang nicht realisierbare Anlagen im Bau bei BG 000 10204668  -102.046.68 000 00
40111100 Entréige aus Kirchensteuerzuweisungen (direkt) 000 1000000  10.00000 a00 0,00
42103000 Entrige aus sonstigen zweckgebundenen Geldspenden 0.00 -421,00 421,00 000 000
52601200 Autw. Instandh,/instands. Gebiude 000 279650 219650 000 000
4500406125 Gottesdienstiest 400 0,00 400 a00 000
43399000 Sonstige Verkaufserlise 100 000 100 000 000
52101000 Autwendungen fir Lebensmittel 1.00 000 100 000 [
52102000 Aufwendungen fir Getrinke 1.00 000 100 000 e
52201999 Sanstige Aufw. f. Verbiauchsm. im kirchl. Bereich 1.00 000 100 0.00 0,00
52232000 Aubwendungen fir Beschiftigungs-/Baste material 100 000 100 000 000
52799000 Aubw fir sonst. Bewintschaftungs /Betri 100 000 100 000 0,00

> Ahnlicher Bericht
o Verfugbare Mittel je Investition (ID 5092679): Bericht ist von der Gestaltung
ansprechender. Bericht zieht einen Vergleich vom Ist zum Planansatz und ggf.
Haushaltserméachtigungen und Verpflichtungserméachtigungen,
Sachkonten werden angezeigt, aber keine Posten

4.3.6 OP-Liste nach Sachkonten (ID 5162370)

> Liste gibt einen Uberblick lber offene Posten bei den Debitoren oder Kreditoren,
geordnet nach Sachkonten. Eine weitere Sortierung nach Kostentrdgern oder
Kostenstellen ist moglich
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o Eine debitorische oder kreditorische OP-Liste muss vorhanden sein. Anzulegen
Uber Rollencenter -> Bericht -> Deb./Kred. OP-Listen -> Neu erstellen
o Zu berucksichtigende Felder

Bsp. Filtereingabe

Haken bei Debitoren/Kreditorenzeilen drucken

Haken bei ,Ausklappbar in Vorschau*: dadurch kann in der
Bildschirmansicht zwischen Summenansicht und Einzelposten
gewechselt werden

Summierung nach auswahlen

Filter Art auswéhlen

Filter Stichtag auswahlen (Stichtag der erzeugten OP-Liste)

Filter Gemeindenr. Auswahlen

OP-Liste nach Sachkonten 7 X
Drucker ‘ (Durch den Browser verarbeitet) v ‘
Standardwerte verwenden von ‘Zuletz‘r verwendete Optionen und Filter e ‘
Optionen O

Spéater ausfuhren

Debitoren/Kreditorenzeilen dru... - @D
Nur Summen drucken @
Link zum Aufruf der Details ®
Summierung nach
Niederschlagungen

Mit Statistik Tabelle

Als Vorlage speichern

‘ Sachkontonr. v ‘

| v]

@
@
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Filter: OP-Liste Zeile
B

* Stichtag ‘ 31.12.22 ‘

X Art ‘ Debitor|Kreditor ~ ‘

X Gemeindenr. ‘ 6125 hd ‘

* Kostenstelle Code *6125 v ‘

% Kostentrager Code

*6125 v ‘

-+ Filter...

Erweitert>

Senden an... H Drucken H Vorschau & schlieBen || Abbrechen

Beispielbericht:

TEXRE T
‘OP-Liste Debitor|Kreditor nach Sachposten
Stichtag 311222 Erstellt am/um 16.09.22 1656
Stichtag: 31.12.22, Art: Debitor|Kreditar, Gemeindenr: 6125, Kostenstelle Code: "6125, Kostentrager Cade: ®6125
Debitoren/Kreditorenzeilen drucken: Ja
Abgabenart/
Buchungs-  Fallighsits-  Kantonr. Komtoname Verkaufsklasze Sachkonto Buch -Gruppe Mahnstufe Bty Restbetrag
darum Beiegnr. Ext. Belegnr. Beschraibung Dets/Kred. Buchungsgruppe Geschiossen am
Gomeindans.___Erwaivertar Balsgrext
Sechkontonr. 16102003 Abgang Zahsislien
sz sags22 i Helmut Maier 300 44000 ~aanoo
FIEU6125-00000011 25006 Pessunenchor
Rechmng 6125 Hechnung i 25006
Surmman fir Sachkontonr. 16102003 Abgang Zahlstellen 440,00 440,00
Sachkontonr. J6R01Z1Z Zug. Verb. a. durchauieit, Waiterteitungsspenden
L A T R Helmut Maer 100 1501600 5000 5000
FIBUG125-00000037 &) Zug, Verb, 5 durchauleit Wetereitungssperden
Rochmng 6125 Rechnung fir 123
Summan for Sachkontonr. 36501212 Zug. Verb. 5. durchzulelt. Weiterlsinungsspendan. 50,00 50,00
Sachkontons. 42101000 Ertrags aus allgemeinen Geldspenden
o 822 100000 Holmut Waier 400 100000 100000
VRGE125.00000029 SPENDEOS Errage sus algsmeinen Geldsperden
Rochmng 6125 Rechnung Kir SPENDE)
Summen tir 42101000 Ertrige 00000 100000
Sachkomtonr. 42955000 Ertr. aus sanatigen smeckgeh. Zuwend. nicht-5.
ez sz 00001 Holmut Maier 100 12401000 20010 20000
WRGE125.00000030 SPENDE ZWECKGEBUNDEN e us snstigen swecke, Ziwerd richt 66
Rechng 6125 Rechnung 1 SPENDE ZWECKGEBUNDEN
Summen ir Sachkentonr. 42699000 Erir. aus sonstigen sweckge. Zuwend. nicht-GH. 20000 200,00
Gesamisummen ose 168080

4.3.7 Baubuchbericht (ID 5451594)

Der hier vorliegende Bericht ersetzt das in der kameralen Welt verwendete Baubuch.

Uber den Baubuchbericht kann sinnvollerweise jeweils eine BaumaRnahme ausgewertet
werden, indem hier jahresibergreifend alle im Zusammenhang mit der MalRnahme stehenden
Planansatze sowie alle gebuchten Posten bis hin zu Rucklagen-Entnahmen fur diese

Evangelische Landeskirche Wiirttemberg 79



MaBnahme gelistet und aufsummiert werden. Dreh- und Angelpunkt ist dabei die
Investitionsnummer. Der Bericht fihrt die Auswertung auf Basis der Investitionsnummer aus.
Deshalb muss bei allen die BaumalRhahme betreffenden Plan- und Sachposten dieselbe
Investitionsnummer miterfasst werden. (siehe hierzu auch Kap. 2.1 Baumal3nahmen)

0 Im  Zusammenhang mit Baumallnahmen sollten mdoglichst keine
Splitt(UM)buchungen durchgefihrt werden.

Bei der Berichtsanforderung ist es Ublicherweise ausreichend, wenn im Filter die
Investitionsnummer und die GKZ eingetragen werden; weitere Filterungen sind jedoch
mdoglich.

Uber Vorschau und SchlieRen erhalte Sie eine Bildschirmauswertung, die tiber das
Druckersymbol als pdf gespeichert/gedruckt werden kann.

Uber Senden an... kann die Auswertung im Excel-Format erzeugt werden

Baubuchbericht 7 X
Drucker ‘ (Durch den Browser verarbeitet) v ‘
Berichtslayout J/src/report/Baubuchbericht.rdic El
Standardwerte verwenden von ‘ Zuletzt verwendete Optionen und Filter v ‘

Filter: Investitionen

<N, 4109026109 v |

—+ Filter...

Summen filtern nach:

* Gemeindefilter 6109 v
-} Filter...
Senden an... ‘ l Drucken ’ | Vorschau & schlieBen ’ | Abbrechen
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Soll ein Datumsfilter angewendet werden, so ist dieser unter dem Register Filter
Sachposten unter Buchungsdatum einzugeben:

Baubuchbericht A X

Filter: Investitionen

N 4109026109 ~ ‘

— Filter...

Summen filtern nach:

= Gemeindefilter 6109 g

— Filter...

ilter: Sachposten

% GKZ [EEE v]

* Sachkontonr. ‘ R ‘

* Belegnr. ‘ ‘

* Vorgangsnr. ‘ s ‘

* Investitionsnr. ‘ v ‘

* Ursachencode ‘ s ‘
|

* Belegart

Buchungsdatum ‘01.01.23..31.12.23 ‘
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Ausschnitte aus einem Beispielbericht:

Seite2vons
OKRIMAERKER
Marker, Anngleng
Baubuchbericht os0n 20z 1257
Ertrige
BK000D056128, aus RIU
Sachkento Belegnr.™ Rechnung Zahlung ibung
23301003 311222 JAB6128-00000001 -30.000,00 Abgang Rucklage fur
Summe Jahr 2022 Summe Rechnung Summe Zahlung
-30.000,00 0,00
Summe Werterhaltung Ertrage Summe Rechnung Summe Zahlung
-30.744.00 0,00
[ ohne
Sachkonto Belegnr. > Rechnung Zahlung g Gegenkontoname
25999002 010123 ANLPOS128-00000002 -1.000,00 SOPO Test Baubuch Ev. KG | i
25993002 01.01.23 FIBU6128-00000180 -1.000,00 SOPO Test Baubuch Ev. KG nm s
Summe Jahr 2023 Summe Rechnung Summe Zahlung
-2.000,00 0,00
BK000D106128, i fiir itionen von
Sachkontg Bu Belegnr. * Rechnung Zahlung Beschreibung
25899002 02.08.23 ANLPCE128-00000003 -20.000,00 SOPO Test Baubuch Ev.KG Fié
25999002 020823 FIBUG128-00000181 -20000,00 SOPO Test Baubuch Ev.KG Fm
Summe Jahr 2023 Summe Rechnung Summe Zahlung
-40.000,00 0,00
Summe Wertsteigerung Einnahmen Summe Rechnung Summe Zahlung
-42.000,00 0,00
Summe Ertrage / Einnahmen gesamt Summe Rechnung Summe Zahlung
7274400 0,00
1D 5451584
Saite 4v0n 8
CKRIMASRKER
Marker, Annsiene
Baubuchbericht on0202s 1287
BK0002006128,
Sachkonto Belegnr.* Rechnung Zahlung ibung
52601199 03.08.23 FIBUG128-00000174 7.00000 Test Baubuch A B 3meH
R
Summe Jahr 2023 Summe Rechnung Summe Zahlung
3200000 -25.000,00
Summe Werterhaltung Aufwendungen Summe Rechnung Summe Zahlung
78.000,00 -62.000,00
Ausgaben
[ ohne
Sachkonte elegnr. ~ Rechnung Zahlung ibung
07101002 01.06.22 FIBU6128-00000177 10.000,00 -30.000,00 Bau Gemeindehaus Baubuch Bad & Heizung
Gaildorf
Summe Jahr 2022 Summe Rechnung Summe Zahlung
1000000 -30.000,00
07101002 02.08.23 FIBUG128-00000171 16.000,00 Bau Gemeindehaus Baubuch Bad & Heizung
Gaildorf
Summe Jahr 2023 Summe Rechnung Summe Zahlung
1600000
BK0001006128, ]
Sachonto Belegnr. Rechnung Zahlung ibung
07101002 010222 FIBUG128-00060175 50.000,00 -70.000,00 Bau Gemeindehaus Baubuch = GmbH
D 5451504
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Die letzte Seite des Baubuchberichtes enthalt die MaRnahmen-Ubersicht:

Seteavons
xRwaERKER
Warkr, Anneiens
Baubuchbericht 05012024 1267
Rechnung Zahlung offen Ansatz Plan-lst-Vergleich
Buchungen ohne -2.000,00 000 -2.000,00
BK0000106128, Zuweisungen fiir Investitionen von -40.000,00 000 -40.000,00
Kirc
Summe i i -42.000,00 000 -42.000,00 0,00 42.000,00
Buchungen ohne 26.000,00 -30.000,00 -4.000,00
BK0001006128, Grundstiick 55.000.00 -80.000,00 -25.000,00
BK0006006128_Ausstattung und K i 20.000,00 000 20.000,00
Summe i Ausgaben 101.000,00 -110.000,00 -9.000,00 80.000,00 -21.000,00
Saldo Wertsteigerung 39.000.00 -110.000,00 -51.000,00
Buchungen ohne -24400 000 -244.00
BK0D000016128, Opfer und Spenden -500,00 000 -500,00
BK0000056128, Entnahmen aus RIU -30.000,00 000 -30.000,00
Summe Ertrage -30.744.00 0,00 -30.744.00 0,00 3074400
Buchungen ohne 13.000.00 -37.000,00 -24.000,00
BK0001006128 Grundstiick 20.000,00 000 20.000,00
BK0002006128, Vx it 45.000,00 -25.000,00 20.000,00
Summe 78.000,00 -62.000,00 16.000,00 28.000,00 -50.000,00
Saldo Werts ing 47.25600 -62.000,00 -14.744.00
Gesamtsumme der Ma@nahme 4100036128 Test Baubuch
Rechnung Zahlung offen Ansatz Plan-lst-Vergleich
Summe Ertrage / i gesamt -7274400 000 -T2.74400 0,00 7274400
Summe / Ausgaben gesamt 179.000,00 -172.000,00 7.000,00 108.000,00 -71.000,00
Saldo 106.256,00 -172.000,00 -65.744.00
Baubeginn: MaBnahme
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ol

Umsatzsteuer

0 Sofern nichts anderes angegeben ist, bezieht sich in dieser Schulungsunterlage die
LStartseite” auf das Profil ELKW-Basis.

5.1 Besteuerungsformen und Prozessbeschreibung

5.1.1 Formen der Besteuerung

Zur Ermittlung der Umsatzsteuer in der Buchfuhrung wird zwischen zwei Formen der
Besteuerung unterschieden. Zum einen der Soll-Besteuerung und zum anderen der Ist-
Besteuerung. Auf die Abzugsmdglichkeiten bei der Vorsteuer hat dies keinen Einfluss. Die
Entscheidung, fir welche Besteuerungsart man sich in der Buchfiihrung entscheidet, sollte so
frih wie moglich getroffen werden. Im Allgemeinen geschieht dies mit der Abgabe des
Fragebogens zur steuerlichen Erfassung.

Bei der Soll-Besteuerung werden die Umsétze nach den vereinbarten Entgelten gemaR den
Aufzeichnungen der Buchfuhrung versteuert. Unabhéngig davon, ob der Kunde die Rechnung
bezahlt oder nicht, muss die Umsatzsteuer zum Falligkeitstermin an das Finanzamt abgefihrt
werden.

Bei der Ist-Besteuerung werden die Umséatze nach den vereinnahmten Entgelten versteuert,
d.h. die Umsatzsteuer muss erst dann abgefihrt werden, wenn der Kunde die offene Rechnung
bezahlt hat. Bei der Ist-Besteuerung handelt es sich um eine Ausnahmeregelung, die beantragt
werden muss. Hierbei sind bestimmte Grenzwerte zu beachten (§ 20 UStG).

Die Entscheidung fur eine dieser beiden Varianten gilt in Infoma newsystem fir alle Gemeinden
innerhalb eines Mandanten (ein Mandant entspricht in der Regel einem Kirchenbezirk).
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5.1.1.1 Ist-Versteuerung: Vereinnahmte MwSt. - Unrealisierte
MwSt.

Bei der vereinnahmten Mehrwertsteuer (Ist-Versteuerung) wird die Mehrwertsteuer vorerst
aufgrund der gebuchten Rechnungen berechnet und auf ein Zwischenkonto unrealisierte
Mehrwertsteuer zuriickgestellt, bevor sie aufgrund der Zahlung auf das Konto fiir geschuldete
Mehrwertsteuer gebucht wird. Diese Vorgehensweise wird in Infoma newsystem in der
Finanzbuchhaltung Einrichtung durch die Aktivierung der Funktion ,Unrealisierte MwSt.”
aktiviert (siehe 2.3.1)

Diese Variante ist systemseitig moglich, wird aber derzeit landeskirchenweit nicht
umgesetzt.

5.1.1.2 Soll-Versteuerung: Vereinbarte Mehrwertsteuer

Standardmafig berechnet und bucht Infoma newsystem die Mehrwertsteuer aufgrund der
gebuchten Rechnungen, das hei3t nach dem Prinzip Vereinbarte Mehrwertsteuer (Soll-
Versteuerung).

In Infoma newsystem werden grundsétzlich bei allen debitorischen und kreditorischen
Buchungen neben Sachposten und Debitoren-/Kreditorenposten auch MwSt.-Posten
erzeugt.

In der Tabelle MwsSt.-Posten (s. nachfolgende Abbildung) werden gebuchte MwSt.-Posten
aufgelistet. Dabei zeigt die Spalte ,Gesamtbetrag Bemessungsgrundlage” den Nettobetrag der
Rechnung und die Spalte ,Betrag® den Umsatzsteuerbetrag. Diese MwSt.-Posten sind
Grundlage fur die Abrechnung der Umsatzsteuer in newsystem.

[MwSt.-Posten
O Suchen [& Posten werden gesucht.. & Dimensionen  [§ Fibujournal
MwSt.- MwSt.-
Geschiftsbuc. Produktbuch. Buchungsd Gesamibetrag Quotierung MuwSt- E

Lid. Nr. 4 h 4 I v Belegnr. Belegart Al Y Bemessungsgr..  Vorsteuerabzug Betrag  Berechnun...
18557 L 19 01.08.2022  WKG0028121 Rechnung  Verkauf 389,08 0,00 -16892  Normale M... ]
118556 1L 19 01.082022  WKG0028120 Rechnung  Verkauf -26,05 0,00 -495  Normale M...
118968 1L 19 2907.2022 UMB6112-.. Rechnung  Verkauf -1516,80 0.00 28819 Normale M..
118462 L 19 26.07.2022 UMB6112-... Rechnung Verkauf -118,86 0,00 -22,58 Normale M..
118156 L 19 26.07.2022 UMB6112-... Rechnung Verkauf -71.09 0,00 -1351  Normale M..
118157 1L 19 2507.2022 UMB6ET12-.. Rechnung  Verkauf 74691 0,00 14191 Normale M.
118155 1L 19 2507.2022  UMB6T12-.. Rechnung  Verkauf -386.55 0,00 7345  Normale M.
117332 1L 19 2207.2022 UMB6T12-.. Rechnung  Verkauf -2.039.41 0,00 38749 Normale M.
117233 L 19 18.07.2022 UMB6112-.. Rechnung  Verkauf 698,74 0.00 -13276  Normale M.
117232 1L 19 1807.2022 UMB6112-.. Rechnung  Verkauf -462.18 0.00 -87.82  Normale M...
117198 L 19 13.07.2022 UMB6112-... Rechnung Verkauf -1.865.84 0,00 -354,51  Normale M...
17135 L 19 11.07.2022 UMB6112-... Rechnung Verkauf -046 0,00 -0,09 Normale M..
17134 1L 19 11.07.2022  UMB6T12-.. Rechnung  Verkauf 757,72 0,00 14397 Normale M.
17133 1L 19 11.07.2022  UMB6T12-.. Rechnung  Verkauf 685,99 0,00 13034 Normale M.
116566 1L 19 06.07.2022 UMB6T12-.. Rechnung  Verkauf -1.054,03 0,00 20027 Normale M.
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Die MwSt.-Abrechnung (siehe Kapitel 6 Mehrwertsteuer-Abrechnung) dient als Grundlage fir
die Berechnung der an die Steuerbehdrde abzufihrende Umsatzsteuer. Bei der MwsSt.-
Abrechnung werden alle in dieser Abrechnung enthaltenen MwsSt.-Posten technisch
geschlossen. Dadurch ist es jederzeit moglich zu Uberwachen, welche MwSt.-Posten bereits an
die Steuerbehdrde gemeldet wurden und welche nicht. Zudem kénnen bereits geschlossene
MwSt.-Posten kein weiteres Mal abgerechnet werden.

Die Uber die gebuchte MwSt.-Abrechnung ermittelten Werte kénnen dann héandisch in das
Elster-Formular tUbernommen werden. Es ist geplant, dass kunftig aus Infoma newsystem eine
xml-Schnittstellendatei erzeugt werden kann. Die Umsatzsteuervoranmeldung besitzt eine
programmtechnische Zulassungsnummer, mit der die Umsatzsteuervoranmeldung in jedem
Bundesland anerkannt wird.

5.1.2 Prozessbeschreibung

Am Beispiel einer Ausgangsrechnung:

= Buchen einer Ausgangsrechnung
Die Ausgangsrechnung wird gebucht auf ein Ertragskonto mit Bruttobetrag, also inkl. 19%

Kosten..  Kosten.. —MwSt- VK-Preis MaSt  Zeilenbetrag
Art Nr. Beschreibung Inve..  Code Code Produktbuchungsgruppe Men... kL MwSt. Betrag inkl. MwsSt,

Sachkonto 43395000 Sonstige Verkaufserlose 100000... 900000.. 19 1 119.00 19,00 119,00

Die Verwendung des MwSt-Produktbuchungsschlissels 19% Iost folgende Buchungen aus:
e Ertrag: der Nettobetrag wird auf das angegebene Ertragskonto gebucht
e USt: der MwSt.-Betrag (hier 19%) wird auf das USt-Verbindlichkeitskonto 367* gebucht

Kost... Kost...
Belegart Bele... Sachkontonr. Sachkontoname Code Code Buch... Gesc... Prod... Betrag
Rechnung 12 43399000 Sonstige Verkaufserlgse 10000... 90000... Verkauf DEBK.. SONST -100,00
Rechnung G 36701600 Umsatzsteuer 19 % 10000... 90000... -19,00
Rechnung G0 13101000 Forderungen aus Lieferungen und... 119,00

= Zahlungseingang
Bei Zahlungseingang wird die Finanzrechnung wie folgt mitgeschrieben

e Der Nettobetrag wird auf das dem Ertragskonto zugeordnete Finanzrechnungskonto
gutgeschrieben
-100,- Euro auf Konto 63399000

e Der MwSt-Betrag wird auf das beim USt-Verbindlichkeitskonto hinterlegten
Finanzrechnungskonto gebucht
-19,- Euro auf Konto 69907000
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= MwsSt-Abrechnung
Das Buchen der MwSt-Abrechnung lost folgende zwei Schritte aus

a) Ausgleich Verbindlichkeitskonto 36701600:

Sachkontonr, Koste..  Kost..
Kon... Beschreibung Code Code Buchungsart Ges.. Pro... Betrag Sollbetrag  Habenbet...
36701600 Besta... Verkauf Steuerabrechnung: IL 19 Ausgleich 19,00 19,00
. 36701600 Besta... , Sonstige Verkaufserldse 10000... $000... -19,00 19,00

b) Der Saldo der MwSt-Abrechnung (hier genannt ,Umsatzberechnung®) wird auf das
MwSt-Abwicklungskonto gebucht;

Koste... Kost...
Belegnr, Sachkontonr. W Kontotyp Beschreibung Code Code Buc... Ges... Pro, Betrag Solib}
TEST -ABR 1... 36761001 Bestand Umsatzberechnung -19,00
= Zahlung an das Finanzamt
Buchen einer Einkaufsrechnung auf Sachkonto 36761003 (Abgang USt-Abwicklungskonto)
Kostenstelle Kostentrager MwSt.- EK-Preis inkl. MwSt.-
Nr. v Beschreibung/K In Code Code Produktbuch... ~ Menge MwSt.  Betrag
36761003 Abg. Umsatzsteuer-Abwickl... 1000006125 9000006125  OHNE 1 1900 | 000
>dadurch wird das USt-Abwicklungskonto ausgeglichen
Sachkontonr. Koste..  Kost..
Buchungsd.. Belegart Belegnr. T Kon..  Beschreibung Code  Code Buchungsat Ges.. Pro. Betrag Sollbetrag  Habenbet..
22.09.2022 Rechnung  ERGE125-000.. 36761003 Bilanz... Abg. Umsatzsteuer... 10000... 9000... Einkauf DEBK.. SONST 19,00 19,00
30.09.2022 TEST-ABRO9.. 36761001  Besta.. VAT Settlement 13,00 19,00

Beim Zahlungsvorgang wird das Finanzrechnungskonto 79905000 mitgebucht.
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5.2 Einrichtung

5.2.1 Firmendaten

Uber die Suchfunktion Tell Me / Firmendaten gelangen Sie zu den Firmendaten. In den
Firmendaten werden allgemeine Informationen zum Unternehmen, wie z.B. Kontaktinformation,
Logo, oder Anschriften und Steuernummern hinterlegt.

5.2.1.1 Inforeqgister Allgemein

Bei den Firmendaten im Inforegister Allgemein hinterlegen Sie die steuerbevollméchtigte Person
und die Umsatzsteuer-ID.

T T L} TespercTETT T

&5 Zustandigkeitseinheiten & Online Map

Allgemein Weniger anzeigen
7 ™~

Name | | USt-1dNr. ‘ J ‘
/4 N

Name 2 | | Gteuerbevnl[méichhgler ‘ Frau Ma'\erl ) ‘

-~

Adresse | | GLN ‘ ‘

Adresse 2 | | GLNin elektronische... - (@ )

ort | ] EoR-Nummer \ \

PLZ-Code | | Branchencode ‘ ‘

Lander-/Regionscode | v | Teilnehmernr. ‘ ‘

Kontaktname | | Bild +

Telefonnr. | |

Kommunikation Mehr anzeigen

5.2.1.2 Inforeqister Steuerbehdrde

Bei den Firmendaten im Inforegister Steuerbehdrde hinterlegen Sie die Adresse lhres
Finanzamtes. Diese Informationen werden bei der Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung
verwendet.

Steuerbehérde
Finanzamtsnr. Finanzamt PLZ ~ ‘
Steuernummer Finanzamt Ort ~ ‘

Finanzamt Adresse Finanzamt Bundesland

| Finanzamt Lander-/R... ‘ “ ‘
Finanzamt Adresse 2 |

Finanzamt Name |
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5.2.2 Gemeinde Einrichtungen

Sollten Sie mehrere Gemeinden innerhalb ihres Mandanten mit unterschiedlichen
Umsatzsteuer-informationen betreiben, werden diese in den Gemeinde Einrichtungen gepflegt.
Hierhin gelangen sie Uiber die Suchfunktion Tell Me / Gemeinde Einrichtung.

Uber die Auswahl der entsprechenden Gemeinde kénnen die notwendigen Informationen
eingetragen werden.

5.2.2.1 Inforegister Allgemein

Im Inforegister Allgemein hinterlegen sie die Umsatzsteuer-ID

2022 6125 Musterstadt A, Ev. Kirchengemeinde
& Bemerkungen I8 BildgréBe prifen
Allgemein
Haushaltsjahr | 2022| Gesetzlicher Vertreter | ‘
Gemeindenr. |6125 v | Bezeichnung Kasse | ‘
Gemeindename IMusterstad\ A Ev. Kirchengemeirl Faxnr. | ‘
StraBe I MarktstraBe l Telefonnr. | ‘
Hausnr./Postfach | 12 | Email | ‘
PLZ IQ?QBD l Homepage | ‘
Ort IBad Mergentheim I Gemeindeschlussel | ‘
Absender Fensterang... I Ev. Kirchengemeinde Musterstadli Einwohnerzahl I O‘
7 =~
Gemeindeart | v | @t—ldl\!r. | 57073/13580 ) ‘
=

5.2.2.2 Inforeqgister Finanzamt

Im Inforegister Finanzamt hinterlegen Sie die Adresse lhres Finanzamtes. Diese Informationen
werden bei der Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung pro Gemeinde verwendet.
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2022 6125 Musterstadt A, Ev. Kirchengemeinde

&) Bemerkungen 8 BildgraBe prafen

Haushaltsplanung >

Integration >

Deckungsreserve / Verwahrgelder >

Bild >

Einanzamt) w

5.2.2.3 Inforeqgister Kleinunternehmerregelung

Es besteht die Mdglichkeit, bei Gemeinden, die die Kleinunternehmerregelung in Anspruch
nehmen, folgende Einstellungen vorzunehmen. Wird der Schalter Kleinunternehmer gesetzt, so
werden bei der Buchungserfassung nur die hier eingetragenen MwSt-Produktbuchungsgruppen
zur Auswahl angezeigt.
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& Gemeinde Einrichtung

@ Bemerkungen  [@ BildgréBe prifen

Haushaltsplanung >

2022 6125 Musterstadt A, Ev. Kirchengemeinde

+ 0] v’ Gespeichert =)

Integration >

Deckungsreserve / Verwahrgelder >

Bild »

Finanzamt >

Kamerale Einheitskasse >

Kleinunternehmerregelung

Kleinunternehmer .)

Verzicht Kleinunterne... @

Mwst.-Produktbuchu... {OHNElKU'HBB'lEU‘

Feld

Bezeichnung

Kleinunternehmer

Wird diese Option gewahlt, so wird der Filter
auf die MwsSt-Produktbuchungsgruppen
aktiviert

MwSt-.Produktbuchungsgruppen

Ist ,Kleinunternehmer” aktiv, so kann hier
eingetragen  werden,  welche  MwSt-
Produktbuchungsgruppen beim
Buchungsvorgang angezeigt werden

Verzicht Kleinunternehmer

Wird diese Option gewahlt, so kann sie 5
Jahre lang nicht riickgangig gemacht werden
entsprechend der gesetzlichen Regelungen
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5.2.3 Finanzbuchhaltung Einrichtung

Uber die Suchfunktion Tell Me / Finanzbuchhaltung Einrichtung gelangen Sie in die
Finanzbuchhaltung Einrichtung. Dort kénnen Sie die in den folgenden Kapiteln erlauterten
Einrichtungen tatigen.

5.2.3.1 Inforegister Allgemein

Prozess  Aktionen

Allgemein Mehr anzeigen

Buchungen zugel. ab | ) l Mandantenwahrungs... ‘ EUR ‘

Buchungen zugel. bis |31.12.2022 B | Wahrungsbeschreibu... ‘ ‘

Protokollzeit @ Skonto v. Nettobetrag @ )

Lokales Adressformat I PLZ-Code+Ort Vl Skonto berichtigen @

Lokales Kontaktadres... I Nach Firmennamen Vl Unrealisierte MwSt. @ ) )

Rechnungsrundungs... I 0,01 | Unrealisierte MwSt. V... - @)

Rechnungsrundungs... I Kaufmannisch Vl Max. MwSt.-Differenz... ‘ O,DO‘

Sachkontoverwendun... - @D MwSt.-Rundungsmet... ‘ Kaufmannisch V‘

Gutschriften als Storn... @ Rech. an/Verk. an Mw... ‘ Verk. an/Eink. von Nr. V‘

Wiederk.Buch. in der ... ‘) Q/IwSt.-Erklérung druc... @ )

EWU-Wahrung [ o] Wé&hrungscode fiir Eu... ‘ EUR ‘

Feld Beschreibung
Unrealisierte MwSt. Hier wird angegeben, ob unrealisierte
Mehrwertsteuer behandelt wird. Wurde die
Besteuerungsform  der  Ist-Besteuerung
gewahlt aktivieren Sie die Funktion.
Deaktivieren Sie die Funktion, wenn Sie keine
unrealisierte  MwSt.  buchen, d.h. die
Besteuerungsform der Soll-Versteuerung
nutzen.
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Unrealisierte MwSt. Vorauszahlung

Hier wird angegeben, wie Sie unrealisierte
MwsSt. fir Vorauszahlungen verarbeiten
mochten.

Sie kénnen| festlegen, dass MwSt.-Betrage
beim Buchen einer Rechnung berechnet und
auf ein temporares Sachkonto gebucht
werden und dass die Betrage erst dann auf
das korrekte Sachkonto gebucht und in die
MwSt.-Abrechnungen einbezogen werden
sollen, wenn die eigentliche Zahlung der
Rechnung gebucht wird.

Wird Kkeine unrealisierte MwSt. gebucht,
lassen Sie das Feld leer.
Wenn Sie das Unrealisiete MwsSt.

auswahlen, muss auch das Feld Unrealisierte
MwsSt. Vorauszahlung ausgewéhlt werden.
Sie konnen jedoch das Feld Unrealisierte
MwSt. Vorauszahlung auswahlen, ohne das
Feld fur unrealisierte MwSt. auszuwéhlen.

5232

Inforegister Newsystem

Finanzbuchhaltung Einrichtung

Prozess  Aktionen

NewSystem

Haushaltsplanung a Belegnummern fir Ei...

Prufung Planungsstru... I KST/KTR N Belegnummern fir A...

Steuern & Abgaben @ ) Eurokonvertierung d... - @D

Mittelpriifung @ Aufrechnung zahlung... - @D

Finanzrechnung [ @] Transferkonto Aufrec... 000098

Finanzrechnungsmet... l Brutto VI Vorgabe Ausgleichsd... 01.01.2020
’(MwSt. aufeigene Fin.. - @D ) Zwischenabschlussko...

Zahlungen SK/SK erla... - @D Zahlungsformcode Z...

Berichtsliste mit Uber... @ Zahlungsformcode Z...

Vergabe Berechtigun... I Sachkonto/KST/KTR Vl Verfugb. Betrag auf B... (D

Nur eingerichtete Ko... - @ ) Erweiterter Belegtext ... - [ %1 fur %4

PR . - e L [ ]
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Feld Beschreibung

MwSt. auf eigene Finanzbuchungsgruppe Ist diese Option aktiviert, so werden
Mehrwertsteuerbetrage separat in die
Finanzrechnung gebucht. Beim Buchen einer
Rechnung mit Mehrwertsteuer wird die
Option in der Finanzbuchhaltung Einrichtung
im Hintergrund abgefragt. Ist sie aktiviert, so
wird gepruft, ob am MwsSt.-Konto eine
Finanzbuchungsgruppe hinterlegt ist. Wird
die Rechnung dann spéter bezahlt, wird der
MwSt.-Betrag auf die Finanzbuchungsgruppe
des MwsSt.-Kontos gebucht.

5.2.4 Geschaftsbuchungsgruppen

Uber die Suchfunktion Tell Me / Geschaftsbuchungsgruppen gelangen Sie zu den
Geschaftsbuchungsgruppen. Geschéaftsbuchungsgruppen werden Debitoren und Kreditoren
zugeordnet.

In der Regel wird eine Geschéftsbuchungsgruppe fir Geschaftsvorfalle mit externen Bereichen
/ Personengruppen und ein Geschéftsbuchungsgruppe fur interne Geschéftsvorfalle angelegt.

Geschaftsbuchungsgruppen ~/ Gespeichert 0 o A
,O Suchen -+ Neu &% Liste bearbeiten [ii] Leschen 2’ Verwendungsubersicht -;f-h' Einrichtung ® Y =
Autom. als

Vorg.-MwSt.- Standard
Codet Beschreibung Geschaftsbuchungsgr. einfigen

—> |DEBKRED Debitoren / Kreditoren IL

Feld Beschreibung

Code Eindeutige Bezeichnung der
Geschéftsbuchungsgruppe

Beschreibung Nahere namentliche Umschreibung der
Geschéaftsbuchungsgruppe.

Vorg. MwSt.-Geschéftsbuch.Gr. In diesem Feld kénnen Sie eine MwsSt.-

Geschaftsbuchungsgruppe als  Vorgabe
eingeben. Wenn Sie das tun und das Feld
Autom.Einfugen als Vorgabe aktivieren, wird
die Anwendung diesen Code automatisch auf
alle neuen Sachkontokarten in das Feld
"MwSt.-Geschéftsbuchungsgruppe”
einflgen, wenn Sie den entsprechenden
Code im Feld "Geschaftsbuchungsgruppe"
eingeben.

Evangelische Landeskirche Wiirttemberg 94




Autom. Als Standard einfiigen Steuert eine automatisierte Vorgab der
MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe (siehe
auch Beschreibung zuvor).

Hinweis:

Falls das Feld ,Vorg. MwSt.-Geschiftsbuch. Gr.“ nachtraglich geleert und die
Sicherheitsabfrage danach mit JA bestéatigt wird, léscht das System bei allen
Sachkonten, Debitoren- und Kreditorenkarten mit der entsprechenden
Geschéftsbuchungsgruppe die MwSt.-Geschéaftsbuchungsgruppen.

5.2.5 MwSt.-Geschéaftsbuchungsgruppen

Uber die Suchfunktion Tell Me / MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppen gelangen Sie zu den MwSt.-
Geschaftsbuchungsgruppen.

Um die MwsSt. aufgrund der Herkunft der Debitoren oder Kreditoren, die in die Buchung involviert
sind, berechnen und buchen zu konnen, sind aktuell folgende MwsSt.-
Geschéftsbuchungsgruppen angelegt:

MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppen
,O Suchen B Liste bearbeiten [] Loschen -+ Neu :" Verwg
Code 1 Beschreibung
DRITTLAND Drittland
EU EU
IL Inland

5.2.6 Debitoren-/Kreditorenkarten

Uber Startseite / Stammdaten / Debitoren gelangen Sie zu den Debitoren, bzw. (iber Startseite
| Stammdaten / Kreditoren zu den Kreditoren.

5.2.6.1 Inforeqister Fakturierung

Kreditorenkarte + o]

100001 - Helmut Maier

Start  Aktionen Kreditor Bericht  Verknipfte Informationen Historie Statistik Belege Weitere Optionen

Fakturierung

Zahlung an Kreditorennr, ’ v|  ustiaNe. [

Rechnungsrabattcode [NICHTDFFEN | Buchungsdetails

EK-Preise inkl. MwSt. - Geschiftsbuchungsgruppe | DEBKRED

Vorauszahlung % | o] G‘lwSl,-Geschahsbuchungsgruppe [ ;

Steuernummer | Kreditorenbuchungsgruppe | NicHTOFFEN
Finanzbuchungsgruppe [;97101000
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Im Feld ,MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe* wird beim Debitor/Kreditor der notwendige Code
hinterlegt. Bei Neuanlage eines Debitors/Kreditors wird die Information automatisch aus der
Debitoren-, bzw. Kreditorenvorlage herangezogen.

Die Information des Feldes lasst sich jederzeit &ndern und hat nur Auswirkungen auf
zukinftige Buchungen. Bereits erzeugte Posten werden nicht aktualisiert.
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5.2.7 MwsSt.-Produktbuchungsgruppen

Uber die Suchfunktion Tell Me / MwSt.-Produktbuchungsgruppen gelangen Sie zu den MwSt.-
Produktbuchungsgruppen. Die MwsSt.-Produktbuchungsgruppen dienen dazu die MwsSt.
aufgrund der Art des Artikels, der Ressource oder Leistung, die eingekauft oder verkauft
wurden, zu berechnen und zu buchen

Mithilfe der MwSt.-Produktbuchungsgruppen kénnen alle Umsatzsteuergeschéftsvorfalle in der
Buchhaltung abgebildet und unterschieden werden. Nicht nur fir den korrekten Ausweis der
Umsatzsteuer in der Buchhaltung und der spateren Abrechnung, sondern auch um
Auswertungen Uber alle umsatzsteuerrelevanten Buchungen zu erhalten.

Die folgende Tabelle zeigt einen Ausschnitt aus der derzeitigen Einstellung der MwsSt.-
Produktbuchungsgruppen, welche vom Projekt Zukunft Finanzwesen jeweils den aktuellen
gesetzlichen Vorgaben angepasst wird.

MwsL-Produktbuchungsgrppen veespsicer [

O Suchen BUstebeboten  [lishen Mo rvewendungibesiht o Bridtng o vaklvesrasgm X ndktive nicht arzegen _—

wa awn b

<+ 055 o
o7 o
083 8.3% Sever o
095 §,5% Sever 0.2 o
05T8. ‘steuerbar, aber steverfrel [n}
138.07MVST EL-Leist. §13b 7% mit Vi-Abaug o
BTt st e st g c
13619057 EU-Leist $134) 19% mit VSt-Abzug a
138190257 EU-Leist §13b42) 19% ohne VS-Abaug ]
138_160KST EU-Leist §13b{1) 19% ohre VSt-Abizug ]
19 19% Stever =]
190 16 % Worsteuer Folgeishr o
oLo7 reme Einfubrummatzsteer 7% o
oLOMMYST Einfubrumsstzsteuss 73 in Bumo-Rechnung [u]

Feld Beschreibung

Code Eindeutige  Bezeichnung der MwsSt.-

Produktbuchungsgruppe.
Beschreibung Nahere namentliche Umschreibung der
MwSt.-Produktbuchungs-gruppe.
Gultig ab Sind hier Eintrdge vorhanden, kann die
Gultig bis MwsSt.-Produktbuchungsgruppe nur fur ein

Buchungsdatum innerhalb des Giiltigkeits-
zeitraums verwendet werden. Ansonsten
schlagen entsprechende Buchungen fehl.
Inaktiv Wird eine MwsSt.-Produktbuchungsgruppe
inaktiv gesetzt, dann ist sie nicht mehr
selektierbar. In Altféllen o0.4. schlagen dann
entsprechende Buchungen fehl.

MwSt.-Produktbuchungsgruppen zu denen Buchung bestehen, kdnnen nicht mehr
geloscht werden. MwSt.-Produktbuchungsgruppen die verwendet werden, kénnen nicht
mehr geldscht werden.
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5.2.8 MwSt.-Buchungsmatrix

Uber Suchfunktion Tell Me / MwSt.-Buchungsmatrix Einrichtung gelangen Sie zu der MwSt.-
Buchungsmatrix Einrichtung. In der MwSt.-Buchungsmatrix Einrichtung werden die MwsSt.-
Geschaftsbuchungsgruppen,  MwsSt.-Produktbuchungsgruppen und  MwsSt.-Sachkonten
miteinander verbunden.

Es konnen beliebig viele Kombinationen eingerichtet und jede Kombination mit verschiedenen
Sachkonten fir Umsatzsteuer und Vorsteuer verknipft werden. Fir jede Kombination kdnnen
ein MwsSt.-Prozentsatz, die MwSt.-Berechnungsart und die Kontonummern fur die Buchungen
der MwSt. angegeben werden, die sich auf Einkaufe, Verkaufe und die Erwerbsbesteuerung
beziehen.

Des Weiteren kdnnen an einem MwsSt.-Eintrag Giiltigkeiten definiert werden. Das bedeutet, es
kann definiert werden, ab welchem Zeitpunkt ein MwSt.-Satz giltig ist. Es gibt immer einen
Eintrag ohne Gilltigkeitsdatum, der als Standardfall genutzt wird, falls es keine anderen Eintrage
gibt, bzw. diese zum betrachteten Zeitpunkt noch nicht greifen. Welcher MwSt.-Satz bei einer
Buchung verwendet wird, wird automatisiert anhand des Buchungsdatums ermittelt.

Ferner kann ein Eintrag in der MwSt.-Buchungsmatrix gesperrt werden. Buchungen auf die
entsprechende Kombination werden dann als fehlerhaft abgewiesen.

Hier ein Ausschnitt aus der MwSt-Buchungsmatrix:

MuwSt-Buchungsmatrix Einr,
£ Suchen 4 MWeu B Listebearbeiten [l Loschen  # Bearbeiten |G Ansicht  ER Kopieren
Grioncuc. Procuktuch st " Cuotinng Wt S
+ t Beschreibung Kenrzeichen % Vorsteuerabzug  Berechnun..  beri.  Umsatzsteustkonto  Name Umnsatzsteuer Vorsteuerkonto. Erd
L1 136_0FOVSI1 i 000 Erwerbsbest.. /] 36
e 136_19M25T 19-2 19 100,00 Erwerbsbest. 14713600 36
e 136_19MVST 19 19 100,00 Erwerbsbest.. 14713600 36
(i1} 136_190257 19-2 19 000 Erwerbsbest.. 36
e 136_190VsT 19 19 000 Erwerbsbest.. 36
{11} EU_07_MVST 7 7 100,00 Erwerbszbest.. 14712300 367
e EU_07_OVST 7 7 000 Erwerbsbest.. 36
E EU_19_MVST 19 19 10000 Erwerbsbest.. 14712600 Y
Eu EU_19_OVST 19 19 000 Enwerbsbest... 36
Eu OHNE EUOHNE o 10000 Normale M. 36701100 Umsatzsteuer 0 % 14711100
{8 055 ILoss 55 10000 Normale M. 36701200 Umsatzsteuer 5.5 % 14711200
|8 o7 o7 7 10000 Normale M. 36701300 Umsatzsteuer 7% 14711300
|8 083 Lo&3 83 100,00  Normale M. 36701400 Umsatzsteuer 83 % 14711400
i 035 L0395 9.5 100,00  Normale M. 36701500 Umsatzsteuer 10.7 % 14711500
i 0STB 0STB. 0 10000  Normale M.. 36701100 Umsatzsteuer 0 % 14711100
i 107 1107 1. 10000  Normale M... 36701500 Umnsatzsteuer 10,7 % 14711500
L 19 L3 19 100,00 Normale M... 36701600 Umsatzstever 19 % 14711600
[ 190 1971 19 100,00 Vollstandige... * 14792000
L KU_055 KU0S5 o 100,00 Normale M... 36701100 Umsatzsteuer 0 % 14711100
L KuU_07 KuoT o 100,00 Normale M. 36701100 Umsatzsteuer 0% 14711100
L KU_095 KU0g5 o 10000 Normale M. 36701100 Umsatzsteuer 0% 14711100
L8 KU_0STE KUOSTB o 10000 Normale M. 36701100 Umsatzsteuer 0 % 14711100
|8 KU_19 Ku19 o 100,00 Normale M. 36701100 Umsatzsteuer 0 % 14711100
{8 MARG MA o 10000 Normale M. 36701100 Umsatzsteuer 0 % 14711100
{8 OHNE ILOHNE o 10000 Normale M. 36701100 Umsatzsteuer 0 % 14711100
|8 VORAUSZ Wz 1. 10000 Vollstandige.. 36731000 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen ... (14711100
Feld Beschreibung
MwsSt.-Geschéftsbuchungsgruppe Wahlen Sie in diesem Feld aus der Liste der
MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppen einen
Code aus.
MwsSt.-Produktbuchungsgruppe Wabhlen Sie in diesem Feld aus der Liste der
MwSt.-Produktbuchungsgruppen einen Code
aus.
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MwSt.-Kennzeichen

Hier kdnnen Sie einen Code hinterlegen, um
mehrere MwSt.-Buchungsmatrix
Einrichtungen mit ahnlichen Eigenschaften,
zum  Beispiel MwSt.-Prozentsatz, zu
gruppieren. Sie kénnen zwei MwsSt.-

Buchungsmatrix Einrichtungen mit
verschiedenen MwsSt. % innerhalb derselben
MwSt.-Produktbuchungsgruppe nicht

dasselbe MwSt.-Kennzeichen zuordnen.

MwSt. %

Hier kénnen Sie den relevanten
Mehrwertsteuersatz fiir die Kombination aus
MwsSt.-Geschafts- und MwsSt.-
Produktbuchungsgruppe eingeben. Geben
Sie kein Prozentzeichen, sondern nur den
Wert ein. Wenn der
Mehrwertsteuerprozentsatz zum Beispiel 19
% betragt, dann geben Sie in dieses Feld 19
ein.

Quotierung Vorsteuerabzug

Bitte beachten Sie, dass die Quotierung des
Vorsteuerabzugs in Einkaufsbelegen nur
moglich ist, wenn die Option "EK Preise inkl.
MwsSt." aktiviert ist

MwSt.-Berechnungsart

Hier konnen Sie festlegen, wie die
Mehrwertsteuer fur den Einkauf und Verkauf
von Artikeln mit dieser Kombination aus
MwsSt.-Geschafts- und MwsSt.-
Produktbuchungsgruppe berechnet werden
soll.

Um die verfligbaren Optionen einzusehen,
klicken Sie auf den AssistButton rechts im
Feld.

Normale MwSt.

Verwenden Sie diese Option, damit die
Anwendung die MwSt. fur eingekaufte oder
verkaufte Artikel mit dieser Kombination aus
Geschéfts- und  Produktbuchungsgruppe
berechnet.

Nur MwSt.

Wahlen Sie diese Option, wenn es sich bei
dem Betrag, den Sie mit dieser Kombination
aus MwsSt.-Geschéftsbuchungsgruppe und
MwSt.-Produktbuchungsgruppe buchen
mochten, um einen reinen MwSt.-Betrag
handelt. Diese Option kann hilfreich sein,
wenn Sie z. B. eine MwsSt.-Korrektur
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durchfihren missen, um einen MwSt.-
Berechnungsfehler riickgéngig zu machen.
Erwerbsbesteuerung

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie mit
anderen Landern/Regionen innerhalb der EU
Handel treiben, wo der Einkaufer fir die
Steuerbehérden die MwsSt. berechnen und
abrechnen muss.

Denken Sie auch daran, das Feld
Erwerbssteuerkonto auszufiillen.

13b ohne Vorsteuer

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie mit
anderen Landern/Regionen innerhalb der EU
Handel treiben, wo der Einkaufer fir die
Steuerbehérden die MwSt. berechnen und
abrechnen muss und der Einkaufer nicht
berechtigt ist, die Vorsteuer gegeniiber der
Steuerbehérde geltend zu machen. Die
Buchung erfolgt in Hohe des Nettobetrags auf
das Aufwandskonto, und die Umsatzsteuer
wird auf das neue "Umsatzsteuerkonto §13b"
gebucht.

Um die Vereinfachte MwSt.-Abrechnung (Kap. 7.4 Vereinfachte MwSt.-Abrechnung) zu nutzen,
mussen in der "MwSt.Buchungsmatrix“ die Kennziffern fir die Voranmeldung Umsatzsteuer und
Vorsteuer hinterlegt werden.

Uber diese Einrichtung werden die MwSt.-Posten den Kennziffern fiir die Vereinfachte MwSt.-
Abrechnung zugeordnet. Die aktuelle Kennziffer ist auf der Seite "MwSt.-Posten" (ID 315)
ersichtlich. Wenn einer Einrichtung keine der reguléren Kennziffern zugewiesen werden kann,
ist die Kennziffer 99 fir "nicht erklarungspflichtige" Posten anzugeben; diese Posten werden
dann in einer separaten Zeile am Ende der Vereinfachten MwSt.-Abrechnung ausgewiesen.
Einrichtungszeilen, in denen noch keine Kennziffern hinterlegt sind, werden in der "MwSt.-
Buchungs-matrix Einr." (ID 472) in roter Farbe angezeigt. Zudem erscheint eine entsprechende
Hinweismeldung.

5.2.9 MwsSt.-Buchungsstruktur

(bisher: Zuordnung KST - MwSt. Produktbuchungsgruppe)

Uber Suchfunktion Tell Me / MwSt.-Buchungsstruktur finden Sie die MwSt.-Buchungsstruktur
(friher: Maske Zuordnung KSt - MwSt.-Prod.Buch.Grp.) Hier kénnen die Kombinationen aus
Sachkonto und/oder Kostenstelle und/oder Kostentrager und/oder Investitionsnummer zu einer
MwsSt. Produktbuchungsgruppe angelegt werden.

Wird hier eine neue Kombination angelegt, so ist mindestens eine Dimension anzugeben.
Ebenfalls ist eine MwsSt.-Produktbuchungsgruppe anzugeben, sofern der Haken ,Keine
Vorbelegung“ nicht aktiv ist.
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Hinweis:

Wenn in der Tabelle Eintragungen vorhanden sind, gelten diese Kombinationen fur alle
Buchungen innerhalb von Infoma newsystem. Dies gilt auch fir Buchungen, die
systemseitig Uber Buchbléatter innerhalb eines Mandanten erzeugt werden, wie z. B.
Buchungsvorfélle Uber Schnittstellenbuchungen. Hier ist darauf zu achten, dass die
MwsSt.-Informationen aus diesen Buchungen nicht durch Eintragungen in dieser Tabelle
Ubersteuert werden.

Hier beispielhafte Zuordnungen:

Mwst.-Buchungsstruktur n

P suchen +New  [FLstebearbeiten [ Loschen 3 Eintrage kopieren  BF Sachkontozeilen generieren  + Sachkonten anzeigen Sachkonten ausblenden [
6125 46151000 5200006125 9000006125 1% C o
oy 8200006125 a o
Feld Beschreibung
Gemeindenr. Hier kann eine Gemeindekennziffer

eingetragen  werden, fir die diese
Kombinationszeile gelten soll.
Sachkontofilter Hier kann sowohl ein Bereich als auch ein
einzelnes Sachkonto fiir die Kombination mit
Kostenstelle und Kostentréger eingetragen
werden. Ist kein Eintrag im Feld
Sachkontofilter eingetragen, so gilt der MwSt.
Produktbuchungsgruppeneintrag der
Kombination Kostenstelle und Kostentrager
far alle Sachkonten.
Wird in der Einrichtung eine neue
Kombination angelegt, so ist mindestens eine
Dimension anzugeben. Ebenfalls ist eine
"MwSt.-Produktbuchungsgruppe”
anzugeben, sofern der Haken "Keine
Vorbelegung" nicht aktiv ist.

Investitionsfilter Der Investitionsfilter kann als weiteres
Kriterium fur die Zuordnung genutzt werden.
Bei Angabe eines Investitionsfilters kdnnen

Kostenstelle und/oder Kostentrager
zusatzlich angegeben werden oder leer
bleiben.
Kostenstelle Code Hier werden die Kombinationen angelegt. Bei
Kostentrager Code der Erfassung erfolgt die Prifung auf die
MwsSt.- Produktbuchungsgruppe Kombinationsmdglichkeiten: "KST/KTR, "nur

KST", "nur KTR" und die eingerichtete MwSt-
Produktbuchungsgruppe wird iilbernommen.

Keine Vorbelegung Ist die Option Keine Vorbelegung gesetzt,
wird beim Erfassen einer Rechnung das Feld
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MwSt-Produktbuchungsgruppe geleert und
es wird die Hinweismeldung "Die MwSt-
Produktbuchungsgruppe wurde entfernt.”
ausgegeben, welche mit OK bestatigt werden
muss.

MwSt.-Produktbuchungsgruppenfilter

Der MwSt.-Produktbuchungsgruppenfilter
dient dazu, die fur die Buchungskombination
zulassigen MwsSt.-Produktbuchungsgruppen
festzulegen. Der Filter kann nur definiert
werden, wenn die Option "Keine
Vorbelegung" aktiviert ist.

Bei der Buchungserfassung (Fibu Buch.-
Blattzeile, Rechnungszeile usw.) werden
beim Durchgriff ~ im Feld "MwSt-
Produktbuchungsgruppe" nur die im Filter
enthaltenen MwsSt.-
Produktbuchungsgruppen  zur  Auswahl
angeboten.

Manuelle Eingabe beim Buchen priifen

In Buch.-Blattern und Belegen kann
grundsétzlich  eine  beliebige =~ MwsSt.-
Produktbuchungsgruppe manuell
eingetragen oder ausgewahlt werden. Wenn
Sie jedoch die neue Option "Manuelle
Eingabe beim Buchen priufen" aktivieren, wird
eine manuell eingegebene MwSt.-
Produktbuchungsgruppe beim Buchen mit
der MwsSt.-Buchungsstruk-tur abgeglichen.
Falls die manuell eingegebene MwsSt.-
Produktbuchungsgruppe nicht der MwsSt.-
Produktbuchungsgruppe bzw. dem MwsSt.-
Produktbuchungsgruppenfilter in der MwSt.-
Buchungs-struktur entspricht, kann nicht
gebucht werden.

Gliltig ab

Gultig bis

Hier konnen Sie festlegen, in welchem
Zeitraum die jeweilige Kombination gelten
soll. Der Eintrag bezieht sich auf das
Buchungsdatum. Wird in den Feldern kein
Datum eingetragen, gilt die Kombination fur
alle Buchungen ohne Eingrenzung auf einen
bestimmten Buchungszeitraum.
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Aktionen im Menuband (siehe Screenshot MwSt.-Buchungsstruktur):

+ Aktion "Sachkontozeilen generieren”: Um alle Einrichtungen zu den MwSt.-
Produktbuchungsgruppen auf einen Blick zu sehen, kénnen in der MwSt.-Buchungsstruktur
Zeilen auf der Grundlage des Kontenplans generiert werden. Hierbei werden alle Sachkonten
mit GuV/Bilanz/Finanz "GuV" oder "Bilanz", Kontoart "Konto" und Buchungsart "Einkauf" oder
"Verkauf' bericksichtigt. Die Sachkontozeilen und die Sachkonten aktualisieren sich
gegenseitig, d. h. wenn die MwSt.-Produktbuchungsgruppe an einer Stelle geandert wird, &ndert
sie sich auch an der anderen Stelle. Nachdem die Funktion einmal ausgefiihrt wurde, werden
neu erstellte Sachkonten automatisch zur MwSt.-Buchungsstruktur hinzugefugt und geldschte
Sachkonten werden aus der MwSt.-Buchungsstruktur entfernt.

+ Aktionen "Sachkonten anzeigen" und "Sachkonten ausblenden": Nach dem Offnen der Seite
sind die vorgenannten Sachkontozeilen ausgeblendet. Mit den Aktionen "Sachkonten anzeigen"”
und "Sachkonten ausblenden" kénnen Sie die Anzeige entsprechend anpassen.

5.2.9.1 Prifreihenfolge bei der Ermittlung der MwSt.-

Produktbuchungsgruppe

Die Ermittlung der MwSt.-Produktbuchungsgruppe bei der Buchungserfassung erfolgt tiber die
Einrichtung der Tabelle " MwSt.-Buchungsstruktur " oder Uber die Einrichtung am Sachkonto.
Die Ermittlung erfolgt dabei direkt nach der Eingabe des jeweiligen Kontierungselementes.

Ist in der Tabelle " MwSt.-Buchungsstruktur " kein Eintrag vorhanden, so wird lediglich bei
Anderung des Sachkontos die am Sachkonto hinterlegte MwSt.-Produktbuchungsgruppe
ermittelt und aktualisiert. Bei Anderung der weiteren Kontierungselemente oder des
Buchungsdatums wird keine Neuermittlung der MwSt.-Produktbuchungsgruppe durchgefuhrt
Fir die Ermittlung der besten passenden Einrichtung werden die Felder in der Tabelle "MwSt.-
Buchungsstruktur " in nachfolgender Reihenfolge gepruft:

1. Sachkontonr. 2. Investitionsnr. 3. Gemeindenr. 4. Kostenstelle 5. Kostentrager

Wenn es keine Einrichtung gibt, die in allen Feldern zutrifft, entscheidet die genannte
Reihenfolge der Felder dartiber, welche Einrichtung herangezogen wird. So wird bspw. eine
Einrichtungszeile, die lediglich die Sachkontonr. enthalt, als die am besten passende gewertet,
auch wenn bspw. in einer anderen Einrichtungszeile Investitionsnr. und Kostenstelle
Ubereinstimmen, der Sachkontofilter aber leer ist.

Zudem hat die Angabe eines einzelnen Sachkontos Vorrang vor der Angabe eines
Sachkontofilters (bspw. 5*%); dasselbe gilt fiir die Angabe einer einzelnen Investitionsnr. bzw.
eines Investitionsfilters. Ist eines der Kriterien in der Buchung leer, wird also bspw. ohne
Investitionsnr. gebucht, dann werden nur Einrichtungszeilen mit leerem Wert beriicksichtigt.
Zusétzlich muss in jedem Fall das Buchungsdatum innerhalb der Giiltigkeit der Einrichtung
liegen.

Eine manuelle Eingabe der MwsSt.-Produktbuchungsgruppe bleibt dauerhaft

erhalten. D.h. auch wenn danach nochmals etwas an den relevanten

Kontierungselementen (Buchungsdatum, Gemeindenr., Sachkontonr., Kostenstelle,
Kostentrager, Investitionsnr.) geandert wird, wird die MwSt.-Produktbuchungsgruppe dann nicht
mehr neu aus der MwSt.-Buchungsstruktur ermittelt.
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5.2.10 MwSt.-Abrechnung Vorlagen

Uber Tellme / MwSt.-Abrechnung Vorlagen finden Sie die MwSt.-Abrechnung Vorlagen.

MwSt.-Abrechnung Vorlagen

O Suchen -+ Neu E% Liste bearbeiten ] Léschen [ Abrechnungsnamen

Name T Beschreibung

MWST, MwSt.-Abrechnung
= | [

Hier verwalten Sie die MwSt.-Abrechnungsvorlagen fir Meldungen an die Steuerbehérden oder
andere Zwecke. Uber die Vorlagen kénnen Sie:

. Die geschuldete MwsSt. fiir eine Periode berechnen.
. Die MwSt.-Abrechnung vorbereiten und drucken und direkt auf den Beleg ubertragen.

Die Anwendung erstellt fir jede gebuchte Transaktion, die Mehrwertsteuer beinhaltet, einen
MwSt.-Posten. Mithilfe dieser Posten wird die abzurechnende MwSt. fiir eine bestimmte Periode
berechnet. Fir die Berechnung geben Sie in einer MwSt.-Abrechnung an, wie die
Mehrwertsteuer berechnet werden soll.

Im Fenster MwSt.-Abrechnung Vorlage koénnen Sie bei Bedarf unterschiedliche MwsSt.-
Abrechnungen erstellen. Wenn Sie verschiedene MwSt.-Abrechnungen auf derselben Vorlage
basierend benétigen, kénnen Sie Uber das Menuband / Abrechnungsnamen verschiedene
Namen einrichten. Uber die Abrechnungsnamen gelangen Sie zur Bearbeitungsméglichkeit der
MwSt.-Abrechnung. Wahlen Sie Uiber die drei Punktchen im Aktionsmenu / MwSt.-Abrechnung
bearbeiten.

MwSt.-Abrechnung Vorlagen

£ Suchen —+ Neu E% Liste bearbeiten ii] Léschen @Abrechnungsnamen )

Name 1 Beschreibung

-  MWST. : MwSt.-Abrechnung
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MWST. MwSt.-Abrechnung ~/ Gespeichert iy
MwSt.-Abrechnungsnamen | O Suchen -+ Neu B Liste bearbeiten  [i] L&schen -+ 2 Y
USt.-
Name t Beschreibung Voranmeldung
- @ : Mehrwertsteuerabrechnung
STANDARD Standard Abrechnung ]
UVA Umsatzsteuervoranmeldung ]

MWST. MwSt.-Abrechnung

MwsSt.-Abrechnungsnamen | L Suchen -+ Neu B Listebearbeiten [ Loschen

T MwSt.-Abrechnung bearbeiten

Name 1 Beschreibung -
= Drucken...
= KU : Auswertung
MWST Mehrwertst [ Zusammenfassende Meldung
STANDARD Standard Abrechnung

5.2.11 Elektronische Umsatzsteuererklarung Einrichtung

- Dieses Kapitel befindet sich noch in Uberarbeitung. -
5.3 Geschaftsvorfalle

5.3.1 Buchungen mit Mehrwertsteuer (Standard)

In Infoma newsystem wird grundsatzlich bei allen debitorischen und kreditorischen
Geschéftsvorféllen mit MwsSt.-Informationen gebucht, d.h. hier missen auch immer die Felder
.MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe” und ,MwSt.-Produktbuchungsgruppe” gefiillt werden.

Die ,MwSt.-Geschéaftsbuchungsgruppe® wird aus der Debitoren- bzw. Kreditorenkarte vorbelegt
und die ,MwSt.-Produktbuchungsgruppe” aus der Sachkontokarte bzw. aus der Tabelle ,MwSt.-
Buchungsstruktur“.Die eingetragenen Informationen konnen bei der Buchungserfassung
manuell verdndert werden. Diese Vorgehensweise gilt fir Buchblattbuchungen,
Belegbuchungen und den Rechnungsworkflow.

Infoma newsystem berechnet aus den hinterlegten Informationen (MwSt.-Satz fir die

verwendete MwSt.-Produktbuchungsgruppe in der MwSt.-Buchungsmatrix) den MwSt.-Betrag
und bucht diesen dann auf die hinterlegten Vorsteuer- bzw. Umsatzsteuerkonten.
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Wichtige Information zum Buchungsdatum:

Es ist darauf zu achten, dass Rechnungen mit MwSt-Relevanz immer sehr zeitnah

erfasst werden.

Bitte achten Sie bei der Erfassung von MwSt-relevanten Vorgéangen besonders auf das
Buchungsdatum. Das Buchungsdatum entspricht dem Leistungszeitpunkt. Das
Buchungsdatum ist bei der MwSt-Abrechnung von entscheidender Bedeutung: hiertiber fuhrt
das System die Zuordnung des Buchungsfalles zur Abrechnungsperiode durch.

5.3.2 Erfassen einer umsatzsteuerpflichtigen Debitorenrechnung

Nachfolgend wird die Erfassung einer umsatzsteuerpflichtigen Debitorenrechnung uber die
Belege dargestellt.

Die Erfassung der Verkaufsrechnung uber Belege in Infoma newsystem erfolgt Uber die
Startseite / Verkaufsrechnung.

Verkaufsrechnung @ + I Gespeichert  CF

VRU-00000078 - Helmut Maier

Start  Aktionen  Buchen  Rechnung  Verknipft  Statistik

Nr. ‘VRU—UOUDOD?B ~ ‘El Ort |WEikershe\m - ‘
Debitorennr. “IODOD'\ 4 ‘ Buchungsdatum |O’I.09‘2022 = ‘
Rechnungsvorlagennr. ‘ v ‘ Belegdatum |O1.09‘2022 = ‘
Debitor ‘Helmut Maier - ‘ Falligkeitsdatum |O1.09 2022 il ‘
Name 2 ‘ ‘ Gemeindenr. |6125 - ‘
Adresse ‘ HauptstraBe 36 ‘ Externe Belegnr. | SCHULUNG | E|
Ortsteilnr. ‘ ~ ‘ Abgabenart/Verkaufsklasse |2100 w ‘
Ortsteilname - Objektnr. | ~ ‘
PLZ ‘97990 ‘ Erweiterter Belegtext | Rechnung fiir SCHULUNG N ‘
Verkaufsrechnungszeilen ‘ Verwalten e B
Zeil Koste. Koste..  MwSt- VK-Preis MuSt.-

+ Art Nr. Beschreibung Inve..  Code Code Produktbuchungsgruppe  Mew. inkd. MuwSt. Betrag

— 100.. i Sachkonto 46101000 Ertrage aus Mietzins 100000... |900000... |19 1 1.190,00 190,00

Rechnungsdetails Mehr anzeigen

Preise inkl. MwSt. [ o) DOXIS Aktenzeichen | ‘

Unter dem Register Rechnungsdetails ist im Feld ,Preise inkl. MwSt.“ die Einstellung =

Ja gesetzt. Somit werden in den Belegzeilen die Betrage brutto erfasst. Die Einstellung
wird laut der Einrichtung in der Debitorenvorlage vorbelegt. Ist im Feld ,Preise inkl. MwSt.“ die
Einstellung = Nein gesetzt, werden die Betrdge netto erfasst. Die Einstellung kann bei der
Einzelbelegerfassung manuell geéndert werden.
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Fir die Stapelverarbeitung von mehreren Rechnungen bietet sich die Verarbeitung im
Verkaufsbuchblatt an. Die Erfassung der Verkaufsrechnung tiber Verkaufsbuchblatter in Infoma
newsystem erfolgt Uber die Startseite / Verkaufs Buch.-Blatter.

Exte.. Kostenstelle Kostentrager M. MwSt- MuSt-
Belegart Bele.  Bele.. Kon.. Konto..  Beschreibung Investitionsnr.  Code Code Ges..  Prod.. Betrag Betag S
.2... Rechnung  \VRU-... |SCHU... |Sachk... 46106000 Ertrage aus Vermietu... 1000006125 9000006125 IL 19 -1130,00 | -190,00

Hinweis: Achten Sie auf die Reihenfolge der Spalten

. Investitionsnummer, Kostenstelle, Kostentrager und
. MwSt-Produktbuchungsgruppe, Betrag, MwSt-Betrag
Wie in der obigen Abbildung dargestellt!

5.3.3 Quotierung der Vorsteuer

5.3.3.1 Splittbuchung: Erfassung einer Rechnung mit anteiliger

Vorsteuer

Soll eine Rechnung mehreren unterschiedlichen Kostenstellen/Kostentragern/MwSt-Séatzen
oder anderen unterschiedlichen Kontierungselementen zugeordnet werden, so kann sie als
Splittbuchung mehrzeilig Uber mehrere Buchungszeilen erfasst werden.

Die Splittbuchung kann auch bei einer Quotierung der Vorsteuer, also der anteiligen
Berechnung der Steuer, genutzt werden.

Werden Rechnungen bezahlt, die nur zu einem bestimmten Prozentsatz einem steuerpflichtigen
Bereich zuzuordnen sind, dann kénnen z. B. alle Einkaufsrechnungen immer zu beispielsweise
65 % ohne Vorsteuer (in diesem Beispiel mit der MwSt.-Produktbuchungsgruppe ,OHNE* fiir O
%) und zu 35 % mit Vorsteuer (in diesem Beispiel mit der MwSt.-Produktbuchungsgruppe ,19*
fur 19 %) gebucht werden.

Zeilen Verwalten  Weitere Optionen
Kostenstelle Kostentrager MwSt.- EK-Preis inkl. MwSt.- Z
At Nr. Beschreibung/Kommentar Investitionsnr.  Code Code Produktbuch. Menge Mt Betrag
Sachkonto 52801000 Mietzinsaufw. fur unbewegli... 1000006125 9000006125 @ 1 6500 | 000
- Sachkonto | i 52801000 Mietzinsaufw. fiir unbewegli... 2100006125 9000006125 ‘Ca9____ ) 1 3500 559

Infoma newsystem bietet lhnen die Mdglichkeit direkt in einem Betragsfeld den Betrag
berechnen zu lassen. Diese Mdglichkeit kann Ihnen die Erfassung vereinfachen.

Im folgenden Beispiel werden die Betrédge berechnet, indem in der 1. Zeile beim EK-Preis 100
x 0,65 und in der zweiten Zeile beim EK-Preis 100 x 0,35 eingegeben wird. Durch Betatigen der
TAB- oder Enter-Taste erfolgt die Berechnung.

Kostenstelle Kostentrager Mwst- EK-Preisink.  MwSt-

Art Nr. v L Investitios Code Code Produktbuch.. ~ Menge M Betrag
N

=> Sachkonto : 52801000 Mietzinsaufw. fir unbewegli... 1000006125 9000006125  OHNE 1 ( 100'0,6§ 0.00
—

* Sachkonto : 52801000 Mietzinsaufw. fiir unbewegli... 2100006125 9000006125 |19 1(f 100‘0,3’

5.3.3.2 Alternativen zum Erfassen der anteiligen Vorsteuer

Die oben dargestellte Vorgehensweise bietet sich insbesondere fir solche Fallkonstellationen
an, bei welchen die Vorsteuerquote bereits zu Beginn des Jahres bekannt ist und auch im
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Nachhinein nicht mehr korrigiert werden muss - wenn also von einer feststehenden Quote
ausgegangen werden kann.
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Fir Buchungsfalle, bei denen unterjahrig die Vorsteuer-Betrage fir die USt-Voranmeldungen
mit einer geschatzten Quote ermittelt werden, die im Nachgang noch zu korrigieren ist, gibt es
folgende Alternativen:

Alternative 1:
0 Erfassen der Rechnungen mit 100% MwSt-Berechnung (d.h. mit den entsprechenden
MwSt-Produktbuchungsschliisseln) -> dadurch erfolgen die Aufwandsbuchungen mit dem
Netto-Betrag.

o] Unterjéhrig manuelle Ermittlung des VSt-Betrages (z.B. tiber eine Excel-Tabelle), der in
der UVA zu melden ist, mit der geschatzten VSt-Quote.
0 Nach Abschluss des Jahres, wenn die Quote exakt ermittelt werden kann, kann auch

der genaue Vorsteuerbetrag berechnet werden (z.B. Uber die 0.g. Excel-Tabelle). Die Differenz
zum so ermittelten Betrag wird auf das Aufwandskonto ,,56304000 Aufwendungen fiir
nicht abzugsfahige Vorsteuer“ umgebucht und erhéht dadurch im Nachhinein den Aufwand
dieser Kostenstelle um die nicht abzugsféahige Vorsteuer.

Alternative 2:
o] Erfassen der Rechnungen ohne MwsSt-Berechnung (d.h. mit ,OHNE") -> dadurch
erfolgen die Aufwandsbuchungen mit dem Brutto-Betrag.

o] Unterjahrig manuelle Ermittlung des VSt-Betrages (z.B. tiber eine Excel-Tabelle), der in
der UVA zu melden ist, mit der geschatzten VSt-Quote.
o] Nach Abschluss des Jahres, wenn die Quote exakt ermittelt werden kann, kann auch

der genaue Vorsteuerbetrag berechnet werden (z.B. Uber die 0.g. Excel-Tabelle). Der so
ermittelte Betrag wird zur Korrektur des Aufwandes als Habenbuchung auf das Aufwandskonto
»56304000 Aufwendungen fir nicht abzugsfahige Vorsteuer® umgebucht und reduziert
dadurch im Nachhinein den Aufwand dieser Kostenstelle.

5.3.4 Leistungsempfanger ist Steuerschuldner ohne Vorsteuerabzug

Wenn Sie Rechnungen aus dem Ausland erhalten und die Voraussetzungen des § 13b UStG
vorliegen, so ist eine Versteuerung nach dem Reverse-Charge-Verfahren vorzunehmen.
Fir Geschaftsvorfélle, die keinem Vorsteuerabzug unterliegen, sind folgende separate MwSt.-
Produktbuchungsgruppen zu verwenden:

e 13B_070VST

e 13B_190VST

e 13B_1902ST
Diese sind in der MwSt.-Buchungsmatrix mit der MwSt.-Berechnungsart ,,13b ohne Vorsteuer®
verknUpft.
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Buchungsbeispiel:

Kastenstelle Kostentrager Mwst.- EK-Preisinkl.  MwSt- Zeilenbetrag
Art Nr. Beschresbung/Xommentar Investitionsnr. Code Code Produktbuch... || Menge Mt Betrag inkd. MwSt.
= Sachkaonto : 52601100 Aufw. Instandh./Instands. Gr... 4251016125 5200106125 9000006125 13B_190VSsT ) 1 1.000.00 0.00 1.000,00
Rechnungsdetails
A
EK-Preise inkl, MwSt. a MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe |EIJ ]
7
1. Es wird die MwSt.-Geschéftsbuchungsgruppe EU ausgewahlt
2. Es wird die MwSt.-Produktbuchungsgruppe 13B_190VST ausgewahlt
3. Es wird der EK-Preis in Netto eingetragen, d.h. der Rechnungsbetrag

Uber die Buchungsvorschau kénnen Sie die Posten vor der Buchung einsehen. Diese stellen
sich wie folgt dar:

Sachposten-Vorschau | O Suchen & D) Yo festlagen..
Kostens.. Kastentr...
Buchungs. Belegart ~ | Eelegrr. Sachkontonr. Sachkontoname Code Code Buchun.. Geschaf. Produkt.. Betrag
01.09.2022 Rechnung — 52601100 Aufw. Instandh./Instands. Grundstucke 5200106... 9000006... Einkauf DEBKRED SONST 1.190.00
01.09.2022 Rechnung = 36703600 Umsatzsteuer nach § 13b USG 19 % 5200106... 9000006... -190,00
01.09.2022 i Rechnung = 34101000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leist... -1.000.00

e Der Aufwand wird mit 1.190,00 EUR gebucht (Rechnungsbetrag zzgl. geschuldeter
Umsatzsteuer)

e die Verbindlichkeit aus Lieferung und Leistung gegeniiber dem Kreditor mit 1.000,00
EUR

e die Umsatzsteuerschuld gegeniiber der Steuerbehdrde mit 190,00 EUR

Beim innergemeinschaftlichen Erwerb ist die Vorgehensweise in Newsystem analog zur oben
beschriebenen. In diesem Fall nehmen Sie eine der folgenden MwSt-Produktbuchungsgruppen:
e EU_07_OVST
e EU_19 OVST

5.3.5 Leistungsempfanger ist Steuerschuldner mit Vorsteuerabzug

Wenn Sie Rechnungen aus dem Ausland erhalten und die Voraussetzungen des § 13b UStG
vorliegen, so ist eine Versteuerung nach dem Reverse-Charge-Verfahren vorzunehmen.
Fir Geschaftsvorfalle, bei denen Vorsteuer geltend gemacht werden kann, sind folgende
separate MwSt.-Produktbuchungsgruppen zu verwenden:

e 13B_07MVST

e 13B_19MVST

e 13B_19M2ST

Diese sind in der MwSt.-Buchungsmatrix mit der MwSt.-Berechnungsart ,,13b mit Vorsteuer®
verknupft.
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Buchungsbeispiel:

Zeilen Verwalten  Weitere Optionen
Kostenstelle Kostentrager [ Muwest- EK-Preisinkl,  Mwst- 7]
Art Nr. Beschreibung/Kommentar Investitionsnr,  Code Code Produktbuch... || Menge MwSt.  Betrag
—* Sachkento i 52601100 Aufw. Instandh./Instands. Gr... 4251016125 5200106125 9000006125 || 138_19MVST 1 1.000,00 0.00

Rechnungsdetails

EK-Preise inkl. MwSt. a GwSL—Gescnaf:sbuchungsgfucpe EU y
Sachpostenvorschau:
Kost... Kost...

Sachkontonr, Sachkentoname Code Code Buch... Gestu, Prad... Betrag  Gegenkontou.
52601100 Aufw. Instandh./Instands. Grundst... 52001... 90000... Einkauf DEBK.. SONST 1.000,00  Sachkonto
14713600 Abziehbare Vorsteue&nach §13b.. 52001.. 30000.. 190,00  Sachkonto
36702600 Umsatzsteuer nach § 13b UStG 19... 52001... 90000... -190,00  Sachkonto
34101000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen... -1.000,00 Sachkonto

e Das Aufwandskonto wird mit 1000,00 EUR belastet.

e Der Vorsteuerbetrag wird mit 190,00 EUR auf das Vorsteuerkonto (Forderung) und

e die Umsatzsteuerschuld gegentiber der Steuerbehdrde mit 190,00 EUR (Verbindlichkeit)
auf das USt-Verbindlichkeitskonto gebucht.

e Die Verbindlichkeit aus Lieferung und Leistung gegeniiber dem Kreditor betragt 1000,00
EUR.

Beim innergemeinschaftlichen Erwerb ist die Vorgehensweise in Newsystem analog zur oben
beschriebenen. In diesem Fall nehmen Sie eine der folgenden MwSt-Produktbuchungsgruppen:
e EU_07_MVST
e EU_19 MVST

5.3.6 Korrektur einer fehlerhaften Rechnung mit MwSt

Variante A:

Transaktionsstorno und Rechnung neu einbuchen

Variante B

Die Korrektur einer MwSt-Rechnung erfolgt tiber eine Gutschrift mit den gleichen (falschen)
Angaben wie auf der urspriinglichen Rechnung und einer neuen korrigierten Rechnung. Auf
Gutschrift und Rechnung ist jeweils der Zahlungsformcode SELBST auszuwahlen. Aus der
Anordnung oder einer beigefligten Unterlage sollte hervorgehen, dass es sich um einen
Korrekturfall handelt.

Variante B kann auch genutzt werden, wenn der Rechnungsbetrag reduziert werden soll.
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5.3.7 Vorsteuer Folgejahr abzugsberechtigt

= Ausgangslage

Um in der Umsatzsteuervoranmeldung Vorsteuer geltend zu machen, missen u.a. die
Voraussetzungen des § 15 UStG erfiillt sein. Dabei ist zu beachten, dass fir die Abzugsfahigkeit
innerhalb eines Voranmeldezeitraumes die Lieferungen bzw. Leistungen eines anderen
Unternehmers erbracht und dessen Rechnung dem Unternehmer bekannt sein miissen.

Wenn ein Handwerker eine Leistung im Dezember des alten Jahres erbringt, die Rechnung dem
Leistungsempfanger allerdings erst im Januar des neuen Jahres Ubermittelt wird, darf die
entsprechende Vorsteuer erst im Voranmeldezeitraum des neuen Jahres geltend gemacht
werden.

Da bei der spateren MwSt.-Abrechnung in Newsystem aber nur das Buchungsdatum
(Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung) berlicksichtigt wird, ist es notwendig, vor der
Abrechnung eine Umbuchung durchzufihren.

In der Schulungsunterlage zur Fibu-Grundschulung finden Sie weitere Ausfihrungen und
Erlauterungen zu Buchungsdatum und Rechnungsdatum.

= Ldsung
Fir die Umbuchung miissen alle Umsatzsteuergeschéftsvorfalle ermittelt werden, die den oben
genannten Bedingungen entsprechen. Dann wird in einer Summe die Vorsteuer im alten Jahr
zum 31.12. per Umbuchung reduziert und im neuen Jahr zum 01.01. wieder erhoht. Beim
Jahreswechsel wird als Buchungsdatum der 01.01. des Folgejahres gewahlt.
Folgende Kontierungselemente werden zur Umbuchung der 0.g. MwSt.-Betrége verwendet:

. die MwSt.-Produktbuchungsgruppe 19 _FJ
. Forderungskonto 14792000 Vorsteuer in Folgeperiode/im Folgejahr abziehbar
. Forderungskonto 14793000 Abgrenzung 19%

Die Buchung sieht wie folgt aus:
Gehen Sie Uber Startseite / Buchungserfassung / Fibu Buchblatter / UMBUCH

Fibu Buch.-Blitter + Gespeichert

Buch.-Blattname UMBLCH Verarbeitungsstatus erfasst

Verwallen  Aktionen  Buchen  Buch-Blatzeile  Zugehtrig  Historie  Statistik

Zeil.. Exte. Kostenstelle Kestentrager  Mw. M, Must-
t Ge. Buchungsd.  Belege.  Belegnr. Bele. Buchu.  Rele. Kon. Kortonr  Bescheei bung Code Code Ges-  Pro.  Me Betrag Betrag

100... 6121 (31122022 |31.12.2022 UMB-00000007 Einkauf |ABC  Sachk.. 14792000 Vorsteuer in Folgeperiode/i.. 1000006121 9000006121  IL 19_F) 1 -500.00 500.00
200.. | P 6121 (31122022 31.12.2022 UMB-DO00C00T Einkauf |ABC  Sachk.. 14793000 Abgrenzung 19% 1000006121 9000006121 1L OHNE 1 | 50000 0,00
300.. 6121 01012023 |01.01.2023 UMB-00000008 Einkauf |ABC  Sachk.. 14793000 Abgrenzung 19% 1000006121 9000006121 1L OHNE 1| -500.00 0.00
a00... 6121 01012023  |01.01.2023 UMB-D00000DS Einkauf |ABC  Sachk.. 14792000 Vorsteuer in Folgeperiode/i.. 1000006121 9000006121 I 19.F 1 | 50000 | 500,00

(63
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5.3.8 Margenbesteuerung

Fir Reiseleistungen, die der Margenbesteuerung nach 825 UStG unterliegen, wird folgende
Vorgehensweise vorgeschlagen:

Einbuchen des gesamten Ertrages mit der MwSt-Produktbuchungsgruppe ,MARG®. Diese
MwSt-Produktbuchungsgruppe 16st keine Steuerbuchungen aus und dient lediglich dazu, alle
Umsatze, die der Margenbesteuerung unterliegen, zu separieren.

Am Ende eines Voranmeldezeitraumes werden alle Umsatze mit der MwSt-
Produktbuchungsgruppe ,MARG" innerhalb dieses Zeitraumes ermittelt, indem die Posten tber
den Explorer Sachposten abgefiltert werden:

& + m
Explorer Sachposten
4% Suchen Wi Zuriicksetzen b Filter speichern E Als Favorit speichern B Filter speichern unter
Allgemeine Filter
Suchvariante |STANDARD Kostenstelle C
Sachkontonr. 4 Kostentrager Cf
Belegnr | Herkunfsart
Buchungsdatum |01.09‘22.‘30.09‘22 Herkunftsnr.
Externe Belegnr. | Sofortsuche akj
Gemeindenr, |6125 Sortisrung bel
Suchergebnis | Verwalten Posten  Aktionen  Statistik Weniger Optionan
PhwSt.-
Buchungsd... Sachkantanr, Produktbuch...
T Belegart Bclegnr, T Sachkontoname Beschreibung + -
= 22092022 { Rechrnung  VRGE125-00.. 43333000 Sonstige Verkaufserlase . Sonstige Verkaufserld 8| Aufsicigend
01.0%.2022 Rechrung WVRGE125-00... 45101000 Ertrage aus Mietzins , Ertrdge aus Mietzins
8 1 &} Absteigend
22.09.2022 Rechnung VRGE125-00... 46108000 Ertrage aus Vermigtung von Ta...  Ertrage aus Vermigtung
05.09.2022 Rechnung VRGE125-00... 43221000 Ertrage aus Teilnahmegebihre.. Ertrage aus Teilnahmeg "7 Filter...
10.09.2022 Rechnung WRGE125-00... 43221000 Ertrage aus Teilnahmegebdhre.. Ertrage aus Teilnahmec
]
= %\lLII’ZE“I\eH anzeigen, in denen gilt: ,Mw5t.-Produktbuchungsgruppe” ist
p =3 v
| QK | | Abbrechen |
n
hiaGt vod

Die so ermittelten Umséatze kdnnen in eine Excel-Tabelle Gibertragen werden.

Evangelische Landeskirche Wiirttemberg 113



Suchergebnis Verwalten  Posten  Aktionen  Statistik  Weniger Optionen

=

&3 Posten ausgleichen =i Transaktion stornieren FH Posten nach Excel exportieren

o —— — vom m— ——

—» 05.09.2022 :  Rechnung VRG6125-00... 43221000 Ertrége aus Teilnahmegebdhre... Ertr

10002022 Rechnunn VREA125.00 A3221000 Ertrine aue Teilnahmenshiihre Ertr

In der Excel-Tabelle kann die Weiterbearbeitung erfolgen, indem jedem Umsatz der Teilbetrag
zugeordnet wird, welcher der Margenbesteuerung unterféllt. Die so ermittelte Summe pro
Voranmeldezeitraum ist wie folgt umzubuchen:
e Einbuchen eines negativen Ertrages auf dem bereits zuvor angesprochenen
Ertragskonto mit der MwSt-Produktbuchungsgruppe MARG,
e die Gegenbuchung erfolgt auf demselben Ertragskonto mit demselben
Betrag und der Gegenkonto MwSt-Produktbuchungsgruppe 19%.

UMBUCH | Verarbeitungsstatus erfasst
n  Buchen  Buch-Blattzeile  Zugehdrig  Historie  Statistik e v
Exte.. Kost..  Kost. Mw.  Mw Mast-
Bele. Eele. Belegatt Buchun.. Kontoart  Kontonr Beschreibung Vor.  Inve. Code Code Ges. Pro. Betrag Betrag
UMB-... 25 Rechnung  Verkauf  Sachkonto 43221000 Ertrage aus Teilnahmegebuhren fi... 10000... 90000... IL MARG 243,00 000 S
UMB-... 25 Rechnung  Verkauf  Sachkonto 43221000 Ertrige aus Teilnahmegebuhren fi... 10000... 90000... IL 19 -243,00 -38.80

5.3.9 Vorgehen Buchung von Dauerfristverlangerung

5.3.9.1 Buchung der Zahlung an das Finanzamt

Nach Abgabe des Antrages der Dauerfristverlangerung wird der Betrag (1/11 der Summe der
USt.-Vorauszahlungen des Vorjahres) an das Finanzamt Gberwiesen.

Dafur wird eine kreditorische Rechnung gegen das eigens eingerichtete
Umsatzsteuerbilanzkonto 36731000 gebucht.

Das Umsatzsteuerkonto wird im Soll gebucht (Umsatzsteuerkonto gegen Finanzamt), sodass
eine negative Umsatzsteuerverbindlichkeit dargestellt wird. Bei der Buchung wird ohne
Mehrwertsteuer (also mit der MwSt.-Produktbuchungsgruppe OHNE) gebucht.

Eine Darstellung in der Umsatzsteuerabrechnung erfolgt nicht.

5.3.9.2 Beriicksichtigung der Vorauszahlung in der

Voranmeldung Dezember

Um die Vorauszahlung in der Voranmeldung zu bericksichtigen, ist eine einfache
Sachkontenumbuchung notwendig.

Dafiir wird eine eigene MwSt.-Produktbuchungsgruppe verwendet (VORAUSZ), welche eine
entsprechende Hinterlegung in der MwSt.-Buchungsmatrix mit der Einstellung ,Nur MwSt* hat.
Die Umbuchung erfolgt Gber dasselbe Umsatzsteuerkonto, das bereits fir die Auszahlung der
Vorauszahlung verwendet wurde. Filhren Sie diese Umbuchung zum 31.12. durch, damit die
Vorauszahlung im Abrechnungsmonat Dezember berticksichtigt wird.
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Umgebucht wird zweizeilig:
* In der ersten Zeile wird die Vorauszahlung im Haben mit der MwsSt.-
Produktbuchungsgruppe OHNE eingetragen,
* in der zweiten Zeile derselbe Betrag im Soll mit der MwsSt.-
Produktbuchungsgruppe VORAUSZ.

ame ‘UMBU(H e 1 Verarbeitungsstatus erfasst
Aktionen  Buchen  Buch.Blattzeile  Zugehsrig  Historie  Statistik [CAATaN O]
Exte. Kost.. Kost. M. MwSt- MwSe-
Belegdstum  Fali.  Bele. Eele.  Bele.  Buchun. Kontosnt  Kontonr  Bescheeibung Vot  Inwe. Code Code  Gen.  Produit Betrag temg 4
31.12.2021 UMB-... 31 Einkauf  Sachkonto 36731000 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen 1/11 10000... 90000... IL OHNE -3.000.00 000 54
31.12.2021 UMB-.. 31 Verkauf Sachkonto 36731000 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen 1/11 10000... 90000... IL VORAUSZ 300000 3.00000 S

Als Ergebnis steht die Vorauszahlung wieder als negative Umsatzsteuerverbindlichkeit in der
Bilanz, jetzt aber als MwSt.-Posten, der in der Abrechnung ausgewertet werden kann. Dafir
wurde in der MwSt.-Abrechnung eine zusatzliche Zeile mit der Rubrikennummer 39 und der
MwSt.-Produktbuchungsgruppe VORAUSZ eingerichtet.

Damit erscheint die Vorauszahlung in der MwSt.-Abrechnung und kann an das Finanzamt

gemeldet werden:
MwSt.-Abrechnung Vorschau @ + w
Allgemein
Muwst-Posten einschlieben [otfen v Gemeinde Fitter 6125
MwSt.-Posten einschlieBen | Innerhalb Periode - ‘ Kostenstelle Filter
Betrdge in Berichtswihrung ausgeben (] Kostentrager Filter
Datumsfilter |01.12 21311221 ‘
Zeilen Verwalten
MwSt- MwSt- U
Rubrikennr, Beschreibung Art Betragsart Geschsfisbuc..  Produktbuch... Betrag  Bemessungsgru MuSt-Betrag  Bemess
67 Summe § 13b abziehbare .. Rubrikensu... - _ -
- Beschreibu.. , _ = -
Abzug Sondervorausz. fir ... MwSt.-Post... Betrag L VORAUSZ - - 3.000,00
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5.4 Kleinunternehmer

5.4.1 Auswertungsmadglichkeiten in Infoma newsystem

Die Kleinunternehmerregelung des § 19 UStG kann in Anspruch genommen werden, wenn der
entsprechende Gesamtumsatz die darin genannten Grenzen nicht tberschreitet.

Um diesen Gesamtumsatz aus den erfolgten Buchungen in Newsystem zu ermitteln, wurden
eigene MwsSt-Produktbuchungsgruppen sowie ein eigenes MwSt-Abrechnungsschema
angelegt.

Diese speziellen MwSt-Produktbuchungsgruppen l6sen in Newsystem keine Steuerbuchungen
aus, sie wurden lediglich zu Auswertungszwecken angelegt. Aktuell sind es die folgenden:

KU_055 Kleinunternehmer 5,5%

KU_07 Kleinunternehmer 7%

KU_085 Kleinunternehmer 9,5%

KU_GSTB Kleinunternehmer STEUERBEFREIUMGSTATBESTAMD
KU_19 Kleinunternehmer 19%

Werden diese MwSt-Produktbuchungsgruppen konsequent und sachlich zutreffend bei jeder
unterjahrigen Buchung mitgegeben, so kann man zu jeder Zeit eine aussagekraftige
Auswertung Uber die Hohe des nach Entgelten bemessenen Gesamtumsatzes im Sinne des
§19 Abs.1 UStG erhalten.

Hierfur wéahlen Sie bei den im Folgenden beschriebenen Auswertungen (Kapitel 7) beim
Abrechnungsnamen und der Abrechnungsvorlage jeweils ,KU“ aus:

Empfohlen wird die Auswertung MwSt-Abrechnung mit der ID 12, siehe auch Kapitel 7.2
MwSt.-Abrechnung (Bericht ID 12)
MwSt.-Abrechnung

Standardwerte verwenden von ‘ Zuletzt verwendete Optionen und Filter

Optionen

Auszug Periode

Startdatum ‘ 01.07.2022

Enddatum ‘ 30.09.2022

Filter: MwSt.-Abrechnungsname

< Abrechnungsvorlagenname ‘ KU

< Name [k
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MwSt.-Abrechnung

Filter.  WhwSt.-Abrechn. 2 Abre = KU, Mam= <

WwEt-Posten vor und innerhslb der Periods
Periods: 01.07.22.30.00.23

MwSt-Abrschnung Verlsgs KU
MwSt-Abrschnungsname KU

Alle Betrige cind in EUR

Rubrikennr. EBeschreibung Betrag
Auswertung fir KLEINUNTERN

Potenti=ll steusrpfiichtige UmsSts

3l it ichtigs UmsS== 12 %1 -1.900,00
26 Steuerpdichtigs UmsS== 7 % Netobetsg 700,00
334 i htigs UmsSss, 553 Nettobsirs -530,00
358 St=t ichtigs UmsS== 83% N= =t

350 B ichtige UmsS=s, 053 Nzt -050,00
33 Summe Steusrpfl UmsSe and. Sisuers. Semessgrdl. -1.500,00

SUMME spfl. UmnsSms KLEINUNTERANTHMER -4.100,00
Stsuerfraie Umsice

a3 St=uerfreie UmsStze ohne Vorstsusrshoug -1.000.00

5.4.2 Einstellung in Infoma newsystem zur Kleinunternehmerregelung

Die Einstellungsméglichkeit finden Sie unter Kap. 6.2.2.3 Gemeinde Einrichtungen / Inforegister
Kleinunternehmerreglung.

Evangelische Landeskirche Wiirttemberg 117



55 Mehrwertsteuer-Abrechnung

5.5.1 MwSt.-Abrechnung

Die MwSt. Abrechnung dient dazu die gebuchten MwsSt.-Posten fir die
Umsatzsteuervoranmeldung zu ermitteln und anschlieBend auf das MwSt.-Abrechnungskonto
abzuschlie3en. Die abgeschlossenen Posten kénnen bei der nachsten
Umsatzsteuervoranmeldung ausgeblendet werden und werden somit nicht doppelt an das
Finanzamt gemeldet. Bevor die MwSt.-Abrechnung verbucht wird, kénnen Sie beliebig oft eine
Vorschau auf dem Bildschirm anzeigen lassen.

Sie finden die MwSt.-Abrechnung lber Startseite / Periodische Aktivitaten / MwSt.-Abrechnung
/ MwSt.-Abrechnung

Wabhlen Sie aus der MwSt.-Abrech-Vorl. Ubersicht die Vorlage ,MWST.* aus:

MwsSt.-Abrech.-Vorl -Ubersicht | 2 ~

Name t Beschreibung
KU Auswertung fir Kleinunternehmner
- MWST. : MwSt.-Abrechnung

Als Abrechnungsnamen ist ,MWST* zu nehmen:

MwSt.-Abrechnung

Name MWST J)

MwSt.-Abrechnungsnamen | 2 v +nNeu  [FListe bearbeiten -
Verwalten [& Vorschau ¥5 Drucken 2

Name t Beschreiburg

Auswertung fiir Kleinunternehmer

Rubrikennr. Beschrelbung '/ =
= - MWST J B Mehrwertsteuerabrechnung
: Umsatzsteuervoranmeldung

NDARD Standard Abrechnung

Mit diesen Einstellungen wird das Abrechnungsschema als Ausfillhilfe fir das ELSTER-
Formular angezeigt. Dieses Abrechnungsschema wird vom Projekt Zukunft Finanzwesen
gewartet und ist von den Anwendern nicht zu verandern:
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Mwst-Abrechnung

verwalten (& vorschau o8 Drucken

/' Gespichert o

=

7l Mwst abrechnen & buchen ¥ Mwst.-Abrechnung

5 FIEU - MwSt-Abstimmung ¥ MwSt.-Abrechnung Schema

Geschafsouc..  Progu

W

et AU Y e T e ]
81 Steuerpflichtige Umstze .. MwSL-Posten-Summe Verkaul n 1] Bemessung... Vorzeichen Vorzeichen q
B81A Steverpflichtige Umsatze .. MwSt.-Posten-Summe Verkauf L 19 Betrag Vorzeichen Vorzeichen d
Beschreibung Vorzeichen Vorzeichen i
86 Steuerpflichtige Umsatze .. MWSL-POSten-Summe verkauf s o7 Bemessung... Vorzeichen Vorzeichen q
864 Steverpflichtige Umsatze .. MwSt-Posten-Summe Verkauf LN o7 Betrag Vorzeichen Vorzeichen C
Kontosumme Vorzeichen Vorzeichen q
354 Steverpflichtige Ums. zu a.. MwSt.-Posten-Summe Verkauf L 055 Bemessung... Vorzeichen Vorzeichen q
358 Steuerpflichtige Ums. 2u .. MwSL-Posten-Summe verkaul o 083 Bemessung... Vorzeichen vorzeichen C
35C Steverpflichtige Ums. zu a.. MwSt-Posten-Summe Verkauf LS 107 Bemessung... Vorzeichen Vorzeichen d
35D steuerpflichtige Ums. 2u 3. MwSL-Posten-Summe verkauf n 095 Bemessung... Vorzeichen vorzeichen i
35 Summe Steuerpfl. Umsatz... Rubrikensumme 35A.35D Vorzeichen Vorzeichen q
Kontosumme Vorzeichen Vorzeichen q
36A Steuerpflichtige Ums. Zu a.. MwSt.-Posten-Summe verkauf L 055 Betrag Vorzeichen Vorzeichen q
368 Steverpflichtige Ums. 7u a.. MwSL-Posten-Summe Verkauf LN 083 Betrag Vorzeichen Vorzeichen q
36C Steuerpflichtige Ums. 7u a.. MWSL-POsten-Summe Verkauf n 107 getrag Vorzeichen Vorzeichen q
50 Lms zua. WhwE -Bocten-© Merkayf Il 095 Eetrag Moreichen i1 weichen i
Eeld Beschreibung
Rubrikennr. Gibt eine Nummer an, die diese Zeile
identifiziert. Dieses Feld wird spater in der
MwsSt.-Abrechnung zur Festlegung der
Zusammenzahlung verwendet.
Sie kénnen bis zu 10 Zeichen, sowohl Ziffern
als auch Buchstaben, eingeben. Sie sollten
jedoch Ziffern oder einzelne Buchstaben fir
die Rubrikennummern verwenden, da so die
Zusammenzahlung mit Intervallen
vereinfacht wird.
Die Rubrikennummer muss eindeutig sein -
es ist nicht moglich, dieselbe
Rubrikennummer zweimal in einer Tabelle zu
verwenden. Sie kodnnen beliebig viele
Nummern einrichten.
Es empfiehlt es sich die Zeilennummer aus
dem MwSt.-Abrechnungsformular fur die Zoll-
und Steuerbehdrden zu verwenden.
Beschreibung Gibt eine Beschreibung der MwsSt.-
Abrechnungszeile an. Es kdnnen maximal 50
Zeichen (Ziffern und Buchstaben)
eingegeben werden. Sie sollten die
Beschreibung verwenden, die Sie auf dem
MwSt.-Abrechnungsformular fiir die Zoll- und
Steuerbehérden eingegeben haben.
Art Gibt den Inhalt der MwSt.-Abrechnungszeile
an. Sie konnen in den MwsSt.-
Abrechnungszeilen entweder Sachposten,
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MwsSt.-Posten oder Rubriken summieren
lassen. Sie konnen einzelne MwsSt.-
Abrechnungszeilen auch ausschlieBlich fir
Texte verwenden.

Standardméafig werden neu eingerichtete
MwSt.-Abrechnungszeilen fir  summierte
Sachposten definiert. Dies kdnnen Sie aber
andern.

Die Option Kontosumme bedeutet, dass
Sachposten zusammengezahlt werden (nicht
MwSt.-Posten). Sie kénnen diese Option fir
einzelne Zeilen auswahlen, um z. B.
Energiesteuern in der MwsSt.-Abrechnung
zusammenzuzéhlen. Wenn Sie diese Option
wahlen, missen Sie auch das Feld
Kontosumme ausfillen.

MwsSt.-Summe bedeutet, dass MwSt. mithilfe
von MwsSt.-Posten zusammengezahlt wird.
Wenn Sie diese Option wahlen, missen Sie
auch die Felder Buchungsart, MwSt.-
Geschéftsbuchungsgruppe, MwsSt.-
Produktbuchungsgruppe und Betragsart
ausfullen.

Die Option Rubrikensumme bedeutet, dass
die Anwendung Rubriken aus der MwsSt.-
Abrechnung zusammenzahlt. Sie koénnen
also auch eine MwSt.-Abrechnungszeile zur
Summendefinition fur andere Zeilen der
MwSt.-Abrechnung verwenden. Wenn Sie
diese Option wahlen, missen Sie auch das
Feld Rubrikensumme ausfillen.

Hinweis:

Sie kdnnen Kontosumme wéhlen, wenn lhre
MwSt.-Abrechnung nicht auf der Tabelle
MwSt.-Posten  basieren  soll, sondern
ausschliellich auf Sachposten. Wenn Sie
jedoch eine vollstdndige MwSt.-Abrechnung
samt aller von den Finanzbehdrden
bendtigten Daten ausfiillen mdchten, ist es
vorteilhaft, die Summenbildung von MwsSt.-
Posten fir alle Berechnungen von Vor- und
Umsatzsteuer sowie fir alle unter A, B und C
benétigten Zusatzangaben der MwsSt.-
Abrechnung (am Ende der Abrechnung) zu
verwenden. Sie erganzen dies mit den
Summen der Sachposten fur die
verschiedenen Vorsteuerabziige.
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Kontosumme

Gibt ein Kontointervall oder eine Reihe von
Kontonummern an. Sie kdnnen bis zu 30
Zeichen, sowohl Ziffern als auch Buchstaben,
eingeben. Wenn Sie Kontonummern in das
Feld eingeben, wird der Gesamtsaldo fur die
Konten zusammengezahlt.

Sie mussen dieses Feld nur ausfillen, wenn
Sie im Feld Art Kontosumme gewahlt haben.
Das Feld Kontosumme ist ein Filterfeld, da
durch diese Angabe die Anzahl der Konten
eingeschrankt wird, die zum Berechnen des
Gesamtsaldos herangezogen werden. Bei
der Eingabe sind bestimmte Regeln zu
beachten:

Buchungsart

Gibt eine Buchungsart an, die fur die MwSt.-
Abrechnung verwendet wird. Der allgemeine
Buchungstyp bestimmt zusammen mit den
Feldern  MwsSt.-Geschéaftsbuchungsgruppe
und MwSt.-Produktbuchungsgruppe, welche
MwsSt.-Posten aus der Tabelle MwSt.-Posten
summiert werden.

Sie mussen dieses Feld nur ausfillen, wenn
Sie im Feld Art den Eintrag MwSt.-Summe
gewahlt haben.

Legen Sie die zu summierenden MwsSt.-
Posten fest, indem Sie das Feld aktivieren
und eine der folgenden drei Optionen
auswahlen:

Leer:

Wenn Sie nichts in diesem Feld eingeben, ist
fur die Buchungsart Leer gewahlt. Beachten
Sie jedoch, dass die Option Leer
normalerweise nicht gewahlt werden sollte,
da MwsSt.-Posten stets eine Buchungsart
aufweisen.

Einkauf

Wahlen Sie diese Option, wenn die
Vorsteuerposten zusammengezahlt werden
sollen.

Verkauf

Wahlen Sie diese Option, wenn die
Umsatzsteuerposten zusammengezahlt
werden sollen.

Ausgleich

Die Zeile summiert MwSt.-Posten der Art
Ausgleich.
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MwsSt.-Geschéftsbuchungs-gruppe

Gibt einen MwSt.-
Geschéftsbuchungsgruppencode  fir  die
MwsSt.-Abrechnung  an. Der  MwsSt.-
Geschéftsbuchungsgruppencode  bestimmt
zusammen mit den Feldern Buchungsart und
MwSt.-Produktbuchungsgruppe, welche
MwsSt.-Posten aus der Tabelle MwSt.-Posten
summiert werden.

Sie mussen dieses Feld nur ausfillen, wenn
Sie im Feld Art den Eintrag MwSt.-Summe
gewahlt haben.

um die MwSt.-
Geschéaftsbuchungsgruppencodes im
Fenster MwsSt.-Geschéftsbuchungsgruppen
anzuzeigen, aktivieren Sie das Feld.

MwSt.-Produktbuchungsgruppe

Gibt einen MwSt.-Produkt-
buchungsgruppencode fur die MwsSt.-
Abrechnung an. Der MwSt.-
Produktbuchungsgruppencode bestimmt

zusammen mit den Feldern Buchungsart und
MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe,  welche
MwsSt.-Posten aus der Tabelle MwSt.-Posten
summiert werden.

Sie mussen dieses Feld nur ausfillen, wenn
Sie im Feld Art den Eintrag MwSt.-Summe
gewahlt haben.

Um die MwsSt.-
Produktbuchungsgruppencodes im Fenster
MwSt.-Produktbuchungsgruppen
anzuzeigen, aktivieren Sie das Feld.

Betragsart

Gibt an, ob die MwSt.-Abrechnungszeile die
MwSt.-Betrage oder die
Bemessungsgrundlagen anzeigt, aus denen
die MwSt. berechnet wird. Folgende
Optionen sind verfugbar:

Betrag

Bemessungsgrundlage

Unreal. Betrage

Unreal. Bemessungsgr.

Betrag der schwarzen Liste

Nicht absetzbarer Betrag

Nicht absetzbare Grundlage
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Sie missen dieses Feld nur ausfillen, wenn
Sie im Feld Art den Eintrag MwSt.-Summe
gewahlt haben.

Rubrikensumme

Gibt ein Intervall von Rubrikennummern oder
eine Folge von Rubrikennummern an. Sie
kdnnen bis zu 30 Zeichen, sowohl Ziffern als
auch Buchstaben, eingeben.

Fullen Sie dieses Feld nur aus, wenn Sie im
Feld Art Rubrikensumme gewahlt haben. Die
Anwendung wird die Salden der im Feld
angegebenen Rubrikennummern
automatisch summieren.

Das Feld Rubrikensumme ist ein Filterfeld, da
durch diese Angabe die Anzahl der Rubriken
eingeschrénkt wird, die zum Berechnen des
Gesamtsaldos herangezogen wird. Bei der
Eingabe missen bestimmte Regeln beachtet
werden.

In  der Definition darf nicht die
Rubrikennummer der Zeile enthalten sein, in
der die Summe gebildet wird.

Berechnen mit

Gibt an, ob das Vorzeichen der MwSt.-Posten
storniert  wird,  wenn Berechnungen
ausgefuhrt werden.

Sie koénnen dieses Feld verwenden, wenn
MwsSt.-Posten mit unterschiedlichen
Vorzeichen summiert werden sollen, z. B.
Umsatzsteuer und Vorsteuer fiir Einkaufe in
EU-Landern.

Geben Sie an, ob das Vorzeichen umgekehrt
werden soll, indem Sie das Feld aktivieren:
Vorzeichen

Umgekehrtes Vorzeichen

Drucken

Gibt an, ob die MwSt.-Abrechnungszeile in
dem Bericht gedruckt wird, der die fertige
MwsSt.-Abrechnung beinhaltet. Ist es mit
einem Hakchen versehen, so wird die Zeile
ausgedruckt.

Wenn es sich bei der Zeile um ein
Zwischenergebnis handelt (wie z. B. bei den
Zeilen 10 und 11 der MwSt.-Abrechnung im
Beispielmandanten) kdnnen Sie das
Hakchen im Feld entfernen.
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Drucken mit Gibt an, ob die Betrdge auf der MwsSt.-
Abrechnung mit ihrem urspriinglichen oder
mit einem umgekehrten Vorzeichen gedruckt
werden sollen.

Unabhéngig davon, ob die Betrdge von der
Anwendung als Soll oder Haben angesehen
werden, konnen Sie mit der Option
Umgekehrtes Vorzeichen alle Betrage auf der
MwsSt.-Abrechnung mit einem positiven
Vorzeichen ausdrucken lassen.

Legen Sie fest, wie das Vorzeichen
verwendet werden soll, indem Sie das Feld
aktivieren und eine der folgenden Optionen
auswahlen:

Vorzeichen

Umgekehrtes Vorzeichen

Neue Seite Gibt an, ob beim Ausdruck der MwsSt.-
Abrechnung direkt nach dieser Zeile eine
neue Seite beginnen soll. Um direkt nach
dieser Zeile eine neue Seite zu beginnen,
setzen Sie ein Hakchen in das Feld.

5.5.2 MwsSt.-Vorschau

Um die MwSt.-Abrechnungsvorschau erstellen zu kénnen gehen Sie uUber Startseite /
Periodische Aktivitaten / MwSt.-Abrechnung / MwSt.-Abrechnung auf Vorschau.

Mwst.-Abrechnung Vorschau t ®
Allgemein
MiwSt-Posten einschiieBien [offen v]  Gemeinde fitter 5125
Must-Posten einschlieBen [innerhalb periode v]  Kostenstell Fiter
Betrage in Berichtswahrung ausgeben (CmD) Kostentrager Filter
Datumsfilter [or.0722.300022 |
Zeilen Verwalten
MwSt- Un
Rubrikennr. Beschreibung At Betragsant Geschaftsbuch.. Betrag  Bemessungsgrundl. MwSt-Betag  Bemessung)
-> 1 o - -
Beschreibung = = =
Umsatze = = -
81 Steverpflichtige Ums3tze 19 .. MwSt-Poste.. Bemessungs.. IL 19 = -220420 -
81A Steverpflichtige Ums3tze 19 .. MwSt-Poste.. Betrag L 19 = = -41880
Beschreibung - - -
86 Steverpflichtige Umsatze 7 %... MwSt-Poste... Bemessungs... IL o7 2 “ &
REA Stouarmnflichting | imeitya 78 AR Dncta Batran n ny
Eeld Beschreibung
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MwSt.-Posten einschlieRen

Zur  Auswahl stehen die  Optionen
Offen: diese Posten wurden noch nicht
abgerechnet

Geschlossen: diese Posten wurden tiber eine
gebuchte MwSt-Abrechnung bereits
abgerechnet und geschlossen
Geschlossen und Offen

MwSt.-Posten einschlieRen

Wahlen Sie, ob Sie nur die aktuelle
Abrechnungsperiode oder auch vorgelagerte
Abrechnungsperioden dargestellt bekommen
mochten.

Datumsfilter

Filtern Sie die Vorschau nach der von Ihnen
gewiinschten Abrechnungsperiode.

Gemeindefilter

Filtermdglichkeit auf die Gemeindenummer

Kostenstelle

Filtermdglichkeit auf die Kostenstelle

Kostentrager

Filtermdglichkeit auf den Kostentrager

Sie erhalten eine Vorschau auf die gefilterten MwSt.-Posten. Dieses Fenster dient lediglich der
Information und Kontrolle. Der Berichtsdruck bzw. der Buchungsvorgang kann von diesem
Vorschaufenster nicht gestartet werden.

Wenn Sie wissen wollen, wie sich bei den einzelnen Steuerarten die Bemessungsgrundlage
oder der MwSt-Betrag zusammensetzt, kdnnen Sie sich die einzelnen Posten per Klick auf die
turkisfarbene Zahl anzeigen lassen:

Eemessungsgrundl...
o)
-2.204 2 3
Mwst-Posten
P Suchen [ Posten werden gesucht..  J Dimensionen  [3 Fibujournal
Mt Mo Rech.
Geschatsbuc. Produstouch. Buchungsa. Gesamtvetrag Quoteerung Mwst. an/Zantung an
e Ty 1y (RS Beegrr. seegan Aty Semessungsgr..  Vorstesenbaug Beag  gerechnun.. N Name Debtor/Kresitor
834 i 9 01092022  VRG6125-0... Rechnung  Verkaut ~1.000,00 000 ~19000  Normale M... 100001 Helmut Maier
895 L 19 22002022 VRG6125-0.. Rechnung  Verkauf -1.000,00 000 ~19000  Normale M... 100001 Helmut Maier
%05 it 19 30092022 UMB6125-.. Rechnung  Verkaul -20420 000 <3880  Normale M... =

5.5.3 MwSt.-Abrechnung abrechnen und buchen

Wichtiger Hinweis:

Das Buchen der MwSt-Abrechnung sollte auf wenige Personen einer Organisationseinheit beschrankt sein. Setzen
Sie den Schalter Buchen nur, wenn Sie zu diesem Personenkreis gehdren, da diese Aktion nicht mehr riickgéngig
gemacht werden kann! Die Buchung wird bereits bei Erstellen der Vorschau ausgeldst, wenn der Schalter fiir Buchen
gesetzt ist!
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Um die MwsSt.-Abrechnung zu starten, gehen Sie Uber Startseite / Periodische Aktivitaten /
MwSt.-Abrechnung / MwsSt abrechnen & buchen.

Mit dieser Stapelverarbeitung koénnen Sie offene MwSt.-Posten schlieBen und die

Umsatzsteuer- und Vorsteuerbetrdge auf die MwSt.-Ausgleichskonten abschlieRen. Diese
Posten werden flr kiinftige Abrechnungen nicht mehr beriicksichtigt.
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MwSt. abrechnen und buchen o> X
Drucker [urch den Browser ) |
Standardwerte verwenden von ‘ Zuletzt verwendete Optionen und Filter ~ |
Options
Periode [ Quartal ~]
Startdatum ‘ 01.07.2022 [ |
Enddatum 30.09.2022
Miwt.-Posten einschiieBen [ innerhalb periocie ]
Berichtigte Anmeldung ®
Registrierte Abrechnung \ |
Gemeindenr. ‘6125 |
Kostenstelle Filter \ -]
Kostentrager Filter ‘ |
Gruppierung [onne ~|
Buchungsdatum ‘ 30.09.2022 |
Belegnr. ‘TEST -ABR 09-22 |
Ausgleichskonto ‘ 36761001 ~ |
MwSt.-Posten anzeigen aa
Buchen @@
L¥Betrage in Berichtswahrung ausgeben ®
Beidseitiger Druck (CHD)]
Filterprifung (]
Spater ausfiihren (D)
Als Vorlage speichern @
Filter: MwSt.-Buchungsmatrix Einr.
* MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe ‘ ~ ‘
% MwSt-Produktbuchungsgruppe ‘ v ‘
+ Filter..
Erweitert>
‘ Senden an... H Drucken H Vorschau & schlieBen H Abbrechen
Feld Beschreibung
Periode Gibt den Zeitraum der Periode ein, in dem
MwsSt.-Posten von der Stapelverarbeitung
erfasst werden sollen. Abhéngig davon, ob
Sie eine monatliche oder vierteljahrliche
Voranmeldung durchfiihren.
Mit der Periode ,Jahr* besteht die
Méoglichkeit, alle MwSt.-Posten eines Jahres
(01.01.xx bis 31.12.xx) abzurechnen. Diese
Option kann auch verwendet werden, wenn
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bereits unterjahrig monatlich oder
quartalsweise  abgerechnet wurde. Es
werden alle nicht abgerechneten MwsSt.-
Posten des Jahres beriicksichtigt und
abgerechnet.

Startdatum

Geben Sie das erste Datum der Periode ein,
ab dem MwsSt.-Posten von der
Stapelverarbeitung erfasst werden sollen.
Diese Daten missen zum Datumsfilter im
MwSt.- Abrechnungsbericht passen. In der
Regel ist es der erste Tag Ilhres
Umsatzsteuervoranmelde-zeitraums

Enddatum

Gibt das letzte Datum der Periode ein, bis zu
dem MwSt.-Posten von der
Stapelverarbeitung erfasst werden sollen.
Das Enddatum ist abh&ngig vom Startdatum
und der gewahlten Periode

MwSt.-Posten einschlieRen

Es stehen die Optionen “Innerhalb der
Periode" und "Vor und innerhalb der Periode"
zur Auswahl. Die Option "Vor und innerhalb
der Periode" berilcksichtigt dabei alle nicht
abgerechneten MwSt.-Posten des Jahres bis
zum Ende der gewahlten Periode. Posten der
Vorjahre werden nicht bericksichtigt.

Berichtigte Anmeldung

Fihrt eine Berichtung zu einer registrierten
Abrechnung des gleichen Zeitraumes durch.

Registrierte Abrechnung

Registrierte  Abrechnung, zu der eine
Berichtigung durchgefiihrt werden soll. Nur
auswahlbar, wenn der Haken ,Berichtigte
Anmeldung” gesetzt ist.

Gemeindenr.

Geben Sie hier eine Gemeindenr. ein, wenn
Sie die Verarbeitung auf eine Gemeinde
einschranken wollen.

Kostenstelle Filter

Sie kdnnen hier einen Filter fur Kostenstellen
fur die zu verarbeitenden MwsSt.-Zeilen
eingeben

Kostentrager Filter

Sie kénnen hier einen Filter fir Kostentrager
fur die zu verarbeitenden MwsSt.-Zeilen
eingeben

Gruppierung

Das Feld Gruppierung legt fest, wie die
Gruppierung und somit die Buchungen auf
das Ausgleichskonto erfolgen sollen.

Bei der Gruppierung nach Kostenstelle wird
pro Kostenstelle eine Ausgleichsbuchung
erzeugt. Dabei erhélt die Kostenstelle des
erstellten Postens den Code aus der
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jeweiligen Gruppe. Im Feld Kostentrager wird
die Vorgabe aus dem Sachkonto verwendet.
Wird nach Kostentrager gruppiert, so wird pro
Kostentrager  eine  Ausgleichsbuchung
durchgefuhrt. Der Posten enthalt im Feld
Kostenstelle die Vorgabe aus dem Sachkonto
und im Feld Kostentrager den Code aus der
jeweiligen Gruppe.

Wird ohne Gruppierung abgerechnet, so wird
ein Ausgleichsposten erzeugt. Dieser enthalt
im Feld Kostenstelle und Kostentrager die
Vorgaben aus dem Sachkonto.

Buchungsdatum Geben Sie das Datum ein, an dem die
Umbuchung auf das Steuerkonto erfolgen
soll. Dieses Feld muss ausgefillt werden.
Belegnr. Belegnummer fir Buchungen. Dieses Feld
muss ausgefiillt werden. Empfohlen werden
Bezeichnungen mit durchgehender
Systematik, z.B. GKZ_09 2022 oder
GKZ_Q3_2022

Ausgleichskonto Wahlen Sie immer das MwSt.-
Abwicklungskonto 36761001 aus. Klicken Sie
dazu auf den AssistButton rechts im Feld, um
den Kontenplan einzublenden. Dieses Feld
muss ausgefullt werden.

MwSt.-Posten anzeigen Wahlen Sie diese Option, wenn die einzelnen
MwsSt.-Posten in dem Bericht aufgefuhrt
werden sollen, der wéhrend des Auftrags
gedruckt wird. Wenn Sie die Option "MwSt.-
Posten anzeigen" nicht auswahlen, wird der
Abrechnungsbetrag nur fir jede MwsSt.-
Buchungsgruppe angezeigt.

Buchen Wird der Schalter auf JA gesetzt, so wird die
Umbuchung vorgenommen. Die Buchung
kann nicht mehr riickgangig gemacht werden!
Ist der Schalter auf NEIN gesetzt, kbnnen Sie
beliebig oft einen Testbericht erzeugen, um
die einzelnen Posten zu Uberprifen und ggf.
noch Korrekturen vorzunehmen

Klicken Sie auf die Schaltflache Drucken, um den Bericht auszudrucken. Klicken Sie auf die
Schaltflache Vorschau, wenn Sie sich den Bericht vor dem Ausdruck am Bildschirm ansehen
wollen. Falls Sie den Bericht zu diesem Zeitpunkt noch nicht drucken wollen, klicken Sie auf
Abbrechen, um das Fenster zu schlieRen.

Nachdem Sie die MWST-Abrechnung gebucht haben, ist diese Periode abgeschlossen.

Evangelische Landeskirche Wiirttemberg 129



Wenn Sie vorerst einen Testbericht drucken, ohne die Umbuchung vorzunehmen, wiederholen
Sie den gleichen Bericht spater noch einmal, diesmal mit Buchen auf JA, um die Umbuchung
vorzunehmen.

Die Stapelverarbeitung dieses Berichts berlcksichtigt alle MwsSt.-Posten, die innerhalb des
gewahlten Zeitraumes gebucht wurden. Da Infoma newsystem alle debitorischen und
kreditorischen Rechnungen mit Mehrwertsteuer bucht, betrifft dies auch Buchungen, die
normalerweise in den Umsatzsteuermeldungen nicht berlicksichtigt werden.

@Y. Es empfiehlt sich daher in der Filtereinstellung ,MwSt.-Produktbuchungsgruppe® die
“S"  nicht steuerbaren MwSt.-Produktbuchungsgruppen (wie “OHNE®) auszuschlieen.

Wichtiger Hinweis:
Wenn der Haken Buchen gesetzt ist, werden alle enthaltenen MwSt.-Posten dieser Periode geschlossen und
die Umbuchungen auf den Umsatz- und Vorsteuerkonten durchgefiihrt.
(('éj)) Dieses Ergebnis kann spater nicht mehr storniert werden!!!

Setzen Sie den Haken Buchen nur dann, wenn Sie sicher sind, dass die Inhalte der Abrechnung
richtig sind und Sie die MwSt.-Posten wirklich schlieBen mochten.

Die Uber die Abrechnung ermittelten Werte kdnnen Sie als Basis fur die jeweiligen USt-
Voranmeldungen nehmen.

¢~8 Bitte beachten Sie auch, dass die Verbuchung der MwsSt-Abrechnung einer
« Anordnung bedarf!

Wenn Sie die MwSt.-Posten gebucht und damit geschlossen haben, wird diese Abrechnung
registriert. Die registrierten Abrechnungen kénnen Sie iber Startseite / Periodische Aktivitaten
/ MwSt Abrechnung / Reg. MwSt.-Abrechnungen aufrufen. Hier ist es dann auch mdglich, die
Berichte zu den registrierten Abrechnungen nachzudrucken.

Sollten Sie einen anderen Zeitraum (z.B. halbjahrlich, jahrlich, individuell) abrechnen wollen als
die im obigen Bericht mdglichen Perioden, missen Sie den Bericht ,MwSt. abrechnen und
buchen ohne Registrieren” (ID 5092625) aufrufen. Diesen kénnen Sie z.B. auf der Startseite
unter ,Meine newsystem Berichte* hinterlegen. Diese Abrechnungen werden allerdings nicht
registriert und die Berichte lassen sich nicht nachdrucken. Eine Buchung uber diesen Bericht
sollte méglichst nicht erfolgen.
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5.5.4 Zahlung an/von Finanzamt und Ausgleich USt.-Abwicklungskonto

Je nachdem, ob sich in der USt-Voranmeldung eine Verbindlichkeit oder Forderung gegentiber
dem Finanzamt ergibt, erfassen Sie die Zahlung wie nachfolgend dargestellt.

Als Buchungs- und Rechnungsdatum nehmen Sie das Datum der USt-Voranmeldung. Dies
bedeutet, dass bei einem Jahreswechsel beispielsweise das Buchungsdatum fur die
Voranmeldung Dezember Vorjahr erst im neuen Jahr liegt.

Der_Ausgleich des Umsatzsteuer-Abwicklungskontos erfolgt liber das Buchen einer
Zahlungsanordnung fiir das Finanzamt wie folgt:

(Zahllast gegeniber dem Finanzamt: \
>> Einkaufsrechnung und Sachkonto 36761003 Abg. Umsatzsteuer-Abwicklungskonto
>> 36761003 an Kreditor Finanzamt

Erstattungsanspruch gegeniiber dem Finanzamt:
>> Verkaufsrechnung und Sachkonto 36761002 Zug. Umsatzsteuer-Abwicklungskonto
>> Debitor Finanzamt an 36761002

5.5.5 XML-Datei

- Dieses Kapitel befindet sich noch in Uberarbeitung. -
5.6 Auswertungen

5.6.1 FIBU - MwsSt.-Abstimmung (Bericht ID 5010450)

Der Bericht FIBU — MwSt.-Abstimmung (bisher: ID 11) kann zur Priifung der gebuchten MwSt-
Posten verwendet werden. Er kann auch zur Ermittlung der Werte dienen, die an das Finanzamt
zu Ubermitteln sind. In diesem Fall sollten Sie die gleichen Einstellungen wie bei der MwSt.-
Abrechnung bzw. UVA wahlen.

Des Weiteren mit kann mit der ID 5010450 kontrolliert werden, welche Sachkonten in
Verbindung mit den relevanten MwSt.-Produktbuchungsgruppen verwendet wurden.

Uber das Feld Gruppensumme kénnen Sie bestimmen, ob pro MwSt.-Produktbuchungsgruppe
eine Summe pro Kostenstelle oder Kostentrager angezeigt werden soll.

_@ Achten Sie beim ,Filter MwSt. Abrechnungsname® darauf, dass in beiden Feldern
=Y ,MWST“ ausgewahlt wurde. Mochten Sie die Auswertung far die

Kleinunternehmerregelung nutzen, befiillen Sie diese beiden Felder mit ,KU".

Unter ,Summen filtern nach® kénnen Filter auf einzelne GKZ, Kostenstellen oder
Kostentrager gesetzt werden.
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Die Berichterstellung kann mehrere Minuten dauern:

FIBU - MwSt.-Abstimmung 7 X

Auszug Periode

Startdatum I 01.01.2022 (= |
Enddatum 30062022 2|
MwSt.-Posten nach Status einbe... [ Offen und geschlossen V]
MwsSt.-Posten nach Peﬁbe gin... | Innerhalb Periode v |
Nachweis pro Gemeinde &

Gruppensumme I ~ |

Betrdge in zusatzlicher Berichts... @
Spater ausfuhren @ )

Als Vorlage speichern @

Filter: MwSt.-Abrechnungsname

* Abrechnungsvorlagenname | MWST. e |
* Name I MWST |
Senden an... ‘ | Drucken ‘ | Vorschau & schlieBen ‘ ‘ Abbrechen ‘
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Beispielausdruck:

FIBU - Mw5t.-Abstimmung

Filter Anrecmuﬁ'a‘-agenname: MWST. Name: MWST
Opticnen: Startdatum: 01.01.22 Enddstum: 30.0522 MwSt-Posten einschbaSen:
Innerhalb Periode, Nathweis pro Gemeinde Is

OFen und geschlossen. MwSt-Fenen sinschiishen Serode

MwEt-Abrechnung Vorlsgs MWST.
MwSt-Abrechnungsname  MWST

Gemeinds 6125 Musterstadt A, Ev. Kirchengemeinds
Alle Sewrdge sind in SUR

Rubrikennr. Beschreibung Art Kontosumme Betragsart Buchart MhwSt.-Gesch MwSt-Prod
Kontoart  Kontonr. Name Betrag MwSt.
81 Steverpflichtige Umsatze 19% M Bemessun Verlauf IL 15
Sachkonto 48151000  Ertr. aus Sinspezevergutungen Fotovoitakaniagen -2047.05 -38385
Summe -2.047.05 -388.95
a1A Steuerpflichtige Umsitze 19 % Betrag
Sachkomo 45151000  Enr. sus Sinspsisevergitungen Fotovoiaianizgsn -2047,05 -388.85
Summe -2.047.05 -388.95
35A Steuerpflichtige Ums. zu and. Bemessun 055
Sachkomto 43311000 Holzerdse -3.302.89 -18189
Summe -3.308.89 -181.99
36A Betrag
Sachkomo 43311000 Holzerddse -3.30289 -18189
Summe -3.308.89 -181,99
66A abziehbare Vorsteuverbetrage 19 Einkauf 19
Sachkomto 52499000 Sonstiger Verwaltungs-/Geschifsaufwand 89687 1841
Szchkomo 52723000  Aufw. fiir sonst. Sewirtschafrungs-/ 5858 132
Summe 156.46 29,73
66G Abgrenzung Vorstever 19.F)
Sachkomto 14722000  Vorsteusr in Folgsperiods/im Foigsjanr stTishbar 000 120,00
Summe 0.00 190.00

5.6.2 MwSt.-Abrechnung (Bericht ID 12)

Der Bericht MwsSt.-Abrechnung kann zum Aufruf der Abrechnung fir den erstmaligen
Abrechnungslauf verwendet werden. Weiter kann der Bericht zu Auswertungszwecken genutzt
werden, wenn die Summen pro Abrechnungskennziffer ausgewertet werden sollen.
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MwSt.-Abrechnung

Drucker

Standardwerte verwenden von

Optionen

| (Durch den Browser verarbeitet)

|Zuletzt verwendete Optionen und Filter

Auszug Periode

Startdatum
Enddatum
MwSt.-Posten einschlieBen

MwSt.-Posten einschlieBen

| 01.07.2022

| 30.09.2022

| Offen

| vor und innerhalb Periode

Auf ganze Zzahlen runden @

Betrdge in Berichtswahrung ausgeben @

Filter: MwSt.-Abrechnungsname

* Abrechnungsvaorlagenname | MWST.

* Mame | MWS‘I1
-~ Filter...

Summen filtern nach:

* Gemeindefilter 6125

- Filter...
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Nachfolgend ein Ausschnitt aus dem Bericht:

MwsSt.-Abrechnung

Filter:  Mw5t.-Abrecl e: Abrechnungs 1e: MWST., Name: MWST, Gemaeindefilter: 6125

MwSt.-Posten vor und innerhalb der Periode
Periode: 01.07.22.30.09.22

MwSt.-Abrechnung Vorlage MWST.
MwSt.-Abrechnungsname MWST

Alle Betrage sind in EUR.

Rubrikennr. Beschreibung Betrag
Umsatzsteuervoranmeldung
Steuerpflichtige Umsatze [
81 Steuerpflichtige Umsatze 19 % Nettobetrag -4.251.25
81A Steuerpflichtige Umsatze 19 % MwSt. -807.75
86 Steuerpflichtige Umsatze 7 % Nettobetrag
86A Steuerpflichtige Umséatze 7 % MwSt.
35A Steuerpflichtige Ums. zu and. Steuersitzen, 5.5% -3.308.89
35B Steuerpflichtige Ums. zu and. Steuersitzen, 8,3%
35C Steuerpflichtige Ums. zu and. Steuersatzen, 10,7%
35D Steuerpflichtige Ums. zu and. Steuersitzen, 9,.5%
35 Summe Steuerpfl. Umsatze and. Steuers, Bemessgrdl. -3.308.89

5.7

MwSt. abrechnen und buchen (Bericht ID 20)

Dieser Bericht (ID 20) kann zum Abrechnen und Buchen der Mehrwertsteuer genutzt werden.
Er kann auch zu Auswertungszwecken genutzt werden, denn er weist die einzelnen MwSt-
Posten aus pro MwSt-Produktbuchungsgruppe - getrennt nach Einkauf/Verkauf - und bildet

Sum

(¢

men.

'-'Cj Bevor Sie mit diesem Bericht arbeiten, lesen Sie bitte unbedingt die Ausfiihrungen in

) Kapitel 6.3 MwsSt.-Abrechnung abrechnen und buchen! Dort werden die einzelnen
Felder ausfihrlich beschrieben.

Wichtiger Hinweis:

Das Buchen der MwSt-Abrechnung sollte auf wenige Personen einer Organisationseinheit beschrankt sein. Setzen
Sie den Schalter Buchen nur, wenn Sie zu diesem Personenkreis gehdren, da diese Aktion nicht mehr riickgangig
gemacht werden kann! Die Buchung wird bereits bei Erstellen der Vorschau ausgeldst, wenn der Schalter fir Buchen
gesetzt ist!

Wenn Sie den Bericht nur zu Auswertungszwecken verwenden, setzen Sie den
Schalter ,,Buchen” auf Nein.
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MwsSt. abrechnen und buchen o= X

Drucker |(Durd1 den Browser verarbeitet) e |
Standardwerte verwenden von |Zuletzt verwendete Optionen und Filter e |
Options N

1
Periode [Monat v|
Startdatum |01.17_2022 |
Enddatum 31122022
Mwst.-Posten einschliefen [1nnerhatb periode ¥
Berichtigte Anmeldung @)

Registrierte Abrechnung |

Untemehmer - : . - -

Gemeindenr. [e12s

Kostenstelle Filter |

Kostentrager Filter - - - c - - |

Gruppierung [onne ~
Buchungsdatum [31.122022 =
Belegrr. o : o - o [resT -neR 1222 |
Ausgleichskonto 38761001 ]

Mwst.-Posten anzeigen

Buchen (]

Betrdge in Berichtswéhrung ausgeben -~ (@ )
Beidseitiger Druck « -« -« e @D
Filterprifung . (]
Spaterausfihren « - - - - e e (@)
Als Vorlage speichem - << oo (@)

Filter: MwSt.-Buchungsmatrix Einr.

L4

% MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe - - -
* MwSt-Produktbuchungsgruppe -« - -« - oo ‘ ~ ‘
-+ Filter...
Erweitert >
Senden an... ‘ | Drucken ‘ | Vorschau & schlieBen ‘ ‘ Abbrechen
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Beispielausdruck:

Ev. Landeskirche Wiirttermberg Seite 1von 1
Mastergemeinde QKR

12.01.2022 16:49

MwSt. abrechnen und buchen
Testbericht (ungebucht)

Filter: MwSt.-Buchungsmatrix Einr. MwSt.-Produktbuchungsgruppe: <»0OHNES<>19_FJ
Periode: 01.12.21 - 31.12.21

Gemeinde Filter: 6000

Gruppierung: Ohne

Buchungsdatum: 31.12.21

Belegnr.: TEST 12-21

Ausgleichskonto: 36761001

Alle Betrage in EUR

Gemeindenr. 6000 Ew. Landeskirche in Wilrttemberg

MwSt-Gesch.-BG ~ MwSt-Prod.-BG Art

B.-Datum Belegnr. Art MwSt.-Berec rt  Unr. Bemgrdl L Betrag
Belegart Rech. an/Zahlung an Nr. Deb./Kred. Name Unreal. Betrag

IL 19 Einkauf k

151221 UBS Einkauf MNormale Mwst. 0,00 300,00 57,00
Rechnung 116471 A 0,00

15.12.21 ua1 Einkauf Normale Mwst. 0,00 588,24 11,76
Rechnung 116471 A 0,00

313221 TEST12-21 Ausgleich MNormale Mwst. -B88,24 -168,76

IL 19 Verkauf

271221 VRGDOODOOAD Verkauf MNormale hwst, 0,00 -540,34 -159,66
Rechnung 142232 Test: 0,00

271221 WRGOO00O0H Verkauf MNormale Mwst, 0,00 -1.680,67 -31933
Rechnung 142232 Test 0,00

271221 VRGDOODO041 Verkauf MNormale hwst, 0,00 -420,17 -79,83
Rechnung 142282 Test | 0,00

271221 STABOOODM2 Verkauf MNormale hwst. 0,00 540,34 159,66
Gutschrift 0,00

271221 STABOOODM3 Verkauf MNormale Mwst, 0,00 1.680,67 31933
Gutschrift 0,00

271221 STABOOODM3 Verkauf MNormale hwst, 0,00 420,17 79,83
Gutschrift 0,00

313221 TEST12-21 Ausgleich MNormale hMwst, 0,00 0,00

Gesamt 168,76

5.7.3 Vereinfachte MwSt-Abrechnung (Bericht ID 5223750)

Gehen Sie uber die Suchfunktion Tell Me / Vereinfachte MwSt.-Abrechnung(ID 5223750). Dies
ist eine neue Seite, die die Zeilen des Formulars fir die Umsatzsteuervoranmeldung darstellt.
Sie basiert auf dem Formular fir das Jahr 2022 und wird von Al angepasst, falls sich das
Formular in kiinftigen Jahren andert. Fur Jahre vor 2022 steht sie nicht zur Verfugung. Um die
Vereinfachte MwsSt.-Abrechnung zu nutzen, st die Einrichtung einer MwsSt.-
Abrechnungsvorlage nicht erforderlich. Stattdessen muissen bei der "MwSt.Buchungsmatrix" die
Kennziffern fur die Voranmeldung Umsatzsteuer und Vorsteuer hinterlegt werden. Uber diese
Einrichtung werden die MwSt.-Posten den Kennziffern zugeordnet; die aktuelle Kennziffer ist
auf der Seite "MwsSt.-Posten" (ID 315) ersichtlich. Wenn einer Einrichtung keine der regularen
Kennziffern zugewiesen werden kann, ist die Kennziffer 99 fir "nicht erklarungspflichtige”
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Posten anzugeben; diese Posten werden dann in einer separaten Zeile am Ende der
Vereinfachten MwSt.-Abrechnung ausgewiesen.

Beispiel:

Vereinfachte MwSt.-Abrechnung

28 Mwst. abrechnen & buchen 888 Vereinfachte MwSt.-Abrechnung drucken  #8# Umsatzsteuerverprobung

Allgemein

Periode | Monat V| Berichtigte Anmeldung @

Startdatum | 01.12.2022 | Registrierte Abrechnu...

Enddatum 31.12.2022 Gemeindefilter ‘6125 }
MwSt.-Pasten einschli... | Offen und geschlossen V| Kostenstelle Filter ‘ ‘
Mwst.-Posten einschli... | Innerhalb Periode V| Kostentréger Filter ‘ ]

Zeilen l{\ih =]

Zeilet Kennz. BMGohne USt  Kennz. Steuer
- 18 : Lieferungen und sonstige Lei... _ | =
19 Steuerpflichtige Umsatze _ _
20 zum Steuersatz von 19% a1 100 18,00
21 zum Steuersatz von 7% 86 100 7,00
22 zu anderen Steuersatzen 35 300 36 23,30
23 Lieferungen LaFo nach §24 Ust... 77 _ _
24 Umsatze, fur die eine Steuer nac... 76 80 -

Im oberen Bereich der Vereinfachten MwSt.-Abrechnung stehen verschiedene
Filtermoglichkeiten zur Verfigung. Diese entsprechen dem Bericht "MwSt. abrechnen und
buchen" (ID 20), der hier aufgerufen werden kann und dabei mit den aktuellen Filtereingaben
der Seite vorbelegt wird. Nahere Informationen zum Bericht ID 20 finden Sie in Kap. 6.5.3 MwSt.
-Abrechnung abrechnen und buchen. "MwSt. abrechnen und buchen" aus der "Vereinfachten
MwsSt.-Abrechnung" heraus funktioniert nur, wenn der Betrag der "nicht erklarungspflichtigen"
Posten NULL ist. Dadurch sind keine Filter mehr notwendig und im aufgerufenen Bericht im
Reiter "MwSt.-Buchungsmatrix" auch nicht mehr moglich

Des Weiteren kann die "Vereinfachte MwSt.-Abrechnung" tiber die Aktion "Vereinfachte MwSt.-
Abrechnung drucken" gedruckt werden.
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Beispielausdruck Seite 1:

Vereinfachte MwSt.-Abrechnung

Cptionen: Periode: Monst. Stardstume 01,1222 Enddatume 31,1222 MwSt-Pesten sinschiisBenr Offen und geschlossen, Berichtigrs
Anmeldung Nsin, Gameindsfiftar: 6125, Nullwerts untsrdricisn Nain

Zeile Kennziffer BMG ohne USt. Kennziffer Steuer
18 Lief und sonstige Leist
19 Steuerpflichtigs Umsstzs

20 Zum Steversstz von 19% &1 10000 18.00
21 zum Stausrsatz von 7% -] 10000 700
22 zu anderen Steusrsatzen 35 30000 35 2330

23 Lisferungzn LaFo nach 824 UStE an Abnshmer mt USt-idNr 7

24 Ums3tze, fir die eine Steuer nsch 24 UStG zu entricheenisr 756 80

25 Steuerfreie Umsite mit Vorsteusraboug

26 ig Lisferung (82 Nr.1 b UStG) an Abnsh

27 ig Lisferung (84 N1 b US:E) neusr 73
ohne USt-IdNr

28 ig Lieferung (582 Nr.1 b USt5) neusr Fahrreuge auSerhalb 43

mar mit USt-lciNr 4
rseuge 3n Abnehmer 41

ginss Untemshmens (823 USG)

29 Weitsrs stzuerfreis Umsdts mit Vorsszusrsbzug (235, 43
Auzfuhr, 84 Nr2-T UStG)

30 Steuerireie UmsSe ohne Vorsteuersboug (23. UmsSze nach 48 10000
54 Nr8.29 Us:G)

32 Innergemeinschaftiiche Erwerbe
EE] Steuerdr. ig Erwerbe von best Gegenstinden und Anlagegoid
[854b + 25¢ UStG)

w

34 Steusipfl. ig Ereerbe zum Steusrsa von 183 =] 400000 7600
33 Steuerpfl. ig Srawerbe zum Steuerzasvon TR 22 40000 2200
EL Steuerpfl. ig Erwerbe zu anderen SteversSsen g5 g3
37 Steusrpfl. ig Erwerbs neusr Fahrzeugs (810 {2) + E) UstGvon &2 =11
Lisferem ohne USz-igNr zum sligamsinen Sreusrsaz
32
39 Lei fanger als 5 huldner (513b UStG)
20 Sonstige Leist nach §3a [2) UStG sines im Gbrigen 25 80000 a7 10400
Gemeinschafsgebiet anzimsigen Untemehmars (8130 (1)
UstE)
41 Ums3tze, die unter das GrESeG falien (8138 () Nr3 USg) 3 7
42 Anders Leistungen (§13b (2) Nr.1.22-12 US5) & 600,00 &5 11400
43 Ubertrag zu iibertragen in Zeile 45 371,30
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Beispielausdruck Seite 2:

Zeile Kennziffer BMG ohne USt. Kennziffer Steuer
45 Ubertrag 371,30
a5
47 Erganzende Angaben zu Umsstzen
43 Lisferung=n des erstzn Abnehmers bei ig Dreisdagaschiften 42
(825 USG)
43 Steuerpfiichtige Ums3tze des leistenden Untemehmerns, for - 60
die der Leistungzempfanger die Steuer nach §13b [5) USG
schuldet
50 Nicht steusrpare sonstigs Leistungsn gem §18b S1 Nr2 US:G 21
51 Ubrige nicht steverbars Umsazs 45
52 Umsatasteuer 37130
53
54 » etrag
55 Vorsteusrbztrage aus Rechnungen (515 (1) S1 Ne.1 USG) aus €5 33030
Leistung=n iSd §13a (1) Nr.6 UStG (515 (1) S1 N5 UStG) und
3us ig Dreiecksgeschaften (5235 (5) USG)
56 Vorsteusrbstrage aus dem ig Srwerb von Gegenstinden (313 61 5200
(1) $1 Ne3 USG)
57 Entstandene Einfuhrumsatstever (515 (1) 51 Nr2 US:G) 62 5200
58 Vorsteusrbstrags aus Leistungen iSd §13b UStG (815 (1) 51 67 1039.C0
Nr.4 UStG)
59 Vorsteuerbstrdge diz nach 3lgemeinen Durchschaimszsdsen €3
berechnet sind (8523 + 233 US:G)
€0 Vorsteusrabzug fir ig Lieferungen neuer Fahroeuge 55
suBzrhalb sines Untem. (825 US:G) sowis von
Kiginuntamshmern iSd §19 (1) UStG (813 (43) UStG)
61 Berichtigung das Vorsteusrabzugs (8133 USG) X3
62 Verbleibender Batrag -172.00
63 Andere Steverbetrage
- Steusrinfolge des Wachsels dar Semtsusrungsform sowis &
Nachsteusr 3uf versizuerts Anzshlungsn ul wegsn
Steuersatzinderung
65 In Rechnungen unrichtig oder unberechtigt ausgewissens €3
Steusrbstrags (§14¢ UStG) sowie Steusrbstrags dis nach 563
(4) S2 517 (1) S7, §25b (2) UStG odar von sinem Auslagsrer
oder Lagerhalter nach §133 (1) Nr.S US:G geschuldst warden
€6 Umsstzsteuer-Vorauszshlung/Uberschuss -172.00
70

5.7.3.1 Umsatzsteuerverprobung

Auf der Seite "Vereinfachte MwSt.-Abrechnung" kann Uber eine entsprechende Aktion die
"Umsatzsteuerverprobung" gedruckt werden. In diesem Bericht wird der Saldo der Sachposten
dem Saldo der MwsSt.-Posten gegeniibergestellt. Unterteilt wird dies in zwei Blocke.
Umsatzsteuer (inkludiert Erwerbssteuerkonten und Umsatzsteuerkonten) sowie Vorsteuer
(enthélt die Vorsteuerkonten).
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Es konnen folgende Optionen gesetzt werden:

Umsatzsteuerverprobung 7 X
Drucker ‘ (Durch den Browser verarbeitet) ~ |
Standardwerte verwenden von ‘Zulelzt verwendete Optionen und Filter v |
Periode ‘ Monat "|
Startdatum ‘01.12.2022 |m| |
Enddatum 31.12.2022

MwSt.-Posten einschlieBen ‘ Offen und geschlossen V|
MwSt.-Posten einschlieBen ‘ Innerhalb Periode V|
Gemeindlefilter ‘6125 - |
Erweitert »

l Senden an... ‘ | Drucken | ‘ Vorschau & schlieBen \ ‘ Abbrechen

Beispielausdruck — Auszug:

Umsatzsteuerverprobung

Sachkonto Name

Opti riode: Monat, Startdatun 01,1222, Enddatunr 31
NhwSt-Posten sinschlizben (Periods]: Innerhalt Beriads defiker 6125

Saldo Sachposten MwSt.-

M5t Saldo Mw5t.-

Produktbuchungs Posten

=n): Offen und geschlossen,

Differenz

gsgruppe gruppe
Umsatzstever
36701100 Umsatssteusr 0% oo
Umsat=steusr 0 %
DRITTLAND 0.00
=) 0,00
L 0o
L 0.00
L 000
L 000
L 0o
D\} L 0.00
L .00
L 000
Summe: 0.00 0.00 0,00
36701200 Umsatssteusr 55 % =350
Umsatssteusr 55 5%
L 055 -550
Summe: -5.50 -5.50 0.00
36701300 Umsssteusr7 % -7.00
UmsatTsteusr 7%
DRITTLAND DLOTMVST coo
L a7 =7.00
Summe: -7.00 -7,00 0.00
36701200  Umsatsteusr 83 % -230
Umsatssteusr 83 %
L 023 -330
Summe: -8.30 -8.30 0.00
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5.7.4 MwsSt.-Abrechnung (Bericht ID 5010427)

Dieser Bericht bietet Ihnen die Moglichkeit bereits registrierte Abrechnungen aufzurufen und
diese nachzudrucken. Auch besteht optional die Mdglichkeit getétigte Berichtigungen mit
anzudrucken.

MwsSt.-Abrechnung 0o~ X

Drucker [iDurch den Browser verarbetet) ]

Standardwerte verwenden ven ‘ Zuletzt verwendete Optionen und Filter ~ ‘

Optionen

e [ Heuptabrechnung ~]

Druck nach [ Abrechnungslauf ~]

Registrierter Abrechnungslauf \ 1 v]

Startdatum ‘ ]

Enddatum ‘ ] ‘

Gemeindenr. 6125

Kostenstelle Filter

Kostentriger Filter

Gruppierung ohne

Duplexdruck [(CHD)

Spater ausfihren @

s Vorlage speichem [CHD)]

Filter: MwSt.-Buct rix Einr.

* MwiSt.-Geschiftsbuchungsgruppe ‘ v ‘

* Mwst.-Produktbuchungsgruppe ‘ - ‘
Senden an... | ‘ Drucken | ‘ Vorschau & schlieBen ‘ | Abbrechen

Typ | Hauptabrechnung inkl. Berichtigungen
Hauptabrechnun
Druck nach L g

Hauptabrechnung inkl. Berichtigungen
Registrierter Abrechnungslauf [ Ausweriung
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Beispielausdruck:

Ev. Landeskirche Wiirttemberg Seite 1von 3
Gemeinde Muster Kirche EKINCI
Anja Ekinci

28.12.2021 12:03

Mwst.-Abrechnung
Periode: 01.10.21 - 31.10.21
Gemeindenr.: 6000

Typ: Hauptabrechnung

Druck nach: Abrechnungslauf
Registrierter Abrechnungslauf: 1

Alle Betrage in EUR.
Gemeindenr. 6000 Ev. Landeskirche in Wirttemberg

MwSt.-Gesch.-BG  MwSt.-Prod.-BG Art

B.-Datum Belegnr. Art MwSt.-Berechnungsart Unr. Bemgrdl. Bemgrundl. Betrag
Belegart Rech. an/Zahlung an Nr. Deb./Kred. Name Unreal. Betrag
DRITTLAND 13B-19M25T Einkauf
25.10.21 u13 Einkauf Erwerbsbesteuerung 0,00 3.000,00 570,00
Rechnung 120510 Middle East Media 0,00
Summe Ausgleich -3.000,00 -570,00
DRITTLAND 13B-19M25T Verkauf
251021 u13 Verkauf Erwerbsbesteuerung 0,00 -3.000,00 -570,00
Rechnung 120510 0,00
Summe Ausgleich 3.000,00 570,00
DRITTLAND 13B-19025T Verkauf
25.10.21 U14 Verkauf 13b ohne Vorsteuer 0,00 -3.000,00 -570,00
Rechnung 120510 0,00
Summe Ausgleich 3.000,00 570,00
DRITTLAND DL_O7MVST Einkauf
25.10.21 Ui Einkauf Normale Mwst. 0,00 2.000,00 140,00
Rechnung 120510 Middle East Media 0,00
28.10.21 u1s Einkauf Normale MwSt. 0,00 2,000,00 140,00
Rechnung 120510 Middle East Media 0,00
Summe Ausgleich -4,000,00 -280,00

5.7.5 MwSt.-Posten nach Produktbuchungsgruppe (Bericht ID 5092623)

Der Bericht gibt die Mehrwertsteuerposten je Produktbuchungsgruppe sortiert nach Art und
Sachkonto aus. Uber den Filter MwSt.-Posten kann auch auf bestimmte MwSt.-
Produktbuchungsgruppen und/oder MwSt.-Geschéftsbuchungsgruppen eingegrenzt werden.
Bei Optionen ,Posten drucken” kénnen Sie wahlen, ob die einzelnen Buchungsposten angezeigt
werden sollen. Ansonsten wird eine Summe pro Sachkonto ausgewiesen, siehe Beispieldruck
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MwsSt.-Posten nach Prod.b.grp. 7 X

Drucker | (Durch den Browser verarbeitet) ~ ‘
Optionen
Posten drucken @

Filter: Produktbuchungsgrp.

* Code v

-+ Filter...

Filter: MwSt.-Posten

% Art | Einkauf|verkauf v ‘
¥ Buchungsdatum | 01.01.22.31.12.22 ‘
[FEImMwst-Produktbuchungsgrup... |19 ~ ‘
* MwSt.-Geschaftsbuchungsgr... | IL v ‘
- Filter...
Erweitert>
‘ Senden an... ‘ | Drucken ‘ ‘ vorschau & schlieBen ‘ ‘ Abbrechen

Beispielausdruck:

Produktbuchungsgruppe: 24.09.2022 21:05
Produktbuchungsgruppe:
MwSt.-Posten: Buchungsdatum: 01.01.22.31.12.22, Art: Einkauf|[Verkauf, MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe: IL MwSt.-

Produktbuchungsgruppe: 19

Produktbuchungsgruppe
- SONST % Sonstige
Bemessungs-

Art Sachkontonr. Name grundlage Betrag
Einkauf 52493000 Sonstiger 96,87 18.41
Einkauf 52793000 Aufw. fur sonst. 59,59 1132
Verkauf 43221000 Ertrage aus Teilnahmegebihren fir -204,20 -38,80
Verkauf 43399000 Sonstige Verkaufserlose -100,00 -19.00
Verkauf 46101000 Ertrage aus Mietzins -1.000,00 -190.00
Verkauf 46106000 Ertrage aus Vermietung von -1.000,00 -190.00
Verkauf 46151000 Ertr. aus Einspeisevergitungen -2.047.05 -388.95
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Beispielausdruck mit Posten:

MwsSt.-Posten nach Prod.b.grp.
1 von 1 B @ = o [ 100 % - Suchen Machster
Ev. Landeskirche Wirttemberg Seite 1von 1
Mastergemeinde EKINCI
Anja Ekinci
Produktbuchungsgruppe: 28122021 12:49
Produktbuchungsgruppe:
MwSt,-Posten: Buchungsdatum: 01.01.21..31,12.21, Mw5t.-Geschiftsbuchungsgruppe: IL, Mwst.-
Produktbuchungsgruppe: 1%
Posten drucken: Ja
Produktbuchungsgrupp
[ SONST Sonstige
Art Sachkontonr. Name
Rech.an/ Buchungs  MwSt. Bemessungs-
Zahlung an Nr.  Kontobezeichnung Beschreibung datum ] grundlage Betrag
Einkauf 52401000 Aufwendungen fiir Biromaterial
116471 Achnesia Felina Manganang -  Rechnung ERUCROCO17TE  08.10.21 18,00 100,00 19,00
116471 Achnesia Felina Manganang - TEST 19 10.11.21 18,00 1.000,00 150,00
116471 Achnesia Felina Manganang - Test Jahresabgrenzung 15.12.21 18,00 300,00 57,00
116471 Achnesia Felina Manganang - Test JW-Abgrenzung 15.12.21 18,00 588,24 111,76
Einkauf 52401000 Aufwendungen fiir Biiromaterial 1.988,24 ITTT6
Art Sachkontonr. Name
Rech.an/ Buchungs MwSst.  Bemessungs-
Zahlung an Nr.  Kontobezeichnung Beschreibung datum % grundlage Betrag
Aufw. fiir Einstellungen in EWEB auf
Einkauf 57302000 Forderungen
Kein Bezug zu Deb,-/Kred, 121 15,00 5.000,00 950,00
Kein Bezug zu Deb.-/Kred. 2712 15,00 240,34 158,66
Kein Bezug zu Deb,-/Kred, 27122 15,00 42017 79,83
Kein Bezug zu Deb,-/Kred, 27122 15,00 1.680,67 318,33
Aufw. fiir Einstellungen in EWE auf 7.941,18 1.508,82
Einkauf 57302000 Forderungen
Art Sachkontonr. Name
Rech.an/ Buchungs Mw5t. Bemessungs-
Zahlung an Nr.  Kontobezeichnung Beschreibung datum S grundlage Betrag
Verkauf 43299000 Ertrige aus sonstigen Gebilhren/Entgelten
116471 Achnesia Felina Manganang - test Ertrag 19% 30.10.21 19,00 -100,00 -19,00
116471 Achnesia Felina Manganang - TEST 19 10.11.21 19,00 -1.000,00 -190,00
116471 Achnesia Felina Manganang - TEST -Einnahme fr 10.11.21 19,00 -5.000,00 -850,00
Verkauf 43299000 Ertrige aus sonstigen Gebiihren/Entgelten -6.100,00 -1.159,00
Art Sachkontonr. Name
Rech.an/ Buchungs  MwSt. Bemessungs-
Zahlung an Nr. Kontobezeichnung Beschreibung datum 56 grundlage Betrag
Verkauf 46101000 Ertrage aus Mietzins
142282 Test Kelterbaum . Test Erlass 271221 19,00 -340,34 -159,66
142282 Test Kelterbaum . Test Niederschlagung 271221 18,00 <2017 -79,83
142282 Test Kelterbaum . Test Niederschlagung 271221 19,00 -1.680,67 -319,33
Verkauf 46101000 Ertrdge aus Mietzins -2.941,18 -558,82
1D 5092623
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5.7.6 Auswertung Mehrwertsteuerposten (Bericht ID 5010336)

Ziel des Berichts ist es, alle fur eine etwaige Umsatzsteuerpriifung durch das Finanzamt
bendtigten Informationen in druckbarer Form bzw. als Excel Export bereitzustellen. Die zu
druckenden bereitgestellten Felder kdnnen individuell auf dem Anforderungsfenster gesteuert
werden.

Auswertung Mehrwertsteuerposten X

Optionen

Zeile 1

Zeile 2

Zeile 3

\

\

[
Excel Export ®

Filter: Mw5t.-Posten

* MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe

<

* MwSt.-Produktbuchungsgruppe

<

% Buchungsdatum

+ Filter... o
sendenan.. || Drucken || Vorschau & schliegen || Abbrechen |
Auswabhlfenster fur die Zeile 1:
Bearbeiten - Auswahl Tabellenfelder 7 X

O Suchen + Neu B Liste bearbeiten [i] Léschen 1w o=
Tabellenname Uberschrift Auswahl
MwsSt.-Posten MwSt.-Geschiftsbuchungsgruppe m]
MwSt.-Posten MwSt.-Produktbuchungsgruppe [m]
MwSt.-Posten Sachkontonr. =]
MwSt.-Posten Sachkontoname ]
MwsSt.-Posten : Kostenstelle Code ]
KLR-Kostenstelle Kostenstelle Name a
MwSt.-Posten Kostentrager Code ]
KLR-Kostentriger Kostentrdger Name a
Sachposten Investitionsnr, ]

= | Investitionen *  Investitionsname ]
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5.7.7 wsSt.-Abrechnung Kennziffer 50/37 (Bericht ID 5010444)

Dieser Bericht gibt Ihnen Auskunft tber gebuchte Erlasse oder unbefristete Niederschlagungen
mit MwSt-Relevanz im gewahlten Zeitraum.

_@ Filtern Sie die MwSt.-Produktbuchungsgruppe auf <>OHNE (ungleich ohne) um die zu
=" erwartenden Betrige zu erhalten.

— =

8  MwSt.-Abrechnung Kennziffer 50/37 0 s X
-

Startdatum |01.o1.2021 |
Enddatum | 14.01.2022 |
Ausgabe | Ermittlung Kennziffer 37 V|
MwSt.-Posten einschlieBen | Offen und geschlossen V|
IMwSt.-Posten einschlieBen | Innerhalb Periode V|
MwSt-Posten anzeigen @

Spater ausflhren @

Als Vorlage speichern o

Filter: Mwst.-Posten

= WwiSt.-Geschaftsbuchungsgr.. - | v|
Y

* WwSt.-Produktbuchungsgrup... | <>0OHNE ) ~ |
=

[FlKostenstelle Code | ~ |

* Kostentrager Code | e |

* Gemeindenr, | ~ |

-+ Filter...
Erweitert>
-
Senden an... | | Drucken ‘ ‘ Vorschau & schlieBen | | Abbrechen
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Beispielausdruck:

Ev. Landeskirche Wiirttemberg
Gemeinde Muster Kirche

Kennziffer 37

MwSt.-Abrechnung Kenziffer 50/37

Filter: MwSt.-Posten: MwSt.-Produktbuchungsgruppe: <>OHNE
Optionen: Startdatum: 01.01.21, Enddatum: 14.01.22, Ausgabe: Ermittlung Kennziffer 37, MwSt.-Posten einschlieBen: Offen und geschlossen,
MwSt.-Posten einschlieBen: Innerhalb Periode, MwSt.-Posten anzeigen

Seite 1von 1

EKINCI
Anja Ekinci

16.02.2022 15:10

Bemessungsgrundlage 10.000,00

Betrag 1.300,00

MwsSt.-Posten

B.-Datum MwsSt.-Gesch.-BG Deb./Kred. Nr. Art Belegart Belegnr. Bemgrundl.
MwsSt.-Prod.-BG Deb./Kred. Name Interne Belegart Betrag

11.11.21 IL Einkauf ~ Gutschrift STABOD0009 5.000,00
19 950,00

11.11.21 IL Einkauf ~ Gutschrift STABO00010 5.000,00
07 350,00
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