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Vorbereitende Schritte

Weshalb es sinnvoll ist sich fiir das Non-Profit Programm von Canva zu registrieren

Canva bietet ein kostenloses Abonnement an, welches nur die Grundfunktionen enthalt. Bildungseinrichtungen und gemeinnitzige Organisationen kénnen sich fur
das Non-Profit Programm von Canva bewerben und so die zusatzlichen Funktionen des kostenpflichtigen Abonnements, Canva Pro, kostenlos nutzen.

Weitere Informationen zu den Abonnements und ihre Unterschiede finden Sie unter: https://www.canva.com/de_de/preise/

Vorbereitungen vor der Registrierung zum Non-Profit Programm
1. Halten Sie eine nicht personalisierte Mailadresse (allgemeine Mailadresse der Kirchengemeinde, des Pfarramts etc.) bereit
2. Halten Sie die NV-Bescheinigung Ihres Finanzamtes bereit. Dieses Schreiben ist fir die Registrierung essenziell.

Hinweis zur Ablehnung lhres Antrags
Sofern Ihr Antrag abgelehnt wurde, kontaktieren Sie den Kundenservice von Canva.
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Erste Schritte — Erstellung eines Accounts bei Canva

Bevor Sie sich fir das Non-Profit Programm bei Canva registrieren, muss als erstes ein Account erstellt werden. Hierzu kénnen Sie der Anleitung von Canva
selbst folgen: https://www.canva.com/de _de/help/sign-up-log-in/. Nutzen Sie bitte keine personenbezogene Mailadresse, da hieriiber nachher alles in Canva
verwaltet wird.

Ein Konto mit deiner E-Mail-Adresse einrichten

@ Bist du ein Lehrer oder fir eine Schule oder eine gemeinniitzige Organisation tatig?

Dann gibt es spezielle Versionen von Canva fir dich. Hier erfahrst du mehr (ber Canva for Education
or Canva for Nonprofits.

Desktop Handy

=

. Gehe zu canva.com und klicke auf Registrieren.

m

. Klicke im Registrierungsfenster auf Weiter mit E-Mail-Adresse oder auf Weiter mit Business-E-Mail.

w

. Gib die E-Mail-Adresse ein, die du in Canva verwenden mochtest, und klicke auf Weiter. Bitte
beachte, dass wir keine temporaren Wegwerfadressen akzeptieren.

E

. Gib eine Kontobezeichnung ein.

o

. Klicke auf Konto erstellen.

o

. Gib den Code ein, den du per E-Mail erhalten hast, um die Registrierung abzuschlieBen.

~1

. Ein Passwort kannst du spéater in den Einstellungen festlegen. So kannst du dein Passwort dndern

es]

. Bestatige deine E-Mail-Adresse entsprechend den Anweisungen in der E-Mail, die du erhalten hast.

w0

. Gib den Bestatigungscode aus der E-Mail ein.
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Fir Canva fiir Non-Profit Organisationen registrieren

1.

Gehen Sie auf https://www.canva.com/nfp-signup und melden Sie sich mit Ihrem Account an (siehe ,Erstellung eines Accounts bei Canva®)

2. Klicken Sie oben rechts auf Ihren Account

® Camwa Q Indeinen Inhalten und den Canva-Inhalten suchen &0 ° ;’;‘(;‘m v
Startseite

5 W Canva Teams

Abo-Upgrade sichern
Canva Teams 30 Tage lang testen
£ Erste Schritte auf Canval X _

@ Kostenlose Testversion starten
Vorlagen 1 DieGrundlagen

o) 2 Prasentationen erstell..

oo
+0

® 00O © 6O ¢ » -
M 3 Social-Media-Auftritt ..
Doc

Whiteboard ~ Prasentation  Social Media Video Drucken Website Benutzerdefinie  Hochladen

rte GroBe

3. Klicken Sie auf ,Abos & Tarife”

4. Scrollen Sie etwas nach unten und Klicken Sie auf ,Nonprofit-Organisationen®

“Verfligbarkeit und Nutzungseinschrankungen der KI-Design-Tools variieren je nach Abonnement.

Bildungseinrichtungen fir die Primar- und Sekundarstufe sowilf Nonprofit-Organisationen

halten die Premium-Funktionen kostenlos.
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Erste Schritte — Fiir Canva fiir Non-Profit Organisationen registrieren

5. Klicken Sie nun auf ,Apply for Canva Nonprofits*

CANVA FOR NONPROFITS

Desighing real change
together

We believe that communication and design are critical when taking
action to solve the most pressing issues of our time. To empower
changemakers to achieve their goals, we offer nonprofits free access

to all they gatures of Canva Pro.

‘ Apply for Canva Nonprofits Eligibility guidelines

6. Wahlen Sie ,Erste Schritte”

Komplett kostenlos: Canva

for Nonprofits -
Canva for Nonprofits bietet alle Funktionen von

Canva Pro kostenlos fir gemeinnitzige [,
Organisationen, soziale Einrichtungen und

Organisationen des offentlichen °
Gesundheitswesens.

(3 zahlreiche Fotos, Videos und Elemente '

sowie Schriftarten und exklusive Vorlagen

(@ Dankintelligenter GroBenanpassung, TOGETHER

Freisteller und Animationen kannst du

WE ARE
deine Kreativitat entfalten A FORCE
B3 Mit deinem Markenkit, dem Contentplaner FOR GOOD

und noch mehr Speicherplatz behaltst du
denda

Empower.
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‘ Erste Schritte — Fiir Canva fiir Non-Profit Organisationen registrieren

7. Wahlen Sie bei ,,Art der gemeinnltzigen Organisation” ,Registrierte gemeinniitzige Organisation® aus

@23 2

< Wasist deine ey Jumelasmnt

gemeinniitzige g‘g )

Organisation? [. vl
e - @

Art der gemeinniltzigen Org

TOGETHER

WE ARE
A FORCE
FOR GOOD

Q:: 4
< Wasist deine i

e
Wny Junetesnth?
gemeinniitzige !'€ (@]
isation? v
Organisation? [. Zi 6k
Wir prufen, ob deine Organisation bereits auf -
uns st

WE ARE
A FORCE
FOR GOOD
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Erste Schritte — Fiir Canva fiir Non-Profit Organisationen registrieren

9. Sollten Sie Ihre Einrichtung nicht in der Auflistung finden oder Sie wissen, dass Sie noch nicht registriert ist, klicken Sie auf ,Ich finde meine Organisation nicht.’

023 4

< Wasist deine
gemeinntitzige
Organisation?

Art der gemeinnijtzigen Organisation

Registrierte gemeinnatzige Organisa.. v
Berechtigte Organisationen anzeigen
Land

Deutschland ~

Name oder ID der Organisation

@ Nach Name oder ID der Organis.. v

Q 00000000

TOGETHER
WE ARE
A FORCE
FOR GOOD

10. Hinterlegen Sie nun alle Informationen wie die Bezeichnung lhrer Kirchengemeinde und klicken Sie auf ,Weiter”. Als Organisations-ID kann das Aktenzeichen

" verifizieren

Wir bendtigen noch ein paar Informationen,
um deine Organisation zu verifizieren,

Name der Organisation
Ev. Landeskirche Wirttemberg
Website

htps:/www.elk-wue.de/

Registrierstelle

Finanzamt far Korperschaften v

Organisations-ID

L]

Die Einrichy

der Bescheinigung angegeben werden.

e
Why Juneteenth?

Al

by - 9

TOGETHER

WE ARE
A FORCE
FOR GOOD
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‘ Erste Schritte — Fiir Canva fiir Non-Profit Organisationen registrieren

11. Hinterlegen Sie nun lhren Vor- und Nachnamen und klicken Sie dann auf ,Weiter".

000 -
< Angaben bestéatigen

TOGETHER

WE ARE
A FORCE
FOR GOOD

0000

< Gemeinniitzigen Status
bestéatigen

I

]
=2

>

a5 !

o8 f

3=z

az
=

TOGETHER
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Erste Schritte — Fiir Canva fiir Non-Profit Organisationen registrieren

13. Klicken Sie in dem letzten Schritt auf ,Fertig“. Ihre Unterlagen werden nun geprift und Sie erhalten direkt von Canva eine Rickmeldung.

Wir priifen deine

Bewerbung Moy St oy

TOGETHER

WE ARE
A FORCE
FOR GOOD
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Bestatigung der Teilnahme an ,,Canva for Nonprofits*

Nach dem Einreichen der notwendigen Unterlagen, erhalten Sie eine Bestatigungsmail von Canva mit dem Betreff ,Deine Bewerbung fir Canva for Nonprofits
wurde akzeptiert!*

Folgen Sie den Anweisungen in der Mail und melden sich bei Canva ab und wieder an.

Hallo Digiteam,

danke, dass du dich fur Canva for Nonprofits beworben hast - deine

Bewerbung wurde genehmigt!

Dein Nonprofit-Team kann bis zu 50 Mitglieder deiner Organisation
umfassen und enthalt alle Premium-Features von Canva, und das natirlich
kostenlos.

Melde dich zur Aktivierung einfach ab und dann wieder an.

Danke, dass du Canva verwendest. Wir freuen uns, dass du da bist!

Das Canva-Team
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Verwaltung von Mitgliedern bei Canva

Uber das Menii ,Mitglieder* kénnen Sie ,Leute einladen” und einen Einladungslink versenden. Bitte vergeben Sie die entsprechende ,Teamfunktion* (iber
»1eammitglied“; diese kann zu einem spateren Zeitpunkt verandert werden.

Canwsae  pesignspotlight v Business v Ausbildung v Abosund Tarife v Lernen v

- Mitglieder in dein Team
O Mitglieder (2) einladen
igiteam@elk-wue.de
® DeinkKonto Dein Team hat 2 Mitglieder.

@ Login &Sicherheit Leute einladen
GroBartige Ideen sollte man teilen

[ Nachrichtenoptionen

Erledige Aufgaben schneller durch Zusammenarbeit und Kreativitat. CD Emladungslmk erhalten
@ Datenschutz ‘ - ‘ —|
Leute einladen . . T
[ E-Mail-Adresse eingQl_  Teammitglied v U
]
@ Digiteam's Team Team-Admin

Name AT 92  Kann das gesamte Team, seine Inhalte und die
i= Teaminfos

Marke verwalten

o o Digiteam g -
AR Mitglieder Markendesigner fur Team

Kann Markenunterlagen und Markenvorlagen
& Gruppen X
M Melissa verwalten
B Rechnungen und Abos o
Teammitglied
Kann nur auf Designs und Ordner des v

Teams zugreifen

Leute einladen
@ 550 und Bereitstellung +
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Tipp bei ausscheidenden Kolleg*innen

Die Administrator*innen, welche in Canva hinterlegt sind, kénnen eine sogenannte Eigentumsibertragung fur Inhalte aktivieren. Dies bedeutet, wenn ein Zugang

nicht mehr bendtigt wird, haben die Administrator*innen weiterhin Zugriff auf Dokumente. Diese Einstellung kann wie folgt vorgenommen werden.
Naheres finden Sie unter: https://www.canva.com/help/transfer-designs/

Cannda,  Designspotlight v Business v Ausbildung v Abosund Tarife v Lernen v

Digiteam
digiteam@elk-wue.de
® Dein Konto
ﬁ Login & Sicherheit

B4 Nachrichtenoptionen

(@ Datenschutz

@ Digiteam's Team

i= Teaminfos

S0 Mitglieder

% Gruppen

3 Rechnungen und Abos
(™ S50 und Bereitstellung,

4l Berichte

@ Berechtigungen

Berechtigungen

Zugriff Magic und KI Team-Inhalte TEILEN UND VEROFFENTLICHEN Apps and integrations

Inhalte importieren

Wer kann Bilder und Videos vom eigenen Gerat hochladen?

Alle

Inhalte Gibertragen

Inhaberschafts-Ubertragung aktivieren

Wenn aktiviert, kbnnen Admins die Inhalte eines ausscheidenden Mitglieds an ein anderes Mi ‘i
Gbertragen. Mehr er‘awrsd
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