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Hinweis: In diesem Dokument wurde vorwiegend mit Screenshots gearbeitet. Jegliche Bildrechte liegen bei Canva.
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Weshalb es sinnvoll ist sich für das Non-Profit Programm von Canva zu registrieren

Canva bietet ein kostenloses Abonnement an, welches nur die Grundfunktionen enthält. Bildungseinrichtungen und gemeinnützige Organisationen können sich für 
das Non-Profit Programm von Canva bewerben und so die zusätzlichen Funktionen des kostenpflichtigen Abonnements, Canva Pro, kostenlos nutzen.
Weitere Informationen zu den Abonnements und ihre Unterschiede finden Sie unter: https://www.canva.com/de_de/preise/

Vorbereitungen vor der Registrierung zum Non-Profit Programm

1. Halten Sie eine nicht personalisierte Mailadresse (allgemeine Mailadresse der Kirchengemeinde, des Pfarramts etc.) bereit
2. Halten Sie die NV-Bescheinigung Ihres Finanzamtes bereit. Dieses Schreiben ist für die Registrierung essenziell.

Hinweis zur Ablehnung Ihres Antrags

Sofern Ihr Antrag abgelehnt wurde, kontaktieren Sie den Kundenservice von Canva.
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Bevor Sie sich für das Non-Profit Programm bei Canva registrieren, muss als erstes ein Account erstellt werden. Hierzu können Sie der Anleitung von Canva
selbst folgen: https://www.canva.com/de_de/help/sign-up-log-in/. Nutzen Sie bitte keine personenbezogene Mailadresse, da hierüber nachher alles in Canva
verwaltet wird.
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1. Gehen Sie auf https://www.canva.com/nfp-signup und melden Sie sich mit Ihrem Account an (siehe „Erstellung eines Accounts bei Canva“)

2. Klicken Sie oben rechts auf Ihren Account

3. Klicken Sie auf „Abos & Tarife“

4. Scrollen Sie etwas nach unten und Klicken Sie auf „Nonprofit-Organisationen“
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5. Klicken Sie nun auf „Apply for Canva Nonprofits“

6. Wählen Sie „Erste Schritte“
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7. Wählen Sie bei „Art der gemeinnützigen Organisation“ „Registrierte gemeinnützige Organisation“ aus

8. Suchen Sie Ihre Organisation entweder nach Namen oder ID.
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9. Sollten Sie Ihre Einrichtung nicht in der Auflistung finden oder Sie wissen, dass Sie noch nicht registriert ist, klicken Sie auf „Ich finde meine Organisation nicht.“

10. Hinterlegen Sie nun alle Informationen wie die Bezeichnung Ihrer Kirchengemeinde und klicken Sie auf „Weiter“. Als Organisations-ID kann das Aktenzeichen 
der Bescheinigung angegeben werden. 
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11. Hinterlegen Sie nun Ihren Vor- und Nachnamen und klicken Sie dann auf „Weiter“.

12. Laden Sie die Bescheinigung des Finanzamtes hoch. Nach Upload klicken Sie auf „Absenden“.
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13. Klicken Sie in dem letzten Schritt auf „Fertig“. Ihre Unterlagen werden nun geprüft und Sie erhalten direkt von Canva eine Rückmeldung.
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Nach dem Einreichen der notwendigen Unterlagen, erhalten Sie eine Bestätigungsmail von Canva mit dem Betreff „Deine Bewerbung für Canva for Nonprofits
wurde akzeptiert!“

Folgen Sie den Anweisungen in der Mail und melden sich bei Canva ab und wieder an.
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Über das Menü „Mitglieder“ können Sie „Leute einladen“ und einen Einladungslink versenden. Bitte vergeben Sie die entsprechende „Teamfunktion“ über 
„Teammitglied“; diese kann zu einem späteren Zeitpunkt verändert werden.
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Die Administrator*innen, welche in Canva hinterlegt sind, können eine sogenannte Eigentumsübertragung für Inhalte aktivieren. Dies bedeutet, wenn ein Zugang 
nicht mehr benötigt wird, haben die Administrator*innen weiterhin Zugriff auf Dokumente. Diese Einstellung kann wie folgt vorgenommen werden.
Näheres finden Sie unter: https://www.canva.com/help/transfer-designs/


